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ANUNT
privind elaborarea proiectului de hotirare pentru aprobarea Regulamentului de

organizare si functionare al aparatului de specialitate al Primarului
Municipiului Lugoj

Astazi, 21.08.2023, Primiria Municipiului Lugoj anunfd deschiderea procedurii de
transparen{a decizionald a procesului de elaborare a proiectului urmitorului act normativ:
Proiect de hotdrdre privind aprobarea Regulamentului de organizare §i functionare al
aparatului de specialitate al Primarului Municipiului Lugoj.

Municipiul Lugoj este unitate administrativ — teritorial cu personalitate juridic
de drept public, care are capacitate juridicd deplind i poseda patrimoniu propriu.

Municipiul Lugoj este subiect juridic de drept fiscal, titular al codului de
inregistrare fiscald si al conturilor deschise la unitatile teritoriale trezorerie, precum si la
unitdtile bancare. De asemenea, este titular al drepturilor si obligatiilor ce decurg din
contractele privind administrarea bunurilor care apartin domeniupublic i privat in care
acesta este parte, precum si din raporturile cu alte persoane fizice sau juridice, in conditiile
legii.

Primarul reprezinta Municipiul Lugoj in relaiile cu alte autoritafi publice, cu
persoanele fizice sau juridice roméne ori striine, precum §i In justitie.

Constituie patrimoniu al municipiului Lugoj bunurile mobile si imobile care apartin
domeniului public §i privat al municipiului Lugoj, precum si drepturile si obligatiile cu
caracter patrimonial.

Administragia publici in municipiul Lugoj se organizeaza §i functioneazi in
temeiul principiilor: descentralizirii, autonomiei locale, deconcentririi serviciilor publice,
eligibilitagii autoritatilor administratiei publice locale, legalitdii si al consultirii cetitenilor
in solutionarea probleme locale de interes deosebit.

Autonomia locald este numai administrativa si financiara §1 se exercita pe baza si in
limitele prevazute de lege.

Tinénd cont de faptul ci Regulamentul de organizare §i functionare este un instrument
de conducere care descrie structura unei organizatii, prezentand pe diferitele ei componente,
atributii, competente, niveluri de autoritate, responsabilitati, mecanisme de relatii, se impune
necesitatea adoptirii unei hotirdri de consiliu privind aprobarea Regulamentului de
organizare si functionare al aparatului de specialitate al Primarului.



Documentatia aferentd proiectului de act normativ include: referatul initiatorului,
textul complet al proiectului de hotarire si Regulamentul de organizare si functionare al
aparatului de specialitate al Primarului Municipiului Lugoj.

Documentatia poate fi consultats pe pagina de internet a institufiei, sectiunea
» Iransparentd decizionald”, la linkul www. primarialugoj.ro si la sediul institutiei din Lugoj,
Piata Victoriei, nr. 4. Proiectul de act normativ se poate obtine in copie, pe bazi de cerere
depusd la Biroul de relatii cu publicul al institutiei.

Propuneri, sugestii, opinii cu valoare de recomandare privind proiectul de act normativ
supus procedurii de transparentd decizionali se pot depune péni la data de 01.09.2023 ca
mesaj in format electronic pe adresa de e-mail: contact@primarialugoj.ro; prin posta, la
adresa: Primaria Municipiului Lugoj, Piata Victoriei, nr. 4, Lugoj, jud. Timis sau la sediul
institutiei, la Biroul de relatii cu publicul, intre orele 8-16.

Materialele transmise vor purta mentiunea ,,Propuneri pentru proiectul de hotérére
privind aprobarea Regulamentului de organizare i functionare al aparatului de specialitate al
Primarului Municipiului Lugoj’’.

Propunerile, sugestiile, opiniile cu valoare de recomandare vor fi publicate pe pagina
de internet a institutiei, la linkul www. primarialugoj.ro, sectiunea »lransparenta decizionala”,
Nepreluarea recomandarilor formulate s1 inaintate in scris va fi justificati tot in scris,

Pentru cei interesati exist si posibilitatea organizirii unei intalniri in care si se dezbati
public proiectul de act normativ, in cazul in care acest lucru este cerut in scris de citre o
asociafie legal constituiti sau de citre o alti autoritate sau institutie publica péni la data de
22.09.2023.

Pentru informaii suplimentare, va stim la dispozifie la urmitoarele date de contact:
telefon: 0256/352240, e-mail: contact@primarialugoj.ro, persoani de contact: Vago Adela-
Vasilica.

PRIMAR INTERIMAR
Bogdan-Stefan Blidariu
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REFERAT
la proiectul de hotarédre pentru aprobarea
Regulamentului de organizare si functionare al Aparatului de specialitate al
Primarului Municipiului Lugoj

In conformitate cu:

- prevederile art. 129 alin. (1) si alin. (2) din O.U.G. nr. 57/2019 privind Codul administrativ,
cu modificarile i completarile ulterioare;

- prevederile art. 40 alin. (1) din CODUL MUNCII din 24 ianuarie 2003 (Legea nr. 53 din
24 ianuarie 2003) - republicare”, cu modificérile si completarile ulterioare, potrivit ciruia angajatorul
are dreptul sa stabileascd organizarea si functionarea unitatii;

- H.C.L. or. 120 din 29.07.2021 privind aprobarea organigramei si a statului de functii ale
aparatului de specialitate al Primarului Municipiului Lugoj si H.C.L. nr. 161 din 31.05.2023 privind
aprobarea statului de functii al aparatului de specialitate al Primarului Municipiului Lugoj;

- tindnd cont de faptul cd, Regulamentul de organizare si functionare este un instrument de
conducere care descrie structura unei organizatii, prezentdnd pe diferitele ei componente atributii,
competente, niveluri de autoritate, responsabilitati, mecanisme de relatii;

Se impune necesitatea adoptarii unei hotaréri de consiliu privind aprobarea Regulamentului
de organizare si functionare al aparatului de specialitate al Primarului.

Avand in vedere cele expuse, supun spre dezbatere si aprobare Consiliului Local al
municipiului Lugoj, proiectul de hotdrdre privind aprobarea Regulamentului de organizare si
functionare al aparatului de specialitate al Primarului, actualizat si completat in forma propusi.

INITIATOR,
Primar al Municipiului Lugoj
Bogdan-Stefan Blidariu

o Digitally signed by / Semnal digital de:
e * BOGDAN STEFAN BLIDARIU
Il | Avizare

b 07.07.2023 15:18:13 (GMT+03:00)

Piata Victoriei, nr. 4, Lugoj, 305500, jud. Timis Romania
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Nr. 200 din 12.07.2023

PROIECT
Initiator: Primarul interimar al Municipiului Lugoj
ROMANIA
JUDETUL TIMIS

CONSILIUL LOCAL AL MUNICIPIULUI LUGOJ

HOTARAREA
privind aprobarea Regulamentului de organizare si functionare al aparatului de
specialitate al Primarului Municipiului Lugoj

Consiliul Local al Municipiului Lugoj;

Avand in vedere Referatul nr. 16/77417/(RU)77418/A1 din 07.07.2023 al Primarului
interimar al Municipiului Lugoj — initiator al proiectului de hotarare;

Tinand cont de Hotardrea Consiliului Local nr. 120 din 29.07.2021 privind aprobarea
organigramei si a statului de functii ale aparatului de specialitate al Primarului Municipiului
Lugoj;

Luidnd in considerare Hotardrea Consiliului Local nr. 161 din 31.05.2023 privind
aprobarea statului de functii al aparatului de specialitate al Primarului Municipiului Lugoj;

In temeiul art. 40 alin. (1) din CODUL MUNCII din 24 ianuarie 2003 (Legea nr. 53
din 24 ianuarie 2003) - republicare”, cu modificarile si completarile ulterioare;

in conformitate cu prevederile Legii nr. 52/2003 privind transparenta decizionald in
administratia publica, republicati;

In conformitate cu prevederile art. 129 alin. (1), alin. (2) lit. a), alin. (3) lit. ¢) din O.U.G.
nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificérile si completérile ulterioare,

In temeiul art. 139 alin. (1), art. 196 alin. (1) lit. a) si art. 243 alin. (1) lit. a) din
Ordonanta de Urgenta nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificirile si completirile
ulterioare,

HOTARAST E:

Art.1. - Se aprobad Regulamentul de organizare si functionare al aparatului de specialitate
al Primarului Municipiului Lugoj, conform anexei care face parte integranti din prezenta
hotérare.

Art.2. - La data adoptéarii prezentei hotdrari isi inceteaza aplicabilitatea Hotdrarea
Consiliului Local nr. 52 din 27.09.2012 privind aprobarea Regulamentului de organizare si
functionare al Aparatului de specialitate al Primarului Municipiului Lugoj.

Art.3. - Indeplinirea prevederilor prezentei hotiriri se incredinteaza Biroului resurse
umane.

Art.4. - Prezenta hotardre se comunici:

- Institutiei Prefectului, Judeful Timis;

- Primarului interimar al Municipiului Lugoj;

- Directiei administratie publica locala;



- Biroului resurse umane;

- Aparatului de specialitate al primarului;

- Celor interesati prin afisare si publicare;

- Comisiilor de specialitate ale Consiliului Local.

VIZAT SECRETAR GENERAL AL MUNICIPIULUI




ROMANIA JUDETUL TIMIS
MUNICIPIUL LUGOJ
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REGULAMENT
DE ORGANIZARE SI FUNCTIONARE AL APARATULUI DE SPECIALITATE
ALPRIMARULUI MUNICIPIULUI LUGOJ

Anexa la H.C.L. nr. din__/ /2023
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CUPRINS:

CAPITOLUL I - DISPOZITII GENERALE

CAPITOLUL IT - STRUCTURA ORGANIZATORICA SI PRINCIPALELE TIPURI DE RELATII
FUNCTIONALE IN CADRUL PRIMARIEI MUNICIPIULUI LUGO]

CAPITOLUL III - ATRIBUTII, COMPETENTE SI RESPONSABILITATI ALE CONDUCERII
PRIMARIEI MUNICIPIULUI LUGOJ

SECTIUNEA I - PRIMARUL MUNICIPIULUI LUGOJ

SECTIUNEA A II-A - VICEPRIMARUL MUNICIPIULUI LUGOJ

SECTIUNEA A III-A - SECRETARUL GENERAL AL MUNICIPIULUI LUGOJ

SECTIUNEA A IV-A - ADMINISTRATORUL PUBLIC

CAPITOLUL 1V - ATRIBUTII, COMPETENTE SI RESPONSABILITATI ALE APARATULUI DE
SPECIALITATE AL PRIMARULUI MUNICIPIULUI LUGOJ

SECTIUNEA I - ATRIBUTI, COMPETENTE SI RESPONSABILITATI COMUNE TUTUROR
COMPARTIMENTELOR

A. COMPARTIMENTE SUBORDONATE PRIMARULUI MUNICIPIULUI LUGOJ
SECTIUNEA A TI-A -CABINETUL PRIMARULUI SI VICEPRIMARULUI
SECTIUNEA A III-A - BIROUL FINANTARI SI IMPLEMENTARE PROIECTE
SECTIUNEA A IV-A - COMPARTIMENTUL AUDIT

SECTIUNEA A V-A — COMPARTIMENT CONTROL INTERN

SECTIUNEA A VI-A - COMPARTIMENTUL RELATII CU INSTITUTIILE DE INVATAMANT,
CULTE, CULTURA, SANATATE

SECTIUNEA A VII-A - COMPARTIMENTUL PROTECTIE CIVILA
SECTIUNEA A VIII-A - BIROUL MANAGEMENT PROIECTE, PROGRAME
SECTIUNEA A IX-A — DIRECTIA TEHNICA

[X.1. BIROUL INVESTITII

[X.2. BIROUL TEHNIC, AVIZE, CONTROL URBAN

[X.3. COMPARTIMENTUL MEDIU

[X.4. COMPARTIMENTUL LICITATII SI ACHIZITII PUBLICE

SECTIUNEA A X-A - DIRECTIA VENITURI

X.1 BIROUL CONSTATARE SI IMPUNERE

X.1.1. COMPARTIMENTUL PERSOANE JURIDICE

X.1.2. COMPARTIMENTUL PERSOANE FIZICE

X.1.3. COMPARTIMENTUL INCASARI ~CASIERIE

X.2 BIROUL EXECUTARE SILITA

X.3 BIROUL AUTORIZARE ACTIVITATI COMERCIALE

X.3.1. COMPARTIMENTUL AUTORIZARE ACTIVITATI COMERCIALE

X.3.2. COMPARTIMENTUL AUTORIZARE SERVICII TRANSPORT LOCAL
SECTIUNEA A XI-A - DIRECTIA BUGET-CHELTUIELI

XI.1 SERVICIUL FINANCIAR — CONTABIL

X1.2 BIROUL FINANCIAR — CONTABIL

XI1.2.1. COMPARTIMENTUL SALARIZARE

XI.2.2. COMPARTIMENTUL EVIDENTA PATRIMONIULUI

X1.3 BIROUL BUGET, EXECUTIE BUGETARA

X1.3.1. COMPARTIMENTUL CONTROL FINANCIAR PREVENTIV PROPRIU
SECTIUNEA A XII-A - DIRECTIA POLITIA LOCALA
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B. COMPARTIMENTE SUBORDONATE VICEPRIMARULUI MUNICIPIUULUI LUGOJ
SECTIUNEA A XIII-A - ARHITECTUL - SEF

SECTIUNEA A XIV-A - DIRECTIA URBANISM-PATRIMONIU

XIV.1 - COMPARTIMENTUL URBANISM SI AMENAJAREA TERITORIULUI

XIV.2 - SERVICIUL DE ADMINISTRARE SI INTRETINERE A DOMENIULUI PUBLIC

X1v.2.1. COMPARTIMENTUL INTRETINERE IMOBILE DOMENIUL PUBLIC

X1V.2.2. FORMATIE DE LUCRU

X1V.2.3. COMPARTIMENTUL PATRIMONIU — INVENTAR

C. COMPARTIMENTE SUBORDONATE SECRETARULUI GENERAL AL UAT
SECTIUNEA A XV-A - DIRECTIA ADMINISTRATIE PUBLICA LOCALA

XV.1 BIROUL JURIDIC

XV.2 SERVICIUL RELATII CU CONSILIUL LOCAL

XV.2.1. COMPARTIMENTUL ACTE ADMINISTRATIVE

XV.2.1. COMPARTIMENTUL INFORMATICA

XV.3 BIROUL RESURSE UMANE

XV.4 BIROUL RELATII CU PUBLICUL

XV.5 BIROUL AGRICOL — CADASTRU

XV.6 COMPARTIMENTUL ADMINISTRATIV — GOSPODARESC

CAPITOLUL V

REGLEMENTARI PRIVIND MODUL DE ORGANIZARE IN REALIZAREA ACTIVITATII

PRIMARULUI MUNICIPIULUI LUGOJ $I A CONSILIULUI LOCAL AL MUNICIPIULUI LUGOJ
SECTIUNEA I - REGLEMENTARI GENERALE

SECTIUNEA A II-A - REGLEMENTARI PRIVIND EMITEREA DISPOZITIILOR PRIMARULUI

MUNICIPIULUI LUGOJ

CAPITOLUL VI
DISPOZITII FINALE
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CAPITOLUL I
DISPOZITII GENERALE

Art. 1

(1) Municipiul Lugoj este unitate administrativ — teritoriala cu personalitate juridica de drept public,
cu capacitate juridica deplind si patrimoniu propriu, avand sediul in Lugoj, Piata Victoriei nr. 4.

(2) Municipiul Lugoj este subiect juridic de drept fiscal, titular al codului de inregistrare fiscala si al
conturilor deschise la unitétile teritoriale trezorerie, precum si la unitafile bancare.

(3) Municipiul Lugoj este titular al drepturilor si obligatiilor ce decurg din contractele privind
administrarea bunurilor care apartin domeniu public §i privat in care acesta este parte, precum §i din
raporturile cu alte persoane fizice sau juridice, in conditiile legii.

) Primarul reprezintd municipiului Lugoj relatiile cu alte autorititi publice, cu persoanele fizice sau
juridice romane ori striine, precum §i in justitie.

(sy Constituie patrimoniu al municipiului Lugoj bunurile mobile i imobile care apartin domeniului
public si privat al municipiului Lugoj, precum drepturile si obligatiile cu caracter patrimonial.

Art. 2

(1) Administratia publica in municipiul Lugoj se organizeaza $i funcfioneaza in temeiul principiilor
descentralizarii, autonomiei locale deconcentrdrii serviciilor publice, eligibilitdtii autoritailor
administratiei publice locale, legalitatii si al consultarii cetatenilor in solutionarea probleme locale de
interes deosebit.

) Autonomia locala este numai administrativa si financiard §i se exercita pe baza si in limitele

prevazute de lege.
Art. 3

(1) Autoritatile administrafie1 publice locale prin care se realizeazd autonomia locald in municipiul
Lugoj sunt Consiliul Local al Municipiu Lugoj (C.L.M.L.), ca autoritate deliberativd i Primarul
Municipiului Lugoj, ca autoritate executiva.

2 Consiliul local si primarul func{ioneaza ca autoritdfi ale administratiei publice locale si rezolva
treburile publice din municipiu, In conditiile legii.

@ In relatiile dintre autoritatile administratiei publice locale i consiliul judetean, pe de o parte, precum
si intre consiliul local si primar, pe de o parte, nu exista raporturi de subordonare.

Art. 4

(1y Demnitarii, functionarii publici, personalul contractual si alte categorii de personal stabilite in

conditiile legii de la nivelul autoritatii i institutiei administratiei publice locale, constituie o structurd
functionald cu activitate permanentd, denumitd Priméria Municipiului Lugoj (P.M.L.), care duc la
indeplinire hotararile consiliului local si dispozitille primarului, solutiondnd problemele curente ale
colectivitatii locale.
@) Primdria Municipiului Lugoj este organizata si functioneaza potrivit prevederilor Ordonantei de
urgentd nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificérile i completérile ulterioare §i in conformitate
cu hotirarile Consiliului Local al Municipiului Lugoj privind aprobarea organigramei i a statului de functii
ale aparatului de specialitate al Primarului Municipiului Lugoj.

3) Sediul Primdriei Municipiului Lugoj este in Lugoj, Piata Victoriei, nr. 4.

Art. 5

(1) Aparatul de specialitate al Primarului Municipiului Lugoj, in infelesul prezentului regulament,

este constituit din compartimente func{ionale (lato sensu), structurate pe competente, potrivit organigramei.

) Compartimentele functionale ale acestuia sunt incadrate cu functionari publici si personal

contractual.

() Primarul conduce §1 controleaza activitatea aparatului propriu de specialitate §i serviciile publice

locale.

CAPITOLUL II 3
STRUCTURA ORGANIZATORICA SI PRINCIPALELE TIPURI DE RELATII
FUNCTIONALE IN CADRUL PRIMARIEI MUNICIPIULUI LUGOJ
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Art. 6
(1) Structura organizatorici a Primariei Municipiului Lugoj este in conformitate cu hotirirea
Consiliului Local al Municipiului Lugoj privind aprobarea organigramei si a statului de functii ale
aparatului de specialitate al Primarului Municipiului Lugoj.
(2) Structura organizatorica a Primariei Municipiului Lugoj cuprinde compartimente, birouri, servicii
si directii, fiind urmatoarea:
A. Compartimente subordonate Primarului Municipiului Lugoj:
« Secretarul general al Municipiului Lugoj;
« Administratorul public;
« Cabinetul primarului si viceprimarului;
« Biroul finantari si implementare proiecte;
« Biroul management proiecte, programe;
« Compartimentul audit;
» Compartiment control intern;
+ Compartimentul relatii cu institufiile de invatamant, culte, culturi, sinitate;
» Compartimentul protectie civila;
+ Directia tehnica;
+ Biroul investitii;
« Biroul tehnic, avize, control urban;
- Compartimentul mediu;
- Compartimentul licitatii §i achizitii publice;
« Directia venituri;
« Biroul constatare si impunere;
- Compartimentul presoane juridice;
- Compartimentul persoane fizice;
- Compartimentul incasari-caserie;
« Biroul executare siliti;
« Biroul autorizare activitati comerciale;
- Compartimentul autorizare activitati comerciale;
- Compartimentul autorizare servicii transport local;
+ Directia buget-cheltuieli;
« Serviciul financiar-contabil;
« Biroul financiar-contabil;
- Compartimentul salarizare;
- Compartimentul evidenta patrimoniului;
« Birou buget, executie bugetara;
- Compartimentul control financiar preventiv propriu;
8. Compartimente subordonate Viceprimarului Municipiului Lugoj:
« Arhitect - gef:
« Directia urbanism-patrimoniu;
- Compartimentul urbanism si amenajarea teritoriului;
« Serviciul de administrare si intretinere a domeniului public;
- Compartimentul intretinere imobile domeniul public;
- Formatie de lucru;
- Compartimentul patrimoniu-inventar;
¢. Compartimente subordonate Secretarului general al Municipiului Lugoj:
« Directia administratie publica locala;
« Biroul juridic;
» Serviciul relatii cu consiliul local;
- Compartimentul acte administrative;
- Compartimentul informatica;
« Biroul resurse umane;

5/80



« Biroul relatii cu publicul;
. Biroul agricol-cadastru;
- Compartimentul administrativ-gospodaresc;
Art. 7
Principale tipuri de relatii functionale si modul de stabilire al acestora se prezinta astfel:

A.Relatii de autoritate ierarhica:

a) subordonarea viceprimarului, administratorului public §i a secretarului general al Municipiului Lugoj,
fata de primar;

») subordonarea directorilor, sefilor de servicii, sefilor de birouri fatd de primar si, dupa caz, fad de
viceprimar in limita competentelor stabilite de legislafia in vigoare, a dispozifiilor primarului si a
structuril organizatorice;

¢) subordonarea directorilor, sefilor de servicii, sefilor de birouri fatd de primar, viceprimar §i secretar
general, dupa caz;

d) subordonarea personalului de executie fata de director, seful de serviciu sau seful de birou, dupé caz.

. Relatii de autoritate functionale:

Se stabilesc de catre compartimentele din structura organizatoricd a Primériei Municipiului Lugoj cu
serviciile publice i institutiile publice subordinea C.L.M.L., precum si cu regiile autonome si societatile
comerciale la care C.L.M.L. este actionar, in conformitate cu obiectul de activitate, atribufiile specifice
fiecdrui compartiment sau competentele acordate prin dispozifia primarului sau hotédrarea consiliului local
si in limitele prevederilor legale.

c.Relatii de cooperare:

a) se stabilesc intre compartimentele din structura organizatoricd a Primariei Municipiului Lugoj sau
intre acestea si compartimentele corespondente din cadrul unitétilor subordonate C.L.M.L. sau la care acesta
este actionar;

b) se stabilesc intre compartimentele din structura organizatorica a Primariei Municipiului Lugoj si
compartimentele similare din celelalte structuri ale administratiei publice centrale sau locale, O.N.G.- uri
etc., din tari sau din striindtate. Acestor relatii de cooperare exterioara se stabilesc numai limitele atributiilor
compartimentului sau a competentelor acordate prin dispozitia primarului sau hotararea consiliului local.

. Relatii de reprezentare:

In limitele legislatiei in vigoare si a mandatului acordat de C.L.M.L. sau primar, dupa caz, viceprimarul,
secretarul general al municipiului sau personalul compartimentelor din structura organizatorica a primariei
reprezintd autoritatea, institutia publicd sau municipiul in relatiile cu celelalte structuri ale administraiei
publice locale, organisme, O.N.G.- uri etc., din tard sau strdinatate.

In justitie, primarul poate imputernici o persoana cu studii superioare juridice de lungi durati din cadrul
aparatului de specialitate al primarului un avocat care si reprezinte interesele unitdfii administrativ-
teritoriale, precum si ale autoritdtii administratiei publice locale respective.

Functionarii publici care reprezinta autoritatea sau institutia publica in cadrul unor organizatii internationale,
institutii de invatdmant, conferinte, seminarii §i alte activitati cu caracter international au obligafia sa
promoveze o imagine favorabila farii si Primariei Municipiului Lugoj.

E. Relatii de inspectie §i control:

Se stabilesc intre compartimentele specializate in inspectie si control, compartimentele sau personalul
mandatat prin dispozitia primarului si unitatilor subordonate C.L.M.L. sau care desfasoara activitafi supuse
inspectiei si controlului, conform competentelor stabilite prin legi si alte acte normative vigoare.

CAPITOLUL II1I § §
ATRIBUTII, COMPETENTE SI RESPONSABILITATI ALE CONDUCERII PRIMARIEI

MUNICIPIULUI LUGOJ

SECTIUNEA I - PRIMARUL MUNICIPIULUI LUGOJ

Art. 8
(1y Primarul Municipiului Lugoj indeplineste o functie de autoritate publica.
) Primarul asigura respectarea drepturilor si libertatilor fundamentale ale cetitenilor, a prevederilor
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Constitutiei, precum s§i punerea in aplicare a legilor, a decretelor Presedintelui Romaniei, a hotirarilor si
ordonantelor Guvernului, a hotiririlor consiliului local. Primarul dispune misurile necesare §i acordi
sprijin pentru aplicarea ordinelor §i instructiunilor cu caracter normativ ale ministrilor, ale celorlalti
conducdtori ai autoritdtilor administratiei publice centrale, ale prefectului, a dispozitiilor consiliului
Jjudetean, precum si a hotardrilor consiliului judetean, in conditiile legii.

() Pentru punerea in aplicare a activitafilor date in competenta sa prin actele normative prevazute la
alin. (2), primarul are In subordine un aparat de specialitate.

(4) Aparatul de specialitate al primarului este structurat pe compartimente functionale incadrate cu
functionari publici §i personal contractual.

(5) Primarul conduce institutiile publice de interes local, precum si serviciile publice de interes local.
Art. 9

(1) Primarul participa la sedintele consiliului local i are dreptul sa 1si exprime punctul de vedere asupra
tuturor problemelor inscrise pe ordinea de zi, precum si de a formula amendamente de fond sau de formi
asupra oricror proiecte de hotdrari, inclusiv ale altor initiatori. Punctul de vedere al primarului se
consemneazd, in mod obligatoriu, in procesul-verbal al sedintei.

(2 Primarul, in calitatea sa de autoritate publicad executiva a administratiei publice locale, reprezinta
unitatea administrativ-teritoriald in relatiile cu alte autoritati publice, cu persoanele fizice sau juridice
roméne ori strdine, precum §i in justitie.

Art. 10

Dupd depunerea juramantului de primar, acestuia i se Inmaneaza legitimatia, semnatd de presedintele
sedintei in care a fost adoptat modelul acesteia, un semn distinctiv al calitatii de primar, pe care acesta are
dreptul sa o poarte, potrivit legii, pe intreaga duratd a mandatului, precum si o esarfa, in culorile drapelului
national al Romaniei.

Art. 11
(1) In baza prevederilor Ordonantei de urgenta nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile
si completdrile ulterioare, primarul indeplineste urmatoarele categorii principale de atributii:
a) atributii exercitate in calitate de reprezentant al statului, in conditiile legii:

- indeplineste functia de ofiter de stare civila si de autoritate tutelard si asigurd functionarea serviciilor
publice locale de profil;

- indeplineste atributii privind organizarea §i desfdsurarea alegerilor, referendumului si a
recensamantului;

b) atributii referitoare la relatia cu consiliul local:

- prezintd consiliului local, in primul trimestru al anului, un raport anual privind starea economici,
sociald si de mediu a unitatii administrativ-teritoriale, care se publicd pe pagina de internet a unititii
administrativ-teritoriale in conditiile legii;

- participa la sedintele consiliului local si dispune masurile necesare pentru pregitirea si desfasurarea
in bune conditii a acestora;

- prezintd, la solicitarea consiliului local, alte rapoarte si informari;

- elaboreaza, in urma consultarilor publice, proiectele de strategii privind starea economic, sociala si
de mediu a unitatii administrativ-teritoriale, le publica pe site-ul unitatii administrativ-teritoriale si le supune
aprobarii consiliului local.

o) atribufii referitoare la bugetul local al unitatii administrativ-teritoriale:

- exercitd funcfia de ordonator principal de credite;

- intocmegte proiectul bugetului unitatii administrativ-teritoriale i contul de incheiere a exercitiului
bugetar si le supune spre aprobare consiliului local, in conditiile si la termenele prevdzute de lege;

- prezintd consiliului local informari periodice privind executia bugetara, in conditiile legii;

- inifiaza, 1n conditiile legii, negocieri pentru contractarea de imprumuturi si emiterea de titluri de
valoare in numele unitdtii administrativ-teritoriale;

- verificd, prin compartimentele de specialitate, corecta inregistrare fiscald a contribuabililor la organul
fiscal teritorial, atat a sediului social principal, cit si a sediului secundar.

d) atributii privind serviciile publice asigurate cetatenilor, de interes local:

- coordoneaza realizarea serviciilor publice de interes local, prin intermediul aparatului de specialitate

sau prin intermediul organismelor prestatoare de servicii publice si de utilitate publica de interes local;
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- 1a masuri pentru prevenirea si, dupa caz, gestionarea situatiilor de urgenta,

- la masurl pentru organizarea executarii §i executarea in concret a activititilor din domeniile prevazute
la art. 129 alin. (6) si (7) din Ordonanta de urgenta nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile
si completarile ulterioare;

- ia masuri pentru asigurarea inventarierii, evidentei statistice, inspectiei §i controlului furnizarii
serviciilor publice de interes local prevazute la art. 129 alin. (6) si (7) din Ordonanta de urgenta nr. 57/2019
privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare, precum si a bunurilor din patrimoniul
public si privat al unitasii administrativ-teritoriale;

- numegte, sancfioneaza si dispune suspendarea, modificarea §1 incetarea raporturilor de serviciu sau,
dupa caz, a raporturilor de munci, in conditiile legii, pentru personalul din cadrul aparatului de specialitate,
precum si pentru conducatorii institutiilor i serviciilor publice de interes local;

- asigura elaborarea planurilor urbanistice prevazute de lege, le supune aprobarii consiliului local si
actioneaza pentru respectarea prevederilor acestora;

- emite avizele, acordurile si autorizatiile date in competenta sa prin lege si alte acte normative, ulterior
verificarii si certificarii de catre compartimentele de specialitate din punctul de vedere al regularitatii,
legalitatii si de indeplinire a cerintelor tehnice

- asigura realizarea lucrdrilor si ia masurile necesare conformarii cu prevederile angajamentelor
asumate Tn procesul de integrare europeana in domeniul protectiei mediului §i gospodaririi apelor pentru
serviciile furnizate cetatenilor.

¢ alte atributii stabilite prin lege.
Art. 12

(1) Primarul desemneaza functionarii publici anume imputerniciti s duci la indeplinire obligatiile privind
comunicarea citatiilor §i a altor acte de procedura, in conditiile Legii nr. 135/2010, cu modificérile si
completirile ulterioare.

@) Pentru exercitarea corespunzitoare a atribugiilor sale, primarul colaboreaza cu serviciile publice
deconcentrate ale ministerelor si ale celorlalte organe de specialitate ale administratiei publice centrale din
unitatile administrativ-teritoriale, precum si cu autoritdtile administratiei publice locale si judetene.

) Numirea conducatorilor institutiilor publice de interes local, respectiv ai serviciilor publice de interes
local se face pe baza concursului sau examenului organizat potrivit procedurilor si criteriilor aprobate de
consiliul local la propunerea primarului, in conditiile legii, dupa caz.

@ In exercitarea atributiilor sale primarul emite dispozitii cu caracter normativ sau individual. Acestea
devin executorii numai dupa ce sunt aduse lacunostintd publica sau dupa ce au fost comunicate persoanelor
interesate, dupa caz.

Art. 13

) In exercitarea atributiilor de autoritate tutelara si de ofiter de stare civila, a sarcinilor ce 1i revin din
actele normative privitoare la recensamant, la organizarea §i desfagurarea alegerilor, la luarea masurilor de
protectie civila, precum i a altor atributii stabilite prin lege, primarul actioneaza §i ca reprezentant al statului
in municipiul in care a fost ales.

@ In aceasti calitate, primarul poate solicita prefectului, in condifiile legii, sprijinul conducatorilor
serviciilor publice deconcentrate ale ministerelor si ale celorlalte organe de specialitate ale administratiei
publice centrale din unitatile administrativ-teritoriale, daca sarcinile ce 7i revin nu pot fi rezolvate prin aparatul
de specialitate.

Art. 14

(1) Primarul poate delega, prin dispozitie, atributiile ce 1i sunt conferite de lege si alte acte normative
viceprimarului, secretarului general al unitatii/subdiviziunii administrativ-teritoriale, conducatorilor
compartimentelor functionale sau personalului din aparatul de specialitate, administratorului public, precum
si conducatorilor institutiilor i serviciilor publice de interes local, n functie de competentele ce le revin in
domeniile respective.

@ Dispozitia de delegare trebuie sa prevada perioada, atributiile delegate si limitele exercitarii atributiilor
delegate, sub sanctiunea nulitatii. Dispozitia de delegare nu poate avea ca obiect toate atributiile prevazute de
lege in sarcina primarului. Delegarea de atributii se face numai cu informarea prealabila a persoanei céreia i
se deleaga atributiile.

) Persoana careia i-au fost delegate atributii in conditiile alin. (1) s1 (2) exercitd pe perioada delegarii

8/80



atributiile functiei pe care o detine, precum i atributiile delegate; este interzisi subdelegarea atributiilor.
4) Persoana céreia i-au fost delegate atributii in conditiile alin. (1) si (2) rispunde civil, administrativ sau
penal, dupd caz, pentru faptele savarsite cu incalcarea legii in exercitarea acestor atributii.
Art. 15
Primarul poate delega sau retrage, dupd caz, exercitarea atributiilor de ofiter de stare civild
viceprimarului sau secretarului general al Municipiului Lugoj, ori altor functionari publici din aparatul
propriu, potrivit legii.

SECTIUNEA a Il - a
VICEPRIMARUL MUNICIPIULUI LUGOJ

Art. 16

Viceprimarul este subordonat primarului si, in situatiile prevazute de lege, inlocuitorul de drept al
acestuia, situaie In care exercitd, in numele primarului, atributiile ce ii revin acestuia. Primarul poate delega
o parte din atributiile sale viceprimarului.
Art. 17

(1) Viceprimarul este ales, prin vot secret, cu majoritate absolutd, din raindul membrilor consiliului local, la
propunerea primarului sau a consilierilor locali.

(0 Pe durata exercitérii mandatului, viceprimarul isi pastreazi statutul de consilier local, firi a beneficia
de indemnizatia aferentd acestui statut, fiindu-i aplicabile incompatibilitatile specifice functiei de viceprimar
prevazute de cartea I titlul IV din Legea nr. 161/2003, cu modificirile §i completrile ulterioare.

Art. 18

(1) Viceprimarul rdspunde de modul de organizare a compartimentelor subordonate si de buna desfasurare
a activitdfii acestora, precum si indeplinirea atributiilor care i-au fost delegate prin dispozitia Primarului
Municipiului Lugoj.

SECTIUNEA a Il - a
SECRETARUL GENERAL AL MUNICIPIULUI LUGOJ

Art. 19

(1) Secretarul general al Municipiului Lugoj este functionar public de conducere, cu studii superioare
juridice, administrative sau stiinte politice, ce asigurd respectarea principiului legalititii in activitatea de
emitere i adoptare a actelor administrative, stabilitatea functionarii aparatului de specialitate al primarului
continuitatea conducerii §i realizarea legaturilor functionale intre compartimentele din cadrul acestora.

Art. 20
(1) In temeiul prevederilor O.U.G. nr.57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile i completirile
ulterioare, secretarul general al Municipiului Lugoj indeplineste urmitoarele atributii:

a) avizeazd proiectele de hotéréri §i contrasemneaza pentru legalitate dispozitiile primarului, hotdrérile
consiliului local, dupa caz;

b) participa la sedintele consiliului local;

¢) asigurd gestionarea procedurilor administrative privind relatia dintre consiliul local si primar, precum
s intre acestia si prefect;

d) coordoneazd organizarea arhivei si evidenta statistic a hotararilor consiliului local si a dispozitiilor
primarului;

e) asigura transparenta §i comunicarea catre autoritdtile, institutiile publice §i persoanele interesate a
actelor prevazute la lit. a);

f) asigurd procedurile de convocare a consiliului local si efectuarea lucririlor de secretariat, comunicarea
ordinii de zi, intocmirea procesului-verbal al sedintelor consiliului local si redactarea hotararilor consiliului
local;

g) asigurd pregitirea lucrdrilor supuse dezbaterii consiliului local, si comisiilor de specialitate ale
acestuia;

h) poate atesta, prin derogare de la prevederile Ordonantei Guvernului nr. 26/2000 cu privire la asociatii
si fundatii, aprobatd cu modificéri §i completéri prin Legea nr. 246/2005, cu modificirile si completarile
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ulterioare, actul constitutiv si statutul asociatiilor de dezvoltare intercomunitara din care face parte unitatea
administrativ-teritoriald in cadrul careia funcfioneazi;

i) poate propune primarului, inscrierea unor probleme in proiectul ordinii de zi a sedingelor ordinare ale
consiliului local;

j) efectueaza apelul nominal si tine evidenta participdrii la sedintele consiliului local ale consilierilor
locali;

k) numiri voturile si consemneaza rezultatul votarii, pe care il prezinta presedintelui de sedinta, sau, dupa
caz, inlocuitorului de drept al acestuia;

1) informeaza presedintele de sedintd, sau, dupd caz, inlocuitorul de drept al acestuia, cu privire la
cvorumul si la majoritatea necesare pentru adoptarea fiecarei hotdrari a consiliului local;

m) asigurd intocmirea dosarelor de sedintd, legarea, numerotarea paginilor, semnarea i stampilarea
acestora,

n) urmireste ca la deliberarea §i adoptarea unor hotarari ale consiliului local, sd nu ia parte consilierii
locali care se incadreazi in dispozitiile art. 228 alin. (2); informeaza presedintele de sedinta, sau, dupa caz,
inlocuitorul de drept al acestuia cu privire la asemenea situatii si face cunoscute sanctiunile previazute de lege
in asemenea cazuri;

0) certifici conformitatea copiei cu actele originale din arhiva unitafii/subdiviziunii administrativ-
teritoriale;

p) alte atributii prevazute de lege sau insarcinari date prin acte administrative de consiliul local, de primar.
Art. 21

(1) Secretarul general al Municipiului Lugoj coordoneazi, indruma, controleaza i raspunde de modul
de organizare a compartimentelor subordonate §i de buna desfisurare a activitafii acestora, precum §i de
indeplinirea atributiilor care i-au fost delegate prin dispozitia Primarului Municipiului Lugoj.

SECTIUNEA alV —a
ADMINISTRATORUL PUBLIC

Art.22

1y La nivelul Municipiului Lugoj este infiintata, prin hotirare a consiliului local, functia de conducere
de administrator public.

2y Numirea in functie a administratorului public se face prin dispozifia primarului, care are ca anexa
un contract de management cu respectarea cerintelor specifice previzute la art. 543 din O.U.G nr. 57/2019
privind Codul administrativ, cu modificarile i completarile ulterioare.

(3) Contractul de management se Incheie intre primar §i administratorul public pe durata determinata.

4 Durata contractului de management al administratorului public nu poate depdsi durata mandatului
primarului, in timpul caruia a fost numit.

(5) In baza contractului de management, administratorul public indeplineste atributii de coordonare a
activitatii compartimentelor din cadrul aparatului de specialitate al Primarului §i serviciilor publice din
subordinea Consiliului Local al Municipiului Lugoj, dupa cum urmeaza:

- informatica,

- relatii cu publicul;

- licitatii si achizitii publice;

- serviciul de evidenta persoanelor;
- transport public.

() Primarul poate delega citre administratorul public, in condifiile legii, calitatea de ordonator
principal de credite.
Art.23

Atributiile Administratorului Public sunt urmatoarele:

- sa indeplinesca obiectivele si indicatorii de performanta stabiliti in Anexa la Contractul de
management;
- g3 elaboreze si sa aplice strategii specifice, in masurd sa asigure desfasurarea in conditii performante

a activititii curente si de perspectivi a institutiei;

- sa adopte masuri in vederea indeplinirii prevederilor bugetului anual de venituri §i cheltuieli al

institutiei, pentru dezvoltarea si diversificarea surselor de venituri extrabugetare, in conditiile
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reglementarilor legale in vigoare §i a mandatului incredintat;

- saasigure respectarea destinatiei alocatiilor bugetare aprobate de ordonatorul principal de credite;

- s administreze, cu diligenta unui bun proprietar, patrimoniul institutiei publice si si asigure
gestionarea §i administrarea, in conditiile legii, a integritatii patrimoniului institutiei;

- sdreprezinte institutia In raporturile cu tertii, conform mandatului;

- sd incheie acte juridice in numele si pe seama institutiei, conform competentelor sale;

- saprezinte angajatorului ori de cite ori este necesar, situatia economico-financiar a serviciilor publice,
modul de realizare a obiectivelor si a indicatorilor din Anex3, inclusiv masurile pentru optimizarea
activitatii, cand este cazul;

- indeplineste orice alte sarcini legale primite pe linie ierarhica.

CAPITOLUL IV )
ATRIBUTII, COMPETENTE $I RESPONSABILITATI ALE APARATULUI DE
SPECIALITATE AL PRIMARULUI MUNICIPIULUI LUGOJ

SECTIUNEA I
ATRIBUTII, COMPETENTE SI  RESPONSABILITATI = COMUNE TUTUROR
COMPARTIMENTELOR

Art. 24

(1) Compartimentele din cadrul aparatului de specialitate al Primarului Municipiului Lugoj isi desfisoara
activitatea In conformitate cu legislatia speciali care le reglementeazi domeniul propriu de activitate.

(2) Conducerea Primdriei Municipiului Lugoj poate stabili pentru personalul din subordine si alte sarcini,
care se completeaza cu cele previzute prin actele normative speciale.

Art. 25

(1) Compartimentele din cadrul aparatului de specialitate al Primarului Municipiului Lugoj au
urmadtoarele atributii i competente comune:

- solutioneazd, in termenul prevazut de lege, adresele si petitiile repartizate compartimentului;

- elibereazi certificate, adeverinte, copii — la cerere si In conditiile legilor in vigoare — pe baza datelor
si a documentelor detinute;

« intocmesc i prezintd informari, studii, analize §i rapoarte/referate, pe baza verificarii (dupi caz, in
teren) a cererilor, sesizarilor, reclamatii adreselor sau notelor de audienti;

« Intocmesc referate gi proiecte de dispozitii, in domeniul propriu de activitate, in vederea emiterii
dispozitiilor de cétre primar;

- intocmesc note de fundamentare/expuneri de motive (proiecte de hotdrari), precum si raportul de
specialitate al compartimentului, in domeniul propriu de activitate, in vederea adoptarii hotararilor de citre
consiliul local;

« duc la indeplinire dispozitiile primarului si hotdrarile consiliului local referitoare la domeniul de
activitate al compartimentului §i rispund respectarea si aplicarea acestora;

+ intocmesc si transmit, anual, propunerile privind elaborarea §i aprobarea bugetului pentru anul urmator
(cheltuieli curente si de capital), precum estimarile pentru urmatorii 3 ani, intocmind in acest sens referatele
privind justificarea nevoilor, precum §i, dupa caz, justificarea cu document sumelor solicitate;

+ intocmesc propuneri de angajare i angajamente bugetare, precum si referate in vederea angajirii
cheltuielilor bugetare; asigurd formarea bazei de date a compartimentului, indosarierea documentelor si
arhivarea acestora;

« eclaboreaza raportul de activitate al compartimentului;

» asigurd implementarea §i urmdrirea programelor initiate in cadrul compartimentului, in domeniul
propriu de activitate §i raporteaza asupra modului de realizare a acestora;

« semnaleaza conducerii orice problema deosebita legata de activitatea compartimentului, despre care
ia cunostintd in timpul indeplinirii sarcinilor serviciu;

«  exercitd orice alte atributii, incredinfate de conducerea institutiei, in limita competentei profesionale.
Art. 26

(1)In indeplinirea sarcinilor ce le revin, directorii, sefii de servicii si sefii de birouri au urmatoarele
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atributii $i competente comune:

easigurd organizarea activitdtii din cadrul sectorului pe care il conduc, pe servicii, birouri,

compartimente, dupa caz §1 pe fiecare angajat;

srepartizeaza pe angajati corespondenta, sprijina solutionarea problemelor ivite, semneaza lucrarile
din cadrul compartimentului;

»asiguri rezolvarea in termen, cu respectarea legislatiei in vigoare, a adreselor si petiiilor primite;

~asigura si verificd cunoasterea si studierea de catre personalul din subordine a legislatiei in vigoare,
specifica fiecarui domeniu de activitate;

*indrumd, urmdresc si verifica permanent utilizarea eficientd a programului de lucru;

srealizeazd instructajul general introductiv privind normele de prevenire si stingere a incendiilor
(P.S.I.) pentru personalul din subordine;

~asigura respectarea prevederilor prezentului regulament, a disciplinei in munca $i iau sau propun,

dupa caz, masurile ce se impun.

(2)Directorii, sefii de servicii si sefii de birouri raspund de intreaga activitate care le-a fost repartizata
spre coordonare.
Art. 27

(1)Toti salariatii Primariei Municipiului Lugoj raspund de cunoasterea, insusirea si aplicarea legislatiei
in vigoare specifice domeniului lor activitate, urmarind totodatd modificarile legislative care survin.

(2)Toti salariatii au obligatia de a-gi indeplini atribufiile de serviciu la timp, cu profesionalism,
responsabilitate, eficienta si constiinciozitate.

(3)Acestia trebuie sia isi asume raspunderea personald pentru confinutul, forma si legalitatea
documentelor intocmite, precum i prin corectitudinea §i exactitatea datelor si informatiilor furnizate.

A. COMPARTIMENTE SUBORDONATE PRIMARULUI §I VICEPRIMARULUI
MUNICIPIULUI LUGOJ

SECTIUNEA a Il-a CABINETUL PRIMARULUI ST VICEPRIMARULUI

Art. 28

(1y Cabinetul primarului si viceprimarului (C.P.V) este un compartiment distinct, infiintat in
conformitate cu prevederile O.U.G. nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile $i completérile
ulterioare.

@) Personalul cabinetului este numit sau eliberat din functie doar pe baza propunerii primarului sau
viceprimarului si isi desfagoard activitatea in baza unui contract individual de munci cu durata determinata,
incheiat in conditiile legii, pe durata mandatului primarului sau viceprimarului, dupa caz.

) Personalul din cadrul Cabinetul primarului si viceprimarului este subordonat direct acestora.

Art. 29

1y Atributiile personalului cabinetului se stabilesc prin dispozitie a primarului.

@ Principalele atributii, competente si responsabilititi ale Cabinetului primarului i viceprimarului sunt
urmatoarele:
- asigurd consilierea primarului pe anumite probleme specifice unor domenii de activitate ale administratiei
publice locale;
- urmareste solutionarea si prezentarea documentelor la termen de citre toate compartimentele din aparatul
de specialitate al primarului;
- pregateste informari §i materiale, realizeaza analize si pregateste rapoarte;
- colaboreazi cu serviciile si compartimentele din cadrul primariei pentru indeplinirea corespunzatoare si la
timp a sarcinilor de serviciu,
- preia apelurile telefonice, transmite intocmai mesajele receptionate;
- intocmeste si reactualizeaza ori de cate ori este cazul, lista cu oficialitatile, cu telefoanele utile, emailuri,
adresele institutiilor cu care colaboreaza primdria, etc;
- prezinta zilnic la primar: posta electronicd, corespondenta venitd si mapele compartimentelor i serviciilor
functionale din primarie in scopul semndrii §i repartizarii;
- asigurd pastrarea si folosirea corectd a insemnelor oficiale, in conformitate cu prevederile legale in vigoare;
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- participa la audientele primarului si se preocupa de evidenta si solutionarea acestora;

- indeplineste atributii de protocol si reprezentare;

- pastreaza confidentialitatea asupra informatiilor si documentelor de care ia cunostintd in exercitarea
atributiilor de serviciu, potrivit legislatiei in vigoare;

- intocmegte pontajul lunar pentru Primar, Viceprimar, Administrator Public, Secretar general al Municipiului
Lugoj si Cabinet Primar §i Viceprimar;

- verificd documentatiile de urbanism in vederea emiterii de autorizatii, certificate, adeverinte, etc.

- duce la indeplinire orice alte atributii date de primar, viceprimar sau cele care rezulti din actele normative
in vigoare.

SECTIUNEA a IlI-a BIROUL FINANTARI SI IMPLEMENTARE PROIECTE

Art. 30
(1 Biroul finantari §i implementare proiecte (B.F.LP.) este un birou functional aflat in structura
organizatoricd a Primariei Municipiului Lugoj si in subordinea directd a Primarului Municipiului Lugoj.
Art. 31
(2) Asigurd suportul necesar in vederea depunerii de proiecte cu finantare europeand, guvernamentali
sau din alte surse pentru programele lansate, sens in care desfasoard urmatoarele activitati:
a) realizeazd n colaborare cu celelalte compartimente, documentatiile suport in vederea depunerii
proiectelor de finantare;
b) asigura serviciile necesare elabordrii §i depunerii cererilor de finantare;
c)asigura consultantilor documentatia suport in vederea elabordrii cererilor de finantare;
d) colaboreazi cu consultantii in vederea intocmirii cererilor de finantare;
e) raspunde la solicitérile de clarificari;
f)asigurd in colaborare cu membrii echipelor de proiect, managementul proiectelor cstigate si aflate
in implementare, sens in care desfagoara activitatea de elaborare a documentatiilor pentru achizitiile
publice ale proiectului;
g) gestioneazi contractele de servicii, de furnizare si de lucrari;
h) asigura transparenta decizionald si publicitatea proiectelor;
1) intocmeste cererile de rambursare si rapoartele de progres al proiectelor;
j) Intocmeste Notificarile i Actele aditionale ale proiectelor;
k) colaboreaza cu Autoritatea de management si transmite documentele si clarificarile solicitate;
1) realizeaza activitati, in vederea identificérii unor noi oportunititi de finantare;
m) realizeazd si intocmeste documentele necesare pentru documentatiile/proiectele care trebuiesc
aprobate prin Consiliul Local;
Art. 32
Alte atributii, competente si responsabilitati specifice:
- realizeazd si intocmeste dosare de licitatii i achizitii publice;
- indeplineste si alte atributii stabilite prin lege, hotaréri ale consiliului local sau dispozitii ale
primarului, ori Incredintate de conducere, in limita competentei profesionale.

SECTIUNEA a 1V-a COMPARTIMENTUL AUDIT

Art. 33

(1) Compartimentul audit (C.A.) este un compartiment functional aflat in structura organizatorici a
Municipiului Lugoj si in subordinea directa a Primarului Municipiului Lugoj.

(2) Compartimentul audit raspunde pentru activitatea de audit public intern si activitatea de consiliere
si asigura relatii de colaborare cu toate structurile Municipiului Lugoj si entititile publice subordonate
Consiliului Local al Municipiului Lugoj.

Art. 34

(1) Auditul public intern reprezinta activitatea functional independentd si obiectiva, de asigurare si
consiliere, conceputd sa adauge valoare si sd imbunatateasca activitaile structurilor din cadrul Municipiului
Lugoj si a entitatilor publice subordonate Consiliului Local al Municipiului Lugoj; ajuta entitatea publica sa
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isi indeplineasca obiectivele, printr-o abordare sistematica si metodica, evalueaza si imbunatateste eficienta
si eficacitatea managementului riscului, controlului §i proceselor de guvernanta,

(2) Consilierea reprezinta activitatea menitd sd aducd un plus de valoare §1 sd imbunatifeasca
administrarea Municipiului Lugoj si a entitatilor publice subordonate Consiliului Local al Municipiului Lugoj,
gestiunea riscului i controlul intern, fara ca auditorul intern sa ii asume responsabilitdfi manageriale.

(3) Sfera auditului public intern cuprinde toate activitafile desfasurate in cadrul Municipiului Lugoj s1
a entitatilor publice subordonate Consiliului Local al Municipiului Lugoj pentru indeplinirea obiectivelor
acestora, inclusiv evaluarea sistemului de control managerial.

Art. 35

Obiectivele activitaii de audit public intern vizeazd evaluarea §i imbunatdtirea proceselor de
management al riscului, de control si de guvernanti, precum si nivelurile de calitate atinse in indeplinirea
responsabilitatilor, cu scopul de:

a) a oferi o asigurare rezonabila ca acestea functioneaza cum s-a prevazut i cd permit realizarea
obiectivelor si scopurilor propuse;

b) a formula recomandéri pentru imbunatatirea functiondrii activititilor entitatii publice in ceea ce
priveste eficienta si eficacitatea.

Art. 36

(1) In realizarea misiunilor de audit si/sau consiliere, auditorii interni isi desfasoard activitatea pe bazd
de ordin de serviciu emis in conformitate cu planul anual de audit intern, aprobat de Primarul Municipiului
Lugoj.

(2) Auditorii interni pot desfasura audituri ad-hoc, respectiv misiuni de audit intern cu caracter
exceptional, necuprinse in planul de audit public intern, din dispozitia Primarului Municipiului Lugoj.

(3) Auditorii interni Tsi desfagoara activitatea conform normelor proprii privind exercitarea activitatii
de audit public intern la nivelul Municipiului Lugoj.

(4) Auditorii interni din cadrul Municipiului Lugoj sunt responsabili de protecfia documentelor
referitoare la auditul public intern.

Art. 37

(1) Atributiile compartimentului audit sunt:

a) elaboreaza norme metodologice privind exercitarea activitatii de audit public intern specifice
Municipiului Lugoj si entitdtilor publice subordonate Consiliului Local al Municipiului Lugoj cu avizul
Unitatii Centrale de Armonizare pentru Auditul Public Intern (UCAAPI),

b) elaboreaza proiectul planului multianual de audit public intern, de regula pe o perioada de 3 ani, si,
pe baza acestuia, proiectul planului anual de audit public intern;

c) efectueaza activitafi de audit public intern pentru a evalua daca sistemele de management financiar
si control ale entitatii publice sunt transparente §i sunt conforme cu normele de legalitate, regularitate,
economicitate, eficienta si eficacitate;

d) informeaza UCAAPI despre recomandarile neinsusite de citre conducdtorul entitatii publice
auditate, precum si despre consecintele acestora;

e) raporteaza periodic asupra constatarilor, concluziilor §i recomandarilor rezultate din activitatile sale
de audit;

f) elaboreaza raportul anual al activitdtii de audit public intern;

g) in cazul identificarii unor iregularitati sau posibile prejudicii, raporteaza imediat conducatorului
entitdtii publice §i structurii de control intern abilitate;

h) verifica respectarea normelor, instructiunilor, precum si a Codului privind conduita eticd in cadrul
compartimentelor de audit intern din entitatile publice subordonate, aflate In coordonare sau sub autoritate §i
poate initia masurile corective necesare, in cooperare cu conducatorul entitagii publice In cauza.

(2) Auditul public intern se exercitd asupra tuturor activitailor desfasurate in cadrul Municipiului
Lugoj, cel putin o data la 4 ani, inclusiv asupra activitatilor entitatilor aflate in subordinea, in coordonarea sau
sub autoritatea acesteia, dupa caz, iar prioritizarea misiunilor de audit intern se face pe baza analizei de risc §i
a solicitarilor Curtii de Conturi a Romaéniei.

SECTIUNEA a V-a COMPARTIMENTUL CONTROL INTERN
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Art, 38

(1) Compartimentul control intern (C.C.I) este un compartiment funcfional aflat in structura
organizatoricd a Municipiului Lugoj si in subordinea directd a Primarului Municipiului Lugoj.

(2) Compartimentul control intern efectueaza misiuni de control, in baza programului anual de control,
aprobat de Primarul Municipiului Lugoj in vederea evaluarii activitatilor tuturor structurilor Municipiului
Lugoj i entitafilor publice subordonate Consiliului Local al Municipiului Lugoj, identificarii si corectirii
deficientelor constatate.

Art. 39

Principalele atributii, competente si responsabilitifi ale Compartimentului control intern, sunt
urmatoarele:;

a) Efectuarea de controale inopinate, la solicitarea Primarului municipiului lugoj prin care se urmiresc
constatarea, analizare, evaluarea, indrumarea/sprijinul/corectarea unor activitdti/evenimente determinante;

- in efectuarea misiunilor de control, solicitd note explicative si relatii de la persoanele controlate,
documente si acte oficiale, in vederea analizarii faptelor si concluziondrii in rapoartele de control;

- asigurd elaborarea de rapoarte in urma controalelor efectuate si intocmirea de propuneri de
eficientizare/eliminare a disfunctionalitétilor constatate;

- in cazul in care In urma controlului se constatd incalcarea prevederilor legale in vigoare, propune
demararea procedurilor legale de tragere la raspundere administrativa/civild/penali;

- analizarea §i solutionarea sesizdrilor, petitiilor cu privire la incdlcarea prevederilor legale,
regulamentelor, normelor interne de cétre personalul din cadrul aparatului de specialitate al Primarului
municipiului Lugoj sau institutii publice de subordonare local3, repartizate direct de citre primar; verifici,
controleaza si analizeaza sesizarile cu privire la nereguli de comportament ale angajatilor fati de alti angajati,
ale angajatilor fati de cetdteni, ale angajatilor fatd de persoane cu functii ierarhic superioare, numai din
dispozifia Primarului;

- verificarea iregularitdtilor pentru care au fost intocmite formulare de constatare si raportare a
iregularitatilor in cadrul misiunilor de audit desfagurate de Compartimentul audit din cadrul Primariei
Municipiului Lugoj conform OMF nr. 1086/2013;

- primeste formularul de constatare §i raportare a iregularitatilor intocmit de citre Compartimentul
audit al institutiei, in conditiile legii, in cazul identificarii unor iregularititi sau posibile prejudicii;

- analizeaza situatia raportatd in urma controlului de audit efectuat;

- propune masuri de solutionare a iregularitatilor constatate si le supune spre aprobare conducitorului
institutiei;

- urméregte modul de punere in aplicare a dispozitiilor emise in cauza i monitorizeazi rezultatele
obtinute in urma punerii in executare a acestora;

- efectueazd cercetarea administrativd prealabild in cadrul procedurii disciplinare la solicitarea
Primarului/comisiei de disciplind, in conformitate cu prevederile legale;

- urmdreste modul de implementare a masurilor dispuse prin deciziile emise de organele de control
abilitate.

b) Asigurd dezvoltarea standardelor de control intern aprobate prin Ordinul Secretarului General al
Guvernului nr. 600/2018, in functie de particularitatile organizatorice si functionale ale institutiei:

- elaboreazd programulul anual de dezvoltare a sistemului de control intern/managerial (SCIM) si supune
spre dezbatere/aprobare comisiei de monitorizare si primarului municipiului;

- urmareste modul de realizare a activitatilor cuprinse in programul de dezvoltare a sistemului de control
intern (managerial);

- centralizeazd informarile referitoare la progresele inregistrate cu privire la dezvoltarea subsistemelor de
control intern/managerial ale compartimentelor de munca;

- intocmeste rapoarte cu privire la progresele inregistrate in dezvoltarea sistemului de control
intern/managerial, ori de céte ori este necesar;

- claseazd, péstreaza si arhiveaza documentatia aferenta procesului de dezvoltare a sistemului de control
intern/managerial;

- consiliazd compartimentele cu privire la materialele necesare a fi elaborate in procesul dezvoltarii SCIM;

- propune directii de actiune pentru dezvoltarea SCIM in functie de stadiul implementirii standardelor de
control intern/managerial;
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- asigura, din punct de vedere tehnic §i metodologic, monitorizarea, organizarea si indrumarea dezvoltarii
sistemului de control intern/managerial;

- elaboreazi si tine evidenta documentatiei necesare desfasurarii sedintelor comisiei de monitorizare;

- asigurd comunicarea eficientd intre comisia de monitorizare §i compartimentele institufiei;

- particip la sedintele grupurilor de lucru constituite in cadrul comisiei de monitorizare;

- asigurd ducerea la indeplinire a dispozitiilor presedintelui comisiei de monitorizare i primarului
municipiului;

- informeaza comisia de monitorizare cu privire la rezultatele verificarilor i a altor actiuni derulate in
cadrul compartimentelor sau la nivelul institutiei.
c) Elaboreazi proiecte de proceduri de sistem aplicabile la nivel de institutie:

- evalueaza procedurile operationale sau de sistem elaborate in cadrul instituiei,

- sprijind compartimentele institutiei in identificarea/actualizarea obiectivelor specifice si a activitagilor
desfasurate pentru realizarea acestora;

- sprijind compartimentele cu privire la identificarea, evaluarea si prioritizarea riscurilor care pot afecta
atingerea obiectivelor specifice;

- intocmeste/actualizeaza registrul riscurilor la nivel de institutie, prin agregarea datelor/informatiilor
cuprinse in registrele riscurilor de la nivelul compartimentelor;

- gestioneaza sistemul de monitorizare §i raportare a performantelor, pe baza indicatorilor de
rezultat/performanta asociafi obiectivelor specifice;

- elaboreaza situatiile centralizatoare si raportdrile periodice privind stadiul implementarii sistemului de
control intern/managerial;

- intocmeste rapoarte anuale privind stadiul implementarii sistemului de control intern managerial.

e indeplineste si alte atributii stabilite prin lege, hotdrari ale consiliului local sau dispozitii ale
primarului, ori fncredintate de conducere, in limita competentei profesionale.

SECTIUNEA a VI-a COMPARTIMENTUL RELATII CU INSTITUTIILE DE INVA TAMANT,
CULTE, CULTURA, SANATATE

Art. 40

(1) Compartimentul relatii cu institutiile de invatamant, culte, culturd, sanatate (C.R.LI.C.C.S.) este
un compartiment functional aflat in structura organizatorici a Primariei Municipiului Lugoj si In subordinea
directd a Primarului Municipiului Lugoj.

(2) Compartimentul stabileste si mentine relatii de colaborare cu institutiile de invdtamant, culte,
culturd, sanatate din municipiului Lugoj.

Art. 41

Principalele atributii, competente si responsabilitati ale Compartimentului relatii cu instituiile de
invatdmant, culte, cultura, sanétate sunt urmatoarele:
a) atributii, competente si responsabilitati specifice:

¢ privind institutiile de Invatdmant:

- infiinteaza si actualizeaza baza de date cu privire la unitatile de invatdmant preuniversitar de stat si
particular, din municipiul Lugoj s1 satele apartinatoare;

- intocmeste documentatia necesara organizarii refelei gcolare a unitdtilor de invajamant preuniversitar
de stat si particular, la nivelul municipiului Lugoj si al satelor apartindtoare, solicita avizul conform al
inspectoratului scolar §i supune spre aprobare consiliului local refeaua gcolara;

- intocmeste documentatia necesara desemnarii reprezentantilor primarului §1 ai consiliului local in
consiliile de administratie ale unitatilor de invatamant preuniversitar cu personalitate juridica,

- intocmeste documentatia necesara in vederea atribuirii/modificdrii denumirii unitatilor de invatamant
preuniversitar, cu respectarea legislatiei in vigoare privind atribuirea de denumiri, sens in care colaboreaza cu
consiliile de administratie ale unitatilor de inva{amant preuniversitar cu personalitate juridica, solicita avizul
conform al inspectoratului gcolar si supune spre aprobare consiliului local, propunerile de atribuire/modificare
a denumirii;
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- Intocmeste si actualizeazd Regulamentul de acordare a burselor municipale elevilor si profesorilor
cu rezultate deosebite, sens in care colaboreaza cu consiliile de administratie ale unititilor de invatimant si
urmdreste aplicarea §i respectarea prevederilor acestuia;
si cultural-sportive;

- colaboreazd cu unitétile de invatamant pentru solutionarea problemelor acestora si intocmeste, dupa
caz, informari, situatii sau rapoarte privind activitatea din unititile scolare;

- colaboreazi cu institutiile abilitate in vederea asigurdrii unei bune desfisuriri a examenelor si
concursurilor gcolare;

- indeplineste si alte sarcini specifice in conformitate cu prevederile legale;

e privind cultele:

- colaboreazi cu cultele religioase din municipiul Lugoj si satele apartinitoare si fundamenteazi,

respectiv promoveaza masuri de sprijinire a activitdtii acestora;
e privind institutiile de cultura:

- colaboreaza cu institutiile de culturd din subordinea consiliului local, pentru solutionarea problemelor
acestora, in vederea unei bunei desfasurari a activitatii;

- gestioneaza relatia cu comisia de culturd a consiliului local;

¢ privind institutiile de sdndtate:

- asigurd, in conditiile legii, relafia intre Serviciul asistentd medicald, invatdmant si Compartimentul
licitaii si achizitii publice, in vederea intocmirii documentatiei necesare pentru achizitia de medicamente si
materiale sanitare pentru cabinetele scolare;

- colaboreazi cu Directia de Sanatate Publica Timis, in vederea rezolvarii problemelor intervenite la
cabinetele scolare;

- asigurd, in conditiile legii, relatia intre Spitalul Municipal Lugoj si primar, respectiv consiliul local;

e privind asociatiile de proprietari:

- indruma i sprijind, in conditiile legii, proprietarii apartamentelor si spatiilor cu alti destinatie decat
cea de locuintd dintr-un condominiu in scopul infiintarii asociatiilor de proprietari sau transformarii
asociatiilor de locatari in asociatii de proprietari, modificérii statutului acordului de asociere ale asociatiilor
de proprietari, dupa caz;

- pastreaza copia dosarelor de Infiinfare a asociatiilor de proprietari si constituie o bazi de date in acest
sens;

- propune, potrivit legii, atestarea de catre primar a persoanelor fizice care doresc si obtind calitatea
de administrator de imobile si indeplineste procedurile legale aferente;

- acorda asistentd de specialitate pentru asociatiile de proprietari, indrumi si sprijini asociatiile de
proprietari pentru indeplinirea de catre acestea a obligatiilor ce le revin cu privire la intrefinerea si
administrarea cladirii, in vederea unei bune functionari;

- acorda asisten{d persoanelor care reclama diverse aspecte privind asociatiile de proprietari;

- participa la adunarile generale ale proprietarilor, in urma invitatiilor asociatiilor de proprietari sau a
proprietarilor, dupa caz;

- intocmeste i distribuie materiale informative pentru asociatiile de proprietari prin care s contribuie
la buna desfasurare a acestora;

- organizeaza, dacd este cazul, cu sprijinul unui comitet de initiativa din cadrul asociatiei de proprietari,
o adunare generald care va dezbate problemele ivite in activitatea asociatiei de proprietari si organizeazi chiar
noi alegeri, in ipoteza in care comitetul executiv al asociatiei proprietari si presedintele acesteia nu isi
indeplinesc obligatiile legale ce le revin potrivit prevederilor legale si statutului;

- verificd, la fata locului, situatiile deosebite semnalate de catre membrii asociatiilor de proprietari.
b) alte atributii, competente si responsabilitati:

 colaboreazi cu organizatiile neguvernamentale (asociatii §i fundatii) de pe raza municipiului Lugoj,
infiinteaza si actualizeaza baza de date cu privire la acestea;
* colaboreaza cu alte primdrii pentru organizarea unor schimburi de experienta in probleme legate de
relatiile directe cu organizatiile neguvernamentale;
e indeplineste si alte atributii stabilite prin lege, hotdréri ale consiliului local sau dispozitii ale
primarului, ori incredintate de conducere, in limita competentei profesionale.
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SECTIUNEA a VII-a COMPARTIMENTUL PROTECTIE CIVILA

Art. 42
(1) Compartimentul protectie civild (C.P.C.) este un compartiment functional aflat in structura

organizatoricd a Primariei Municipiului Lugoj si subordinea directd a Primarului Municipiului Lugoj.

@ Compartimentul se subordoneaza pe linie de specialitate Inspectoratului pentru Situatii de Urgenta
,.Banat” al Judetului Timis (I.S.U. Timis).

3y Compartimentul protectie civild asigurd relatii de colaborare cu toate structurile Primariei
Municipiului Lugoj si entitatile publice subordonate Consiliului Local al Municipiului Lugoj, cu operatorii
economici si institufiile din municipiul Lugoj, precum si cu organismele neguvernamentale localitatile
invecinate.

Art. 43

(1) Protectia civild este o componentd a sistemului securitafii nationale §i reprezintd un ansamblu
integrat de activitati specifice, misuri i sarcini organizatorice, tehnice si operative, cu caracter umanitar
si de informare publicd, planificate, organizate si realizate potrivit legii, in scopul prevenirii reducerii
riscurilor de producere a dezastrelor, protejarii populatiei, bunurilor §i mediului impotriva efectelor
negative ale situatiilor de urgentd conflictelor armate i inlaturdrii operative a urmdrilor acestora §i
asigurarii conditiilor necesare supravietuirii persoanelor afectate.

2y Activitatea de protectie civila este de interes national, are caracter permanent si se bazeaza pe
indeplinirea obligatiilor ce revin, potrivit legilor autoritatilor administragiei publice centrale si locale,
celorlalte persoane juridice de drept public §i privat roméne, precum g1 persoanelor fizice.

) Protectia populatiei, a bunurilor materiale si a valorilor culturale se realizeaza printr-un ansamblu
de activititi constdnd in: instiinfare, avertizare si alarmare, adapostire, protectie nucleard, biologica si
chimici, evacuare si alte masuri tehnice si organizatorice specifice.

) Conceptia, organizarea, desfasurarea si managementul activitagilor de protectie civild se stabilesc
si se realizeazd la nivel local §i national cu principiile autonomiei, subsidiaritaii, legalitatii,
responsabilitatii, corelarii obiectivelor i resurselor, cooperarii si solidaritatii.

Art. 44

1y Pentru instituirea de masuri privind promovarea imbunatatirii securitatii i sanatafii in munca a
lucritorilor, se desemneaza unul sau mai multi angajati, din cadrul Compartimentului protectie civila gi din
cadrul celorlalte compartimente ale aparatului de specialitate al Primarului, institutiilor si serviciilor publice
din subordinea Consiliului Local al Municipiului Lugoj pentru a se ocupa de activitatile de protectie i de
prevenire a riscurilor profesionale ale salariatilor.

 Implementarea masurilor privind sanatatea si securitatea in munci se face pe baza urmatoarelor
principii generale: evitarea riscurilor; evalua riscurilor care nu pot fi evitate; combaterea riscurilor la sursa,
adaptarea muncii la om; adaptarea la progresul tehnic; inlocuirea a ceea ce este periculos cu ceea ce nu este
periculos sau cu ceea ce este mai putin periculos; dezvoltarea unel politici de prevenire coerente care sa
cuprinda tehnologiile, organizarea muncii, conditiile de muncd, relatiile sociale si influenta factorilor din
mediul de munci; adoptarea, in mod prioritar, a masurilor de protectie colectivd fatd de masurile de
protectie individuald; furnizarea de instructiuni corespunzitoare lucratorilor.

Art. 45

Principalele atributii, competente §i responsabilitdti ale Compartimentului protectie civild sunt
urmdtoarele:

- Asiguri secretariatul Comitetului local pentru situatii de urgen{a, conform prevederilor Legii nr.
481/2004;

- Coordoneaz activitatile privind studierea si estimarea urmarilor atacurilor din aer si a dezastrelor si
prezintd propuneri primarului privind limitarea si inldturarea efectelor acestora;

- Conduce activitifile pentru intocmirea §i actualizarea anuald a planului de protectie civild a
municipiului;

- Coordoneazi activitagile pentru intocmirea, actualizarea si aplicarea prevederilor documentelor
privind protectia si interventia n situafii de urgenta;

- Intocmeste la nivel municipal documentele privind pregitirea salariatilor si populatiei in domeniul
situatiilor de urgentd;
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- Organizeazi, coordoneazi si indruma pregatirea personalului incadrat in Comitetul local pentru
situatii de urgenta si a centrului operativ pentru situatii de urgentd cu activitate temporari;

- Prezinta propuneri nominale primarului privind incadrarea Comitetului local pentru situatii de
urgenid §i a centrului operativ pentru situatii de urgenta;

- Urmdreste realizarea addposturilor speciale de protectie civild la constructiile avizate in acest sens
de inspectoratul judetean pentru situatii de urgenta;

- Tine evidenta, verifica intrefinerea, conservarea si modul de folosire a fondului de addpostire;

- Prezintd propuneri primarului §i oficiului pentru mobilizarea economiei si pregitirea teritoriului
pentru aparare privind completarea fondului de addpostire;

- Tine si actualizeazd anual evidenta mijloacelor care pot fi folosite la interventii in caz de dezastre,
aflate in proprietatea operatorilor economici si a instituiilor din municipiu;

- Prezintd propuneri primarului privind Intrebuintarea fortelor si mijloacelor de interventie in caz de
dezastre;

- Verifica lunar functionarea mijloacelor de alarmare si organizeaza intretinerea acestora;

- Executd anual inventarierea materialelor §i mijloacelor din dotare, organizeazi si conduce
intretinerea lor;

- Intocmeste si prezinta anual Directiei buget-cheltuieli proiectul cu necesarul de cheltuieli de protectie
civila;

- Organizeaza si indrumad activitafile de aducere in stare de functionare a punctului de comandi
municipal i verifica periodic starea de intrefinere si functionare a utilajelor si instalatiilor din dotarea acestuia;

- Analizeaza periodic cu Comitetul local pentru situatii de urgentd modul de indeplinire a planului de
pregatire a salariatilor i populatiei in domeniul situatiilor de urgenta;

- Pregiteste si indrumad sefii celulelor de urgen{d §i inspectorii de specialitate de la operatorii
economici si institutiile din municipiu;

- Verifica periodic existenfa substantelor toxice industriale i a celor periculoase si misurile de
siguranta privind pastrarea §i manipularea acestora la agentii economici sursi de risc;

- Respectd legislatia in vigoare;

- Indeplineste si alte atributii stabilite prin lege, hotdrari ale consiliului local sau dispozitii ale
primarului, ori incredinfate de conducere, in limita competentei profesionale.

SECTIUNEA a VIII-a BIROUL MANAGEMENT PROIECTE, PROGRAME

Art. 46
(1) Biroul management proiecte, programe (B.M.P.P.) este un compartiment functional aflat in
structura organizatoricd a Primariei Municipi Lugoj si in subordinea directd a Primarului Municipiului
Lugoj.
(2 Biroul management proiecte, programe este condus de un sef de birou care raspunde de
organizarea si functionarea acestuia.
Art. 47
Principalele atributii, competente §i responsabilitati ale Biroului Management Proiecte, Programe sunt
urmatoarele:
a) atributii, competente §i responsabilitati privind proiectele si programele:
» Asigura suportul necesar in vederea depunerii de proiecte cu finanfare europeand, guvernamentali sau
din alte surse pentru programele lansate, sens In care desfagoard urmaitoarele activititi:
- realizeaza in colaborare cu celelalte compartimente, documentatiile suport in vederea depunerii
proiectelor de finantare;
- asigura serviciile necesare elaborarii si depunerii Cererii de finantare;
- asiguré consultantilor documentatia suport in vederea elaborarii cererilor de finantare;
- colaboreaza cu consultantii in vederea intocmirii cererilor de finantare;
- raspunde la solicitarile de clarificari.
» Asigurd in colaborare cu membrii echipelor de proiect, managementul proiectelor cAstigate si aflate in
implementare, sens in care desfagoara urmatoarele activitati:
- elaboreaza documentatii pentru achizitiile publice ale proiectului;
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- gestioneaza contractele de servicii, furnizare produse, lucrari;
- asigura transparenta decizionala gi publicitatea proiectelor;
- intocmeste cererile de rambursare si rapoartele de progres al proiectelor;
- intocmeste Notificarile si Actele aditionale ale proiectelor;
- colaboreaza cu Autoritatea de management si transmite documentele si clarificarile solicitate.
o Realizeaza activitati, in vederea identificarii unor noi oportunitati de finantare.
b) atributii, competente $i responsabilitafi privind mentinerea relatiilor cu orasele infratite:

e intretine corespondenta oficiala (felicitari, invitatii, mesaje etc.);

« intretine corespondenta cu asociatiile de prietenie constituite intre municipiul Lugoj si

municipalitatile Infratite i acorda sprijin in proiectele derulate de acestea;

« organizeazd primirea delegatiilor oficiale ale oraselor infratite 1 le insotesc cu

prilejul vizitelor acestora in municipiul Lugoj (cazare, mese, etc.);

« organizeazi deplasarea delegatiilor oficiale ale municipiului Lugoj in oragele infragite;

o asigurd traducerile in/din limbile engleza, francezd sau germana.

¢) atributii, competente si responsabilitati privind mentinerea relaiilor cu alte orase sau organizafii din
strainatate:

« intretine corespondenta oficiala (felicitdri, invitatii, mesaje etc.) cu diverse institutii §i

persoane din strainatate, precum i cu personalititi lugojene aflate In strainatate.
d) alte atributii, competente $i responsabilitati specifice:

» gestioneazad impreund cu alte compartimente organizarea sedintelor festive/solemne ale

consiliului local;

e asigurd suport in organizarea manifestarilor de pe teritoriul municipiului cu prilejul
diferitelor comemordri sau sarbatori publice;

« asigurd suport cu ocazia intalnirilor, receptiilor si manifestarilor organizate de catre
primarie;

« asigurd suport in ceea ce priveste corespondenta oficiala pe domenii specifice de activitate
cu compartimentele din cadrul primariei §i institutiile subordonate, cu alte primarii,
institufii §1 organizafii din {ara;

« Intocmeste si transmite catre presa locald, regionald si nafionala anunfuri si comunicate de
presa;

e colaboreazi cu compartimentele din cadrul institutiei si furnizeaza informatii si materiale
in vederea postérii pe pagina de internet/ Facebook a Primariei Municipiului Lugoj;

» executa si prelucreaza fotografii la solicitarea conducerii sau unor compartimente din
cadrul institutiei;

« editeaza, prelucreaza grafic si tipareste diplome, fotografii, legitimatii, afise etc., pentru
uzul compartimentelor din Primaria Municipiului Lugoj;

+ elaboreaza si inainteaza Compartimentului licitatii §i achizitii publice propunerile pentru
Programul anual al achizitiilor publice privind achizitiile de materiale i fumizarea
serviciilor din domeniul propriu de activitate;

« indeplineste si alte atributii stabilite prin lege, hotarari ale consiliului local sau dispozitii
ale primarului, ori incredintate de conducere, in limita competentei profesionale.

SECTIUNEA a IX-a DIRECTIA TEHNICA
Art. 48

(1) Directia Tehnica (D.T.) este un compartiment funcfional organizat ca direcfie in structura
organizatorica a Primariei Municipiului Lugoj, in subordinea directa a Primarului Municipiului Lugoj.

(2) Directia tehnicd este condusa de un director executiv, care reprezintd directia in raporturile cu
conducerea primariei §i cu celelalte compartimente din structura organizatoricd a Primdriei Municipiului
Lugoj.

(3) Directia tehnica are in subordine urmatoarele compartimente:

- Biroul investitii,

- Biroul tehnic,avize si control urban;

- Compartimentul licitatii si achizitii publice;
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- Compartimentul mediu.

SECTIUNEA IX.1. BROUL INVESTITII

Art. 49

Biroul investiii (B.1.) face parte din structura Directiei investifii, aflati in subordinea directd a Primarului
Municipiului Lugoj.

Art. 50

(1 Biroul investitii are ca obiectiv programarea, pregitirea, contractarea, urmairirea executirii,
decontarea si receptia lucrérilor de investiii publice in municipiul Lugoj si localititile apartinitoare.

@ In vederea indeplinirii acestui obiectiv, Biroul investitii are relatii de cooperare directi cu Directia
buget-cheltuieli, Compartimentul licitatii si achizitii publice, Directia urbanism-patrimoniu, Compartimentul
urbanism §i amenajarea teritoriului, Compartimentul mediu, Biroul finantiri si implementare proiecte, Biroul
management proiecte, programe, Biroul juridic, Compartimentul acte administrative, precum si cu alte
compartimente din cadrul Primariei Municipiului Lugoj, cu unitiile subordonate autoritiilor administratiei
publice locale, cu unitifile de proiectare §i cele de constructii, cu organele bincii finantatoare si cu
autoritatile si organele avizare.

Art. 51
Principalele atributii, competente si responsabilitati ale Biroului de investitii sunt urmaitoarele:
a) atributii, competente si responsabilititi privind programul anual de investitii publice al municipiului Lugoj:
» elaboreaza pe baza planurilor de investitii preconizate, propuse de compartimentele functionale din
cadrul Primdriei Municipiului Lugoj si unitdtile subordonate autorititilor administratiei publice locale,
proiectul programului anual de investitii publice al municipiului Lugoj, urmérind ca in program si fie cuprinse
numai acele obiective de investitii pentru care sunt asigurate integral surse de finantare prin proiectul de buget
multianual (conform proiectiei bugetare pentru anul urmdtor §i a estimdrilor pentru urmitorii 3 ani, in
condifiile legii) si numai dacd, in prealabil, documentatiile tehnico-economice, respectiv notele de
fundamentare privind necesitatea si oportunitatea efectuarii cheltuielilor asimilate investitiilor, au fost
elaborate §i aprobate potrivit dispozifiilor legale;
¢ supune proiectul programului anual de investitii publice al municipiului Lugoj spre aprobare Primarului
Municipiului Lugoj, care In calitate de ordonator principal de credite are responsabilitatea Intocmirii acestuia,
conform legii, §i, in colaborare cu Directia buget-cheltuieli, inainteaza programul de investitii publice (pe
clasificatia functionald), care se prezinta ca anexa la bugetul local initial si, dupa caz, rectificat, spre aprobare
Consiliului Local al Municipiului Lugoj;
e desfagoard programul de investitii publice aprobat, pe an §i trimestre, urmarind ca lucririle de executie
sa fie realizate intr-o ordine fireasca, fara suprapuneri si reveniri ulterioare;
e opereazd modificari in programul de investifii publice aprobat, ori de céte ori este cazul, in
conformitate cu prevederile legale;
e face propuneri privind promovarea de investitii noi;
* Intocmeste, pentru fiecare obiectiv inclus in programul de investitii, fisa obiectivului de investitii, prin
care sunt prezentate:
- informatii financiare, ce includ:

- valoarea totald a proiectului;

- creditele de angajament;

- creditele bugetare;

- graficul de finantare, pe surse si ani, corelat cu graficul de executie;

- analiza cost-beneficiu, care va fi realizata si in cazul obiectivelor in derulare;

- costurile de functionare si de intretinere dupa punerea in functiune.

- informatii nefinanciare, ce includ:

- strategia in domeniul investitiilor, care va cuprinde in mod obligatoriu priorititile
investifionale si legdtura dintre diferite proiecte, criteriile de analizd care determini
introducerea in programul de investitii a obiectivelor noi, in detrimentul celor in
derulare;

- descrierea proiectului;
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asigurd elaborarea documentatiilor tehnico-economice ale obiectivelor de investitii, sens in care
desfasoard urmatoarele activitati:

- intocmeste notele de fundamentare prealabile, care cuprind elemente referitoare la
necesitatea, oportunitatea §i valoarea estimativd a cheltuielilor necesare elaborarii
acestor documentatii si le inainteaza spre aprobare primarului;

- cuprinde valoarea estimativa a cheltuielilor necesare elaborarii documentatiilor
tehnico-economice in programul de investitii, la pozifia globala ,,Alte cheltuieli de
investitii”, spre a fi aprobata apoi de consiliul local, odata cu bugetul local;

- intocmegste formele necesare, potrivit prevederilor legale, pentru comandarea elaborarii
documentatiilor tehnico-economice;

- asigurd, direct sau prin intermediul proiectantilor, obtinerea avizelor si acordurilor ce
sunt in sarcina beneficiarului, precum §1 a altor documente necesare elaborarii
documentatiilor tehnico-economice;

- inainteaza documentatiile tehnico-economice elaborate spre aprobare consiliului local.
Actualizeaza in colaborare cu Directia buget-cheltuieli, cu aprobarea primarului in calitate de
ordonator principal de credite, valoarea fiecarui obiectiv de investitii nou sau in continuare, indiferent
de sursele de finantare ori de competenta de aprobare a acestora, in functie de evolutia indicilor de
preturi, operatiune ce este supusa controlului financiar preventiv propriu;

Stabileste impreuna cu Directia buget-cheltuieli, la solicitarea §i cu aprobarea primarului in calitate de
ordonator principal de credite, prioritatile in repartizarea sumelor pe fiecare obiectiv inscris in
programul de investitii, in limita fondurilor cuprinse in proiectul de buget cu aceastd destinatie,
asigurand totodata realizarea obiectivelor de investitii in cadrul duratelor de execufie aprobate;
intocmeste, cu aprobarea primarului in calitate de ordonator principal de credite, formele necesare, in
situatia in care, pe parcursul executiei bugetare, din motive obiective, implementarea unui proiect de
investitii nu se poate realiza conform proiectiei bugetare g1, in colaborare cu Directia buget-cheltuieli,
inainteaza consiliului local, pana la data de 31 octombrie, propunerea de aprobare a redistribuirii
fondurilor intre proiectele inscrise in programul de investitii;

stabileste in colaborare cu compartimentul de Urbanism, conform Planului Urbanistic General g1
Zonal, amplasamentele pe care urmeaza sa se realizeze obiectivele de investitii.

b) atributii, competente si responsabilitdti privind atribuirea §i incheierea contractelor de achizitii publice -
contracte de furnizare, contracte de servicii (proiectare), contracte de lucrari (executie/proiectare g1 executie)
- pentru toate obiectivele de investitii publice ale municipiului Lugoj aprobate:

intocmeste intreaga documentatie necesara achizitiei de produse, servicii sau lucrari, in situatia in care
achizitia se face, conform legii, prin procedura cumpararii directe;

intocmeste documentatia necesard, constind in referat de necesitate, nota privind estimarea valorii
contractului de achizitie publica, caiet de sarcini sau documentatie descriptivd etc., in vederea
organizirii de citre Compartimentul licitafii §i achizitii publice a licitatiilor pentru atribuirea
contractelor de achizitii publice - altele decét cele efectuate prin procedura cumpdririi directe -, In
conformitate cu prevederile legale;

participd prin personalul propriu, desemnat prin dispozifia primarului, in comisiile de evaluare a
ofertelor in cadrul procedurilor de achizitii publice;

intocmeste contractele de furnizare produse, de prestari servicii, respectiv de lucrdri, atribuite Tn
conditiile legii, precum si graficele de executie, cu termene precise de realizare $i asigura semnarea §i
avizarea contractelor de cétre partile contractante.

¢) atribufii, competente si responsabilitati privind realizarea obiectivelor de investifii aprobate §i atribuite in
conditiile legii, pregatirea si executarea lucrarilor:

elaboreazi impreuna cu proiectantul documentatia necesara obtinerii certificatului de urbanism (C.U.),
a acordurilor §i avizelor necesare, precum si a autorizatiei de construire (A.C.) pentru obiectivele de
investifii supuse regimului de autorizare a constructiilor, urmérind evolutia acestor acte in vederea
demararii lucrarilor de executie;
verificd corespondenta dintre prevederile autorizatiei de construire cu cele ale proiectului tehnic;
studiaza proiectul tehnic, caietele de sarcini, tehnologiile §i procedurile prevazute pentru realizarea
constructiilor, respectiv:
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- controleazi respectarea prevederilor cu privire la verificarea proiectelor de citre verificatori
atestafi potrivit Legii nr.10/1995, privind calitatea in constructii;
- verificd existenta tuturor pieselor scrise si desenate si corelarea acestora;
- verificd existenta in proiectul tehnic a prevederilor fazelor determinante si a programului de
control al proiectantului.

in vederea avizarii de catre Inspectoratul de Stat in Constructii Timis (I.S.C. Timis) a programului de
control al lucrrilor, impreuna cu dirigintele de santier intocmeste documentatia care contine: memoriu
tehnic, memoriu de prezentare, detalii de executie, copie A.C., extras C.F., borderou, dovada achitirii
contravalorii taxelor datorate catre 1.S.C. Timis si a indeplinirii conditiilor previizute de Legea
nr.10/1995, privind calitatea in constructii;
nominalizeaza, pentru fiecare obiectiv de investitii, o persoand din cadrul biroului, ca reprezentant al
institufiei pe santier, care si urmireascd activitatea diriginfilor de santier privind cunoasterea,
respectarea §i aplicarea de citre acestia a obligatiilor contractuale in raporturile cu constructorii si
proiectantii, a prevederilor din documentatiile tehnico-economice, din actele normative si legislatia
specifica si, deopotriva, care sd urmareasca si sd confirme, pe proprie raspundere, execufia lucririlor
cantitativ §i calitativ (inclusiv privind fazele determinante, lucrdri ascunse, incerciri, certificate de
calitate, agremente etc.), precum si respectarea graficelor de lucrdri i a termenelor de finalizare Tn
conformitate cu contractele semnate;
repartizeazd obiectivele de investifii pe dirigin{i de santier, conform listei de investitii aprobate,
stabilind si alte sarcini tehnico-profesionale pentru bunul mers al activitatii;
predd constructorului, prin dirigintele de santier, amplasamentul liber de orice sarcini si bornele de
reper precizate de proiect §i intocmeste procesul-verbal de predare-primire a amplasamentului;
preda constructorului terenul rezervat pentru organizarea de santier;
participd, impreund cu dirigintele de santier, proiectantul si executantul, la trasarea generald a
constructiei;
efectueaza masuritori Tmpreuna cu dirigintele de santier si reprezentantul executantului, pe care le
inscrie in caietele de masuratori;
emite ordinul de incepere a lucrérilor, pe care il transmite, in conformitate cu prevederile legale,
executantului lucrdrii de investitii §i Inspectoratului de Stat in Constructii Timis si, totodatd, anunta
Compartimentul urbanism §i amenajarea teritoriului i Compartimentul disciplind in constructii si
afigaj stradal (din cadrul Directiei Politia Locald) cu privire la inceperea lucririlor;
verificd respectarea tehnologiilor de executie in vederea asigurarii nivelului calitativ prevazut in
documentatia tehnica, in contract §i In normele tehnice in vigoare si interzice utilizarea de tehnologii
noi fard agrement tehnic;
verificd respectarea legislatiei cu privire la materialele utilizate si interzice utilizarea de materiale
prefabricate necorespunzatoare sau fara certificat de calitate, fara agrement tehnic sau fara declaratia
de conformitate a calitatii;
verifica respectarea cerintelor stabilite de legea privind calitatea in constructii in cazul adoptirii de noi
solutii tehnice care schimba solutiile initiale, intocmeste impreuna cu dirigintele de santier, la cererea
executantului §i cu aprobarea proiectantului, notele de renunfare (NR) si notele de comenzi
suplimentare (NCS), dupa caz, §i participa la elaborarea dispozitiilor de santier de modificare a
solutiilor tehnice din proiect;
participa in colaborare cu dirigintele de santier la verificarea lucrarilor pe faze de executie si la
intocmirea proceselor-verbale de lucrari ascunse §i dispune masuri pentru asigurarea efectudrii de citre
executant a tuturor verificarilor de calitate stabilite de normele tehnice;
urmaregte executarea lucrarilor pe tot parcursul lor, admitind la platd numai lucrdrile executate
corespunzator cantitativ si calitativ, conform normelor si legilor in vigoare;
cere executantului, daca este cazul, sistarea execufiei, remedierea sau refacerea lucririlor, numai in
baza solutiilor elaborate de proiectant sau de persoane abilitate prin lege pentru elaborarea acestora si
avizate de verificatorul de proiecte atestat;
transmite proiectantului impreuna cu dirigintele de santier, in vederea solutionarii, sesizirile proprii,
ale organelor abilitate, precum si a altor participanti la realizarea constructiei, privind neconformititile

si neconcordantele apdrute pe parcursul executiei;
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d) atributii, competente si responsabilitéti privind receptia obiectivelor de investitii realizate:

verifica stadiul lucrarilor impreund cu dirigintele de santier, si incheie cu executantul, la solicitarea
primarului, in cazul in care se doreste preluarea unei parti din lucrare inainte de terminarea intregii
lucréri previzute in contract, procesul-verbal de predare-primire (care nu reprezinta un proces-verbal
de receptie) i consemneaza viciile pe care le constata cu ocazia predarii-primirii partii de lucrare in
cauzi;

propune componenta si programul de functionare al comisiilor de receptii pentru fiecare obiectiv de
investitii realizat, conform legii, le supune aprobarii primarului §i asigura secretariatul comisiilor de
receptii;

organizeaza, in conditiile legii, receptia la terminarea lucrarilor (receptia efectuatd la terminarea
completd a lucrdrilor unui obiect si, dupd caz, receptia provizorie, la terminarea unei pérti din
constructie, independenta, care poate fi utilizatd separat), pe baza notificarii transmise de catre
executant privind terminarea lucrarilor, sens in care desfasoara urmatoarele activitati:

- comunica data stabilitdi pentru inceperea recepfiei, membrilor comisiei de receptie,
executantului si proiectantului §i invitd reprezentantii Inspectoratului de Stat in Constructii
Timis;

- pune la dispozitia membrilor comisiei de receptie documentatia de executie, precum §i
documentele si explicatiile care ii sunt necesare, participa la efectuarea receptiel i verifica
stadiul lucrérilor;

- la terminarea examinarii, consemneaza observatiile si concluziile comisiei in procesul-verbal
de receptie la terminarea lucrdrilor, care va cuprinde obligatoriu valoarea declarati a investifiei
si, dupa caz, inscrie in procesul-verbal de receptie viciile pe care le-a constatat cu ocazia
preluarii unei parti din lucrare si pe care le-a consemnat in procesul-verbal de predare-primire
incheiat cu aceasta ocazie;

- inainteaza procesul - verbal de receptie la terminarea lucrérilor, in termenul prevazut de lege,
primarului, impreund cu recomandarea comisiei de admitere cu sau fard obiectii a receptiel,
amanarea sau respingerea ei i, totodata, il comunica executantului, proiectantului, emitentului
autorizatiei de construire §i organului administratiei financiare locale;

- notificd executantului, in termen, hotararea de admitere, amanare sau respingere a receptiei §i,
dupd caz, solicita remedierea lipsurilor, penalizéri, diminudri de valori si alte asemenea si
urmiéreste rezolvarea in termenul convenit a problemelor constatate de comisia de receptie;

- preia lucrarea la data receptiei (data incheierii de catre comisia de receptie a procesului-verbal
de receptie a lucrdrilor, cu sau fara obiectit), in afara cazului in care recepfia este amanata sau
respinsa.

organizeaza, in conditiile legii, receptia finald, la expirarea perioadei de garantie prevdzute in contract,
sens in care desfagoara urmatoarele activitagi:

- verifica modul de comportare al obiectivului in cursul perioadei de garantie, constatd daca au
fost remediate de catre executant viciile §i deficienfele semnalate cu ocazia receptiei la
terminarea lucrérilor sau cele apdrute in perioada de garantie §i elaboreaza un referat cu privire
la toate aceste aspecte pe care-l inainteaza primarului spre avizare;

- convoacd comisia de receptie, executantul §i proiectantul lucrarii, la data, ora si locul fixate;

- pune la dispozitia membrilor comisiei de receptie procesul-verbal de receptie la terminarea
lucrdrilor g1 referatul privind comportarea constructiilor i instalatiilor aferente in exploatare
pe perioada de garantie, inclusiv viciile aferente si remedierea lor;

- la terminarea receptiei, consemneaza observatiile si concluziile comisiei in procesul-verbal de
receptie finala;

- finainteazd procesul-verbal de recepfie finald, in termenul prevazut de lege, primarului,
impreuna cu recomandarea comisiei de admitere cu sau fard obiectii a receptiei, amanarea sau
respingerea ei §i, totodata, il comunicd executantului si emitentului autorizatiei de construire;

- notifica executantului, in termen, hotarirea de admitere, aménare sau respingere a receptiei,
data notificarii fiind consideratd, potrivit legii, data receptiei finale;

- in cazul In care receptia finala este respinsd, se ingrijeste ca lucrarea sa fie pusa in stare de
conservare si interzice utilizarea ei.
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verifica §i avizeazd documentele pentru eliberarea partiala si, respectiv, totald a garantiilor de buni
executie i le inainteaza Serviciului financiar — contabil in vederea efectudrii platii.

e) atributii, competente si responsabilitigi privind decontarea lucrarilor de investitii executate:

verificd situatiile de lucrari intocmite de executant si vizate de dirigintele de santier, prin activititi de
verificare fizica §i valoricd a lucrarilor executate gi controleaza prin sondaj, lunar, trimestrial sau anual,
concordanta situatiilor de lucrari cu stadiile fizice ale lucrérilor executate;

verificd lucrdrile suplimentare (NCS-urile);

verifica facturile intocmite de cétre prestator/furnizor/executant, din punct de vedere al incadririi in
devizul general (D.G.) aprobat, contractul incheiat si bugetul anual;

certificd in privinga realitdfii, regularitatii si legalitatii situatiile de lucréri si facturile corespunzitoare
si intocmegste, cu aprobarea primarului, referatul pentru confirmarea decontirii lucririlor executate, pe
care-l inainteaza impreuna cu intreaga documentatie necesard Serviciului financiar — contabil in
vederea efectudrii platii;

propune masuri de regularizare financiard, oprirea platilor, in cazul in care se constatd abateri de la
prevederile contractuale, situatii care se dovedesc neconforme cu realitatea sau lucriri de proasti
calitate;

calculeazi cota de 0,6% din valoarea lucrarilor de investitii datoratd [.S.C. Timis i Inainteaz3 situatia
cu platile ce trebuie efectuate catre Serviciul financiar - contabil in vederea achitarii acestora.

f) alte atributii, competente §i responsabilitati specifice:

Intocmeste si fine evidenta centralizatd, pe fiecare obiectiv de investitii, a documentatiei prealabile
atribuirii contractului de achizifii publice, a contractului incheiat, a documentatiei specifice de pe
parcursul executdrii lucrarilor, a intregii documentatii elaborate cu ocazia efectudrii receptiilor
obiectivelor de investitii, precum si a situatiei privind decontarea lucririlor, urmirind in permanenti
stadiul fizic al lucrérilor, execufia lucrdrilor cantitativ §i calitativ §i respectarea termenelor
contractuale;

efectueaza inventarul lucrarilor de investitii finalizate §i intocmeste procesele-verbale de arhivare a
lucrarilor finalizate;

colaboreaza cu Biroul management proiecte, programe in vederea elabordrii cererii de finanfare pentru
obiectivele de investitii finantate din fonduri europene, pregiteste documentatia necesari in vederea
depunerii pentru evaluare a proiectului la institutia finantatoare si asigurd managementul proiectului
in etapa de implementare a acestuia;

recurge la procedura de arbitraj/procedura concilierii directe, in cazul aparitiei unor diferende cu
factorii implicafi in realizarea obiectivului de investitii, sens in care convoacd partea adversi,
comunicdndu-i in scris pretentiile sale, temeiul de drept, precum si toate actele doveditoare pe care se
sprijind acestea §i consemneaza in scris rezultatul concilierii;

transmite Biroului juridic documentatia si datele necesare in vederea actiondrii in instantd a
persoanelor vinovate de neindeplinirea obligatiilor contractuale, in situatia in care litigiul nu se rezolvi
prin arbitraj/conciliere directa, precum si in situatia in care este necesard recuperarea pagubelor
constatate;

participd la expertizele la care institutia este convocata, cu privire la aspectele ce intrd in competenta
compartimentului, analizeaza continutul rapoartelor de expertiza gi emite puncte de vedere referitor la
continutul acestora;

elaboreaza si Tnainteazd Compartimentului licitatii §i achizitii publice propunerile pentru Programul
anual al achizitiilor publice, privind achizitiile din domeniul propriu de activitate;

indeplineste §i alte afributii stabilite prin lege, hotdrari ale consiliului local sau dispozitii ale
primarului, ori incredinfate de conducere, in limita competentei profesionale.

SECTIUNEA IX.2. BIROU TEHNIC, AVIZE, CONTROL URBAN

Art. 52

Biroul tehnic, avize, control urban (B.T.A.C.U.) face parte din structura Directiei tehnice, aflatd in

subordinea directd a Primarului Municipiului Lugoj.
Art. 53
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Biroul tehnic, avize, control urban are relatii de cooperare directa cu Directia urbanism-patrimoniu,

Compartimentul urbanism si amenajarea teritoriului, Biroul investitii, Compartimentul licitatii §i achizitii
publice, Biroul juridic, Compartimentul acte administrative, Directia buget-cheltuieli, Directia Politia
Locald si alte compartimente din cadrul aparatului de specialitate primarului, precum s§i cu
institutiile/serviciile publice de interes local si societdtile comerciale subordonate consiliului local, respectiv
Serviciul Public Sere i Zone Verzi, Serviciul Salubrizare al Municipiului Lugoj si S.C. Meridian 22 S.A.
Art. 54

Principalele atributii, competente si responsabilitati ale Biroului tehnic, avize, control urban sunt

urmatoarele;

urmdreste executia lucrarilor de reparatii si intretinere a drumurilor §i trotuarelor;
asigura achizitionarea i montarea de piloni metalici §i garduri metalice de protectie, pe sectoarele de
trotuare unde se impune acest fapt;
urmareste executia lucrdrilor de reparare si ridicare a capacelor de canalizare stradala si a gurilor de
preluare a apei pluviale;
verifica exploatarea mobilierului urban, urmarind estetica, integritatea si buna functionare a acestuia;
urmareste si raspunde de realizarea Intregii game de lucrdri finantate din bugetul local pentru
modermizarea §i infrumusetarea aspectului edilitar;
urmareste gi asigura efectuarea lucrarilor de intrefinere la jocurile de copit ;
urmareste §i asigura repararea $i intrefinerea terenurilor de sport si a imprejmuirile metalice ale
acestora;
urmdregte activitatea de salubrizare a municipiului Lugoj si a satelor aparfinatoare si dispune mésurile
ce se impun;
urmdreste si gestioneaza activitatea de ecarisaj;
participd la selectii de oferte sau la licitafii pentru achizitionarea de bunuri, servicii gi lucriri, in
domeniul propriu de activitate, in condifii strict precizate de reglementarile in vigoare;
urmireste derularea contractelor incheiate cu fumizorii de produse, servicii $i lucrari;
receptioneaza, semneazd si raspunde pentru conformitatea produselor, serviciilor §i lucririlor
achizitionate;
asigura verificarea si confirmarea facturilor emise de furnizorii de produse, servicii si prestatorii de
lucrari;
pune la dispozitia organelor de control, documentele solicitate de acestia gi da explicatii privitoare la
modul cum au fost intocmite, verificate sau aprobate, dupa caz;
asigura aprovizionarea cu material lemnos a institutiilor de invatdmént din municipiul Lugoj;
raspunde de aplicarea prevederilor Legii nr.112/1995 in ceea ce priveste solutionarea dosarelor depuse
in vederea cumpardrii de locuinte de stat;
asigura aplicarea prevederilor Regulamentului privind véanzarea/inchirierea terenurilor aferente
imobilelor cumpérate in temeiul Legii nr.112/1995, sens in care Tnainteazd documentatia aferenta
Compartimentului autorizare activititi comerciale, in vederea intocmirii contractelor;
raspunde de aplicarea prevederilor Legii nr.114/1996 privind atribuirea locuintelor din fondul de stat,
colaborand cu compartimentul de specialitate al S.C. Meridian 22 S.A_;
analizeaza §i supune spre aprobare, cererile privind anumite modificiri ce urmeaza a fi operate in
contractele de inchiriere, ce au ca obiect locuintele administrate de acest compartiment;
asigurd preluarea dosarelor privind atribuirea de locuinte ANL, Intocmeste fisa de punctaj si lista de
prioritafi, ce urmeaza a fi fnaintatd spre aprobare Consiliului Local al Municipiului Lugoj;
supravegheaza buna functionare a sistemului de semnalizare luminoasi in intersectii si pe arterele
rutiere de pe raza municipiului, colaborand cu firmele abilitate pentru repararea si intrefinerea acestuia;
verifica si confirmé consumul de energie electrica a sistemului de iluminat public;
preia sesizéri, verificd si confirmé reparatiile efectuate pentru buna functionare a sistemului de
iluminat public;
solicita montarea punctelor de masurare a energiei electrice precum §i marirea de putere in locatiile
unde se impun astfel de lucrari;
asigura pavoazarea orasului cu ocazia sarbatorilor;
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asigura deservirea instalatiilor electrice in aer liber, utilizate cu ocazia unor activitati publice;
asigura achizifia indicatoarelor de circulatie necesare semnalizarii rutiere a drumurilor publice de pe
raza municipiului;

e asigurd efectuarea lucrdrilor de marcare a drumurilor publice aflate in administrarea unititii
administrativ teritoriale;

* preia cereri pentru lucrdri in domeniu public privind bransamente (gaz,energie electrici, api-canal),
face verificari pe teren si elibereaza acorduri pentru efectuarea de lucriri:

e urmareste modul in care se efectueaza lucrarile de interventie la gospodaria subterana (avarii la reteaua
de distributie a apei, refeaua de canalizare etc.) si refacerea zonelor afectate in termenele stabilite;

® preia si asigura rezolvarea solicitarilor cu privire la eliberarea de certificate si numere de inregistrare

a vehiculelor, ce intra in competenta sa;

asigura eliberarea card - legitimatiilor de parcare, pentru persoanele cu handicap;

asigurd i urmdreste aplicarea tablitelor de identificare a imobilelor si a strazilor din municipiu;

efectueaza controale periodice in teritoriu, pentru realizarea atributiilor ce-i revin;

urmareste modul in care persoanele fizice sau juridice, care detin in administrare, folosinta sau in

proprietate imobile, curdfd zdpada de pe trotuare si inlaturd turturii de pe streasind §i someazi

persoanele respective in vederea realizarii obligatiilor ce le revin, conform H.C.L. nr. 49/2001 si

H.C.L. nr. 46/2001;

¢ claboreaza si Tnainteazd Compartimentului licitatii si achizitii publice propunerile pentru Programul
anual al achizitiilor publice, privind achizitiile din domeniul propriu de activitate;

e indeplineste i alte atribufii stabilite prin lege, hotardri ale consiliului local sau dispozitii ale
primarului, ori incredintate de conducere, in limita competentei profesionale.

SECTIUNEA IX.3. COMPARTIMENTUL MEDIU

Art. 55

Compartimentul mediu (C.M.) face parte din structura Directiei tehnice, aflati in subordinea directi a
Primarului Municipiului Lugoj.

Art. 56

(1) Compartimentul mediu raspunde de protectia mediului la nivelul municipiului Lugoj si al
localitdtilor apartindtoare §i urmdreste indeplinirea obligatiilor rezultate din implementarea legislatiei
comunitare in acest domeniu §i a programelor de protectie a mediului, sens in care colaboreazi cu autorititile
publice centrale si teritoriale pentru protectia mediului.

(2) In vederea realizarii sarcinilor si obligatiilor ce revin autoritatilor locale, in domeniul mediului,
Compartimentul mediu are relatii de cooperare directd cu Directia urbanism-patrimoniu, Compartimentul
urbanism §i amenajarea teritoriului, Biroul tehnic, Biroul investitii, Biroul management proiecte, programe,
Compartimentul autorizare activitati comerciale, Compartimentul autorizare servicii transport local si Directia
Politia Locala din cadrul aparatului de specialitate al primarului, precum §i cu institutiile/serviciile publice de
interes local si societdfile comerciale subordonate consiliului local, respectiv Serviciul Public Sere si Zone
Verzi, Serviciul Salubrizare al Municipiului Lugoj si S.C. Meridian 22 S.A .

Art. 57

Principalele atributii, competente si responsabilitafi ale Compartimentului mediu sunt urmatoarele:

e urmdreste, in limitele sale de competentd, respectarea masurilor de protectie a mediului si indeplinirea
obligatiilor ce, potrivit legii, revin autoritdtilor locale §i, dupa caz, persoanelor fizice §i juridice, la
nivelul municipiului Lugoj si al satelor apartinatoare, respectiv:

- de a imbunatati microclimatul localitafilor, prin amenajarea si intrefinerea izvoarelor si a luciilor
de apd din interiorul si din zonele limitrofe acestora, de a Infrumuseta si proteja peisajul, de a
mentine curdfenia stradald;

- de a prevedea, la elaborarea planurilor de urbanism §i amenajarea teritoriului, masuri de
mentinere si ameliorare a fondului peisagistic natural si antropic al fiecarei zone i al localitatii,
conditii de refacere peisagistici si ecologicd a zonelor deteriorate, masuri de protectie sanitard a
captarilor de apa potabila si lucrari de aparare impotriva inundatiilor;
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- de arespecta prevederile din planurile de urbanism §i amenajarea teritoriului privind amplasarea
obiectivelor industriale, a cailor si mijloacelor de transport, a retelelor de canalizare, a stafiilor
de epurare, a depozitelor de deseuri menajere, stradale si industriale §i a altor obiective si
activitati, fara a prejudicia ambientul, spatiile de odihna, tratament §i recreare, starea de sanatate
si de confort a populatiei;

- de a informa publicul asupra riscurilor generate de functionarea sau existenta obiectivelor cu risc
pentru sandtatea populatiei §i mediu;

- de a respecta regimul de protectie speciald a zonelor de interes turistic i de agrement, a
monumentelor istorice, a ariilor protejate $i a monumentelor naturii;

- de a adopta elemente arhitecturale adecvate, de a optimiza densitatea de locuire, concomitent cu
mentinerea, intretinerea si dezvoltarea spatiilor verzi, a parcurilor, a aliniamentelor de arbori si
a perdelelor de protectie stradald, a amenajamentelor peisagistice cu functie ecologica, estetica
si recreativa, in conformitate cu planurile de urbanism §i amenajarea teritoriului;

- deareglementa, inclusiv prin interzicerea temporara sau permanentd, a accesului anumitor tipuri
de autovehicule sau desfasurarea unor activitati generatoare de disconfort pentru populatie in
anumite zone ale localitatii, cu predominantd in spatiile destinate locuintelor, in zonele destinate
tratamentului, odihnei, recredrii si agrementului;

- de a mu degrada mediul natural sau amenajat, prin depozitari necontrolate de deseuri de orice fel;

- de a adopta masuri obligatorii, pentru persoanele fizice $i juridice, cu privire la Intretinerea si
infrumusetarea, dupa caz, a cladirilor, curtilor si imprejurimilor acestora, a spatiilor verzi din
curti si dintre cladiri, a arborilor si arbustilor decorativi;

constatd §i sanc{ioneazd contraventional, conform legislafiel in vigoare, situatille de incalcare a
reglementarilor in domeniu, in baza imputernicirii date in acest sens de catre primar;

sesizeaza, dupd caz, Garda Nationald de Mediu (G.N.M.) si insoteste pe teren comisarii G.N.M. cu
ocazia inspectiei de mediu efectuate la diferite obiective;

raporteazd Agentiei pentru Protectia Mediului modul in care sunt respectate din punct de vedere al
protectiei mediului prevederile din actele de reglementare;

propune si urmareste realizarea strategiei de protectic a mediului pe termen mediu si lung in municipiul
Lugoj si satele apartinatoare;

propune, daca este cazul, in conditiile legii, instituirea regimului de arie naturala protejata, de interes
local, in vederea asigurdrii masurilor speciale de protectic §i conservare ,in situ” a bunurilor
patrimoniului natural al localitatii si se ingrijeste de intocmirea documentatiei stiintifice ce se
inainteaza consiliului local Tn vederea analizei si luarii hotdrarii de declarare a regimului de arie
naturald protejata; administreaza, In acest caz, ariile naturale protejate si alte bunuri ale patrimoniului
natural, puse sub regim special de protectie §1 conservare;

propune si urmireste elaborarea studiilor finantate din bugetul local, in domeniul calittii acrului, apei
st solului, cu privire la evaluarea si gestionarea zgomotului ambiant, gestionarea deseurilor etc,;
elaboreaza, in colaborare cu alte compartimente de specialitate, regulamente, planuri §i programe
privind protectia mediului;

propune teme de proiectare si intocmeste caiete de sarcini, dupd caz, pentru achizitii, licitatii etc.
privind gestionarea problemelor de mediu;

urmaregte aplicarea masurilor de salubrizare a localitafilor, de intrefinere si gospodarire a spatiilor
verzi, a pietelor si a parcurilor publice, de catre serviciile publice i operatorii economici responsabili;
urmareste adoptarea si implementarea sistemelor eficiente de gestiune integratd a deseurilor, prin:
colectare selectiva, preluare, recuperare, neutralizare, incinerare i depozitare finala;

monitorizeaza calitatea aerului pe raza municipiului Lugoj, furnizeaza autoritatilor teritoriale pentru
protectia mediului informatiile si documentatiile necesare in vederea evaludrii §i gestionarii calitafii
aerului si colecteaza, respectiv actualizeazd periodic, informatiile privind agentii economici poluatori;
raspunde de intocmirea situatiei statistice a spatiilor verzi de pe teritoriul municipiului Lugoj s1 al
localitatilor apartinatoare (fine registrul spatiilor verzi), conserva si protejeaza spatiile verzi urbane si
rurale, astfel incat sa se asigure suprafata optima stabilitd de reglementarile In vigoare §i se ingrijeste,
in acest sens, de intocmirea si definitivarea programului prevazut de lege;

asigura evidenta arborilor ocrotiti §i elaboreaza propuneri privind marcarea si Intrefinerea acestora,
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elibereaza, in conditiile legii, avizul pentru doborarea/fasonarea arborilor periculosi aflati pe domeniul
public sau privat al localitatii;

urmareste respectarea legislafiei de protectia mediului de citre operatorii economici care presteazi
servicii publice de gospodarie comunala;

supravegheaza si controleaza operatorii economici care isi desfagoard activitatea pe raza municipiului
Lugoj, pentru prevenirea eliminérii accidentale de poluanti sau depozitirii necontrolate de deseuri si
dezvoltarea sistemelor de colectare a deseurilor refolosibile;

elibereaza, in conditiile legii, avizul de principiu necesar functiondrii societatilor de colectare a
deseurilor;

se Ingrijeste de obtinerea in numele institutiei a avizului de mediu, a acordului de mediu sau a altui act
administrativ/de reglementare al autoritatii competente pentru protectia mediului, dupi caz, necesar in
cazul realizarii unor proiecte, a unor lucréri de investitii, in cazul adoptarii unor planuri sau programe,
in procedura de obtinere a autorizatiilor de construire, precum si in alte situatii previzute de lege;
colaboreaza, printr-un schimb permanent de informatii, cu reprezentantii institutiilor si organizatiilor
abilitate pe probleme de mediu, precum si cu reprezentantii societatii civile;

inventariazd §i monitorizeaza problemele de mediu impreun cu institutiile abilitate, informeaza si
propune masuri de rezolvare a acestora;

participd, prin personalul desemnat, la sedintele comisiilor de analizd ce functioneazi in cadrul
Agentiei Regionale pentru Protectia Mediului, Agentiei pentru Protectia Mediului Timis, Garzii de
Mediu Timis, precum si in cadrul altor institutii de la nivel local, judetean sau regional, dupi caz;
participd, impreuni cu autoritétile pentru protectia mediului si institutiile de sanatate publicd, conform
competentelor, la dezbaterile publice privind elaborarea unor planuri gi programe in legiturd cu
mediul,;

participd la simpozioane, conferinfe, mese rotunde si alte manifestiri specifice privind protectia
mediului;

asigurd informarea, consultarea si participarea publicului la luarea deciziilor pe plan local privind
problemele de mediu si organizeaza dezbateri publice in acest sens;

se Ingrijeste, impreund cu diverse organizatii, asociatii i institutii de profil, de educatia cetitenilor si
agentilor economici in domeniul protectiei mediului, prin elaborarea §i implementarea de programe
educationale Tn gradinite, scoli §i licee, prin propagarea de materiale educationale si informative in
domeniul protectiei mediului, prin furnizarea asistentei de specialitate in domeniu si prin orice alte
strategii §1 metode adecvate;

verifica sesizarile si reclamatiile cetatenilor §i persoanelor juridice pe probleme de mediu, analizind
situatiile pe teren §i urmarind rezolvarea completa §i in termen legal a acestora conform competentelor
care i revin;

indeplinegte §i alte atribufii stabilite prin lege, hotardri ale consiliului local sau dispozitii ale
primarului, ori incredintate de conducere, in limita competentei profesionale.

SECTIUNEA IX 4.
COMPARTIMENTUL LICITATII SI ACHIZITII PUBLICE

Art. 58

Compartimentul licitatii si achizitii publice (C.L.A.P.) face parte din structura Directiei tehnice, aflata

in subordinea directd a Primarului Municipiului Lugoj..

Art. 59

Principalele atributii, competente si responsabilitati ale Compartimentului licitatii si achizitii publice

sunt urmatoarele:

Intocmeste si actualizeazd, pe baza informatiilor transmise de citre celelalte compartimente de
specialitate, Programul anual al achizitiilor publice, pe care-1 supune spre aprobare primarului;
intocmeste si actualizeaza, in colaborare cu celelalte compartimente de specialitate, Regulamentul
intern privind procedura de atribuire a contractelor de achizitii publice, pe care-1 supune spre aprobare
primarului;

29/80



intocmeste pentru fiecare achizitie publica dosarul propriu;

intocmeste i transmite anunfurile de participare, spre publicare in Sistemul Electronic al Achizifiilor
Publice - S.E.AP. - (www.e-licitatie.ro), la solicitarea compartimentului responsabil, conform
Programului anual al achizitiilor publice;

elaboreazi fisa de date a achizitiei, ca parte a documentatiei de atribuire, pe baza informatiilor furnizate
de compartimentul responsabil, conform Programului anual al achizitiilor publice;

asigurd accesul direct, nerestrictionat si deplin la continutul documentatiei de atribuire, prin publicarea
acesteia in Sistemul Electronic al Achizitiilor Publice;

elaboreaza si transmite,spre publicare in Sistemul Electronic al Achizitiilor Publice, rdspunsul la
clarificarile cu privire la conginutul documentatiei de atribuire;

intocmeste dispozitia de numire a comisiei de evaluare sau a juriului;

instiinfeazd membrii comisiei de evaluare/juriului cu privire la data stabilitd pentru deschiderea
ofertelor si cu privire la atributiile ce le revin in procesul de evaluare a ofertelor;

realizeaza si intocmeste documentele pentru achizitia publica conform legislatiei in vigoare;
intocmeste dosarul achizitiei publice;

Realizeazd achizitia pe SEAP in conditiile legii;

intocmeste si transmite comunicarile cu privire la rezultatul aplicarii procedurii/anuntul de atribuire,
spre publicare in Sistemul Electronic al Achizitiilor Publice, pe baza informatiilor furnizate de comisia
de evaluare/juriu;

transmite citre compartimentul responsabil pentru atribuirea contractului de achizitie publicd, toate
documentele necesare incheierii Contrcatului de achizitie publica;

respectd legislatia cu privire la introducerea, dupd caz, a unei/unor contestatii, anexand o copie a
contestatiei/contestatiilor in SEAP;

elaboreaza punctul de vedere cu privire la contestatie si il transmite, atit contestatarului, cat gi
Consiliului National de Solutionare a Contestatiilor (C.N.S.C.); in acest din urmd caz, punctul de
vedere este Tnsotit de o copie, conforma cu originalul, a dosarului achizifiei publice;

transmite Compartimentului Informatica, in vederea publicdrii pe pagina de Internet a Primariei
Municipiului Lugoj (www.primarialugoj.ro), Programul anual al achizitiilor publice, modificarile la
acesta, anunturile de intentie/invitatiile de participare, precum $i anunturile de atribuire;

intocmeste si transmite alte raportari sau comunicari, in condifiile legii;

indeplineste si alte atributii stabilite prin lege, hotarari ale consiliului local sau dispozitii ale
primarului, ori incredinfate de conducere, in limita competentei profesionale.

SECTIUNEA a X-a DIRECTIA VENITURI
Art. 60

(1) Directia Venituri (D.V.) este un compartiment functional organizat ca direcfie in structura

organizatorica a Primariei Municipiului Lugoj, in subordinea directd a Primaruiui Municipiului Lugoj.

(2) Direcgia venituri este condusa de un director executiv, care reprezintd directia in raporturile cu

conducerea primariei si cu celelalte compartimente din structura organizatoricd a Primariei Municipiului

Lugoj.

(3) Directia venituri are in subordine urmatoarele compartimente:
- Biroul constatare $i impunere;
- Compartimentul persoane juridice;
- Compartimentul incaséri-caserie;
- Biroul executare silita;
- Biroul autorizare activititi comerciale;
- Compartimentul autorizare activitati comerciale;
- Compartimentul autorizare servicii transport local.

SECTIUNEA a X.1. BIROUL CONSTATARE ST IMPUNERE

Art. 61

Biroul costatare si impunere (B.C.I) face parte din structura Directiei venituri §i este condus de un sef de
birou care raspunde de coordonarea acestuia.
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Biroul constatare i impunere are in subordine urmatoarele structuri:
- Compartimentul persoane fizice
- Compartimentul persoane juridice
Art. 62

(1) Biroul constatare i impunere prin cele doua compartimente din structura sa, administreazi impozitele
si taxele locale i anume: impozitul si taxa pe cladiri, impozitul si taxa pe teren, impozitul asupra mijloacelor
de transport, taxa pentru folosirea mijloacelor de reclama si publicitate, in conformitate cu prevederile Codului
de procedura fiscal, ale Codului fiscal, precum §i ale altor reglementari date in aplicarea acestora.

(2) Biroul constatare §i impunere are stampild proprie, cu mentiunea , Municipiul Lugoj - Directia
Venituri - Sef Birou Constatare §i Impunere - Judetul Timis”, pe care o detine si o utilizeazi cu respectarea
regimului stampilelor si in conformitate cu competentele stabilite de ordonatorul principal de credite. in toate
actele emise se utilizeaza antetul “Municipiul Lugoj — Directia Venituri - Biroul Costatare si Impunere .

(3) In aplicarea legislatiei fiscale, in limitele atributiilor si competentelor ce i revin, Biroul Constatare si
Impunere are relatii de cooperare cu toate structurile din institutie, precum i cu alte organe fiscale i institufii
abilitate.

X.1.1. COMPARTIMENTUL PERSOANE JURIDICE
Art. 63

(1) Compartimentul persoane juridice face parte din structura Biroului constatare si impunere din cadrul
Directiei venituri.

(2) Principalele atributii, competente si responsabilitdti sunt urmatoarele:

® organizeaza, coordoneazi §i controleazd activitatea de constatare, stabilire a impozitelor si taxelor
datorate de persoanele juridice, respectiv impozitul si taxa pe cladiri, impozitul §i taxa pe teren,
impozitul asupra mijloacelor de transport, taxa pentru folosirea mijloacelor de reclama si publicitate,
conform legislatiei fiscale in vigoare, urmarind aplicarea unitard a acesteia;

¢ {ine evidenfa analitica i sinteticd a impozitelor si taxelor locale datorate de contribuabilii persoane
juridice respectiv impozitul i taxa pe cladiri, impozitul si taxa pe teren, impozitul asupra mijloacelor
de transport, taxa pentru folosirea mijloacelor de reclama si publicitate;

* urmdreste respectarea termenelor legale de depunere a declaratiilor de impunere de citre contribuabilii
persoane juridice, ludnd masuri de sanctionare a acestora in cazul nedeclararii in termen a bunurilor
supuse impozitarii,

e verifici modul de completare a declaratiilor de impunere de cétre contribuabilii persoane juridice,
urmarind respectarea datelor din actele de proprietate, existenta tuturor documentelor, certificate
pentru conformitate cu originalul §i a informatiilor necesare determindrii corecte a impozitelor si
taxelor locale (contracte de vanzare-cumpdrare, extrase C.F., schite sau planuri, cirti de identitate,
autorizatii de construire, procese - verbale de receptie sau procese - verbale de recepiie partiali in
cazul expirdrii autorizatiei de construire si nefinalizarii constructiei, data finalizarii constructiilor
declarate de contribuabil etc.);

» gestioneazd documentele referitoare la impunerea fiecarui contribuabil persoan juridicd, §i asigura
prelucrarea, in baza de date, a informatiilor din dosarele fiscale;

o efectueaza verificiri periodice a contribuabililor persoane juridice, aflati in evidenta, asupra realitatii
si corectitudinii declaratiilor de impunere §i a modificérilor survenite, opernd, dup caz, diferentele
constatate, instiintAnd contribuabilul i ludnd masuri pentru incasarea sumelor calculate;

e aplicd sanctiunile previzute de legislatia in vigoare, contribuabililor persoane juridice, care nu respecti
legislatia in domeniul impozitelor si taxelor locale, ludnd masuri pentru remedierea deficientelor
constatate;

¢ intocmegte borderourile de debite gi scaderi, in baza documentelor inaintate de alte institutii, a
declaratiilor si cererilor depuse de contribuabilii persoane juridice si urmdreste operarea lor in
evidentele analitice si sintetice;

* intocmeste lista de ramasite §i suprasolviri pe feluri de impozite si taxe si pe fiecare contribuabil
persoana juridica;

¢ clibereaza certificate fiscale in baza cererilor adresate de cétre contribuabilii persoane juridice;
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analizeaza cererile depuse de catre contribuabilii persoane juridice privind acordarea de reduceri,
scutiri;

centralizeazd date statistice privind activitatea compartimentului pe baza cdrora intocmeste si
transmite informdri i raportari periodice la termene stabilite de conducere si ori de cate ori sunt
solicitate;

participd la expertizele la care institutia este convocata, cu privire la aspectele ce intrd in competenta
compartimentului, analizeaza continutul rapoartelor de expertizd si emite puncte de vedere referitor la
continutul acestora;

indeplineste si alte atribufii stabilite prin lege, hotdrari ale consiliului local sau dispozitii ale
primarului, ori Incredintate de conducere, in limita competentei profesionale.

X.1.2. COMPARTIMENTUL PERSOANE FIZICE

Art. 64

(1) Compartimentu persoane fizice face parte din structura Biroului constatare i impunere din cadrul

Directiei venituri.

(2) Principalele atributii, competente si responsabilitti sunt urmatoarele:

organizeaza, coordoneaza §i controleaza activitatea de constatare, stabilire a impozitelor si taxelor
datorate de persoanele fizice, respectiv impozitul si taxa pe cladiri, impozitul §i taxa pe teren, impozitul
asupra mijloacelor de transport, taxa pentru folosirea mijloacelor de reclama si publicitate, conform
legislatiei fiscale in vigoare, urmarind aplicarea unitara a acesteia;

tine evidenta analitica si sintetica a impozitelor si taxelor locale datorate de contribuabilii persoane
fizice respectiv impozitul i taxa pe cladiri, impozitul si taxa pe teren, impozitul asupra mijloacelor de
transport, taxa pentru folosirea mijloacelor de reclama si publicitate

urmareste respectarea termenelor legale de depunere a declaratiilor de impunere de cétre contribuabilii
persoane fizice, ludnd masuri de sancfionare a acestora in cazul nedeclardrii in termen a bunurilor
supuse iImpozitarii;

verificd modul de completare a declaratiilor de impunere de céitre contribuabilii persoane fizice,
urmarind respectarea datelor din actele de proprietate, existenta tuturor documentelor, certificate
pentru conformitate cu originalul §i a informatiilor necesare determindrii corecte a impozitelor si
taxelor locale (contracte de vanzare-cumparare, extrase C.F., schite sau planuri, carti de identitate,
autorizatii de construire, procese - verbale de receptie sau procese - verbale de receptie partiald in
cazul expirdrii autorizatiei de construire gi nefinalizarii constructiei, data finalizarii constructiilor
declarate de contribuabil etc.);

gestioneazd documentele referitoare la impunerea fiecdrui contribuabil persoand fizica, si asigurd
prelucrarea, in baza de date, a informatiilor din dosarele fiscale;

efectueazi verificari periodice a contribuabililor persoane fizice, aflati in evidenta, asupra realitafii si
corectitudinii declaratiilor de impunere $i a modificarilor survenite, operand, dupa caz, diferentele
constatate, instiintdnd contribuabilul §i ludnd masuri pentru incasarea sumelor calculate;

aplica sanctiunile prevazute de legislatia in vigoare, contribuabililor persoane fizice, care nu respecta
legislatia in domeniul impozitelor i taxelor locale, ludnd masuri pentru remedierea deficientelor
constatate;

intocmeste borderourile de debite si scaderi, in baza documentelor inaintate de alte institutii, a
declaratiilor si cererilor depuse de contribuabilii persoane fizice si urmareste operarea lor in evidentele
analitice g1 sintetice;

intocmegte lista de ramasite §i suprasolviri pe feluri de impozite §i taxe §i pe fiecare contribuabil
persoana fizica;

elibereaza certificate fiscale in baza cererilor adresate de citre contribuabilii persoane fizice;
analizeazi cererile depuse de catre contribuabilii persoane fizice privind acordarea de reduceri, scutiri;
centralizeaza date statistice privind activitatea biroului pe baza carora intocmeste §i transmite
informdri s1 raportari periodice la termene stabilite de conducere si ori de cate ori sunt solicitate;
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e participa la expertizele la care institugia este convocatd, cu privire la aspectele ce intri in competenta
compartimentului, analizeaza continutul rapoartelor de expertiza si emite puncte de vedere referitor la
continutul acestora;

* indeplineste si alte atribufii stabilite prin lege, hotarari ale consiliului local sau dispozitii ale
primarului, ori incredintate de conducere, in limita competentei profesionale.

X.1.3. COMPARTIMENTUL INCASARI-CASERIE

Art. 65

(1) Compartimentul incasiri-caserie (C.1.C.) face parte din structura Directiei venituri si este condusa
un director executiv care raspunde de organizarea si functionarea acestuia.

(2) Obiectiv general:

Incasarea veniturilor din impozite, taxe si alte venituri ale bugetului local prin casieriile serviciului.

(3) Obiective specifice:

Incaseaza veniturile din impozite, taxe, amenzi, chirii, concesiuni §i alte venituri ale bugetului local in
numerar $i prin intermediul POS, Intocmegste actele necesare pentru restituirea impozitelor platite in plus sau
compensarea acestora cu alte debite existente, elibereaza certificate fiscale persoanelor fizice, actualizeaza
baza de date “Persoane Fizice” pe baza documentelor de identificare.

Art. 66

Principalele atributii, competente §i responsabilititi ale Compartimentului incasiri-caserie sunt
urmatoarele:

* Incasarea veniturilor din impozite, taxe, amenzi, chirii, concesiuni §i alte venituri ale bugetului local,
in numerar, prin casieriile serviciului, in conformitate cu dispozitiile legale;

* colectarea creantelor fiscale care au ca scop stingerea creantelor fiscale emise in temeiul unui titlu de
creantd sau al unui titlu executoriu, dupa caz, in conformitate cu legislatia in vigoare;

* incasarea sumelor de la contribuabili, prin numarare faptici, in prezenta acestora;

* asigurarea compensarii sumelor platite in plus de citre persoanele fizice cu alte debite existente, la
cererea contribuabilului sau din oficiu, in limita stabilitd de conducere;

+ efectuarea incasarilor si platilor numai in baza documentelor justificative;

* realizarea borderourilor si centralizatoarelor zilnice privind incasarea impozitelor, taxelor, amenzilor,
chiriilor, concesiunilor si a altor venituri ale bugetului local prin casieriile serviciului;

* asigurarea evidentierii corecte §i la zi a intrérilor si iesirilor In numerar prin verificarea zilnici a
borderourilor de incasare a impozitelor, amenzilor, chiriilor si a altor venituri ale bugetului local, cu chitantele
emise;

* depunerea zilnica a numerarului incasat la casieria central a institutiei;

+ transmiterea sub semndturd, personalului de la casieria centrald, a chitantelor (exemplarul 2),
centralizatorului si borderoului de incasari zilnice;

» incasarea veniturilor din impozite, taxe, amenzi, chirii, concesiuni si alte venituri ale bugetului local de
la contribuabili prin intermediul cardurilor bancare, pe baza terminalelor POS (point-of-sales);

* centralizarea zilnicd a incasarilor efectuate prin intermediul cardurilor bancare, pe baza terminalelor
POS (point-of-sales), pe fiecare cont in parte;

» emitere la sférsitul zilei a borderoului incasarilor prin POS si a borderoului incasdrilor anulate prin
POS;

« arhivarea tuturor documentelor specifice activitatii de casierie;

» indeplineste si alte atributii stabilite prin lege, hotérari ale consiliului local sau dispozitii ale primarului,
ori incredintate de conducere, in limita competentei profesionale.

SECTIUNEA X.2 BIROUL EXECUTARE SILITA
Art. 67

(1) Biroul executare silita (B.E.S) face parte din structura Directiei venituri si este condus de un
sef de birou care rdspunde de coordonarea acestuia.

(2) Principalele atributii, competente §i responsabilitafi sunt urmdtoarele:

- colectarea creantelor bugetare/fiscale privind impozite, taxe si alte contributii la bugetul local si a
debitelor primite in cursul anului la persoane fizice/juridice;
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- urmareste incasarea inainte de termenul de prescriere a tuturor debitelor curente, a debitelor restante din
baza de date precum si a celor primite in cursul anului §i a accesoriilor aferente, calculand si comunicand
conform prevederilor legale in vigoare, accesoriile la zi unde este cazul;

- emite somatii §i titluri executorii in vederea recuperarii sumelor restante;

- infiinteaza popriri asupra veniturilor debitorilor persoane fizice/juridice, prin adresd care se comunica
tertului poprit, si instiinteaza debitorul despre infiinfarea popririi;

- aplica sechestre asupra bunurilor aflate in proprietatea debitorilor persoane fizice/juridice g1 procedeaza
la inscrierea acestora in Arhiva Electronicd de Garantii Reale Mobiliare si la Cartea Funciara, iar in cazul in
care creanta fiscald nu este stinsd in termen de 15 zile de la data incheierii procesului-verbal de sechestru,
procedeaza, fard efectuarea altei formalitati, la valorificarea bunurilor sechestrate §i vanzarea acestora la
licitatie publica;

- intocmeste procese verbale de insolvabilitate in cazul debitorilor declarati in stare de insolvabilitate care
nu au venituri sau bunuri urmaribile;

- realizeaza trecerea din evidenta curentd in evidenta separatd a cazurilor de insolvabilitate pentru debitele
alocate sau reactivarea unor debite din evidenta separata in evidenta curentd, inchiderea unor dosare fiscale $i
sciderea acestora dacd este cazul;

- identifica contribuabilii impotriva cdrora s-a dispus deschiderea procedurii insolventei, prin accesarea
Buletinului Procedurilor de Insolventd sau ca urmare a notificarilor administratorilor judiciari §i/sau
lichidatorilor desemnati prin actualizarea situatiei fiscale cu modificarile intervenite, stabileste $i comunica in
termen titlurile de creanta cu obligatii datorate, in scopul recuperarii creantelor fiscale;

- intocmirea si inaintarea cererilor de plata conform legislafiei in vigoare;

- solicita inscrierea la masa credala a impozitelor, taxelor, contributiilor sociale existente in evidenta
creantelor fiscale a debitorilor care se afld in stare de insolventa potrivit Legii nr. 85/2014;

- efectueaza restituiri, compensari i virari de sume;

- preia spre executare debite primite de la alte organe, institutii;

- colaboreaza cu institutii bancare, organe de politie municipala si cu alte organe ale administratiei publice
locale in vederea realizarii creantelor bugetare prin executarea silita;

- transfera dosare de executare citre alte localitafi la data identificarii schimbarii domiciliului
contribuabililor;

- desfasoara activitati de incasare creante fiscale/bugetare persoane fizice/juridice, la actiunile derulate in
teren, la domiciliul/sediul debitorilor.

SECTIUNEA X.3 BIROUL AUTORIZARE ACTIVITATI COMERCIALE

Art. 68

(1) Biroul autorizare activitati comerciale (B.A.A.C.) se afld in subordinea Directiei Venituri, este un
compartiment funcfional aflat in structura organizatorica a Primariei Municipiului Lugoj s1 in subordinea
directd a Primarului Municipiului Lugoj.

) Compartimentul colaboreaza cu Directia Politia Locala, Politia Economica, Politia Sanitar Veterinara,
Garda Financiara, Oficiul pentru Protectia Consumatorilor, Agentia de Protectia Mediului, Directia de
Sanatate Publica si unitagile de pompieri, in vederea desfasurarii corespunzdtoar a activitafii in unitatile
comerciale, de prestari servicii i productie.

Art. 69
(1) Biroul autorizare, activititi comerciale are In subordine urmatoarele compartimente:
- Compartimentul autorizare, activitati comerciale;
- Compartimentul autorizare servicii transport local.

X.3.1. Compartiment Autorizare Activitati Comerciale:

Art. 70
Principalele atribufii, competente §i responsabilitdti ale Compartimentului autorizare, activitati
comerciale sunt urmatoarele:
« verificd pe teren cererile de autorizare specifice activititii comerciale, de prestdri servicii §i de
alimentatie publicd, intocmeste referatele/adresele i autorizatiile/avizele/acordurile propunind avizarea
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favorabila a cererilor sau dupa caz, motivarea respingerilor ~documentatiilor depuse in conformitate cu
legislatia in vigoare;

* exercita atributiile prevazute de lege privind autorizarea functionarii unitatilor comerciale, alimentatie
publica si de prestari servicii, sens in care efectueaza urmitoarele operatii:

- analizeazi i verificd documentatia depusd privind autorizarea functiondrii acestor unititi, urmarind
incadrarea in profilul de activitate stabilit conform prevederilor legale;

- efectueaza verificari in vederea stabilirii corelarii documentelor depuse pentru eliberarea acordului
pentru desfasurarea exercitiilor comerciale, acord de functionare ambulant, aviz pentru desfasurarea activitatii
de comert stradal;

- stabileste taxa de alimentatie publicd in functie de suprafafa care rezultd din corelarea documentelor
depuse la dosar;

- colaboreaza cu Directia Politia Locald in vederea eficietizarii procesului de autorizare a societatilor
comerciale;

» analizeaza orarul de functionare a unitatilor comerciale §i de prestari servicii, in vederea respectarii
reglementdrilor in vigoare privind linistea si ordinea publica si solicitd, dupa caz, asigurarea continuittii unor
activitafi comerciale sau de prestari de servicii, in functie de necesitatile consumatorilor;

+ verifica reclamatiile §i solutioneazd contestatiile privitoare la orarele de functionare ale unitatilor
comerciale si de prestéri servicii;

+ analizeaza §i Tnainteaza spre aprobare primarului cererile privind desfésurarea de activitafi comerciale
si de prestari servicii (inclusiv cererile de comert stradal), in spatiile publice existente si in locatiile stabilite
de Primaria Municipiului Lugoj (piete, targuri, oboare);

* colaboreazd cu Compartimentul urbanism §i amenajarea teritoriului, la intocmirea si actualizarea
Regulamentului privind conditiile de functionare si amplasare a teraselor sezoniere in Municipiul Lugoj,
urmdareste aplicarea §i respectarea prevederilor acestuia din punct de vedere comercial, sens in care elibereaza
acordul de functionare, organizeaza licitatia publicd in vederea inchirierii terenurilor pentru amplasarea
teraselor sezoniere §i, dupa caz, a constructiilor demontabile;

* intocmeste contractele de inchiriere §i actele aditionale aferente spatiilor comerciale destinate
activitatilor economice aflate in patrimoniul Municipiului Lugoj;

» analizeaza §i controleazd modul de desfasurare a practicilor comerciale in ceea ce priveste vinzarile cu
pret redus, in conformitate cu legea speciala;

» sesizeazd, cand este cazul, organele abilitate in legatura cu neconcordantele constatate, in vederea
intrarii in legalitate a agentilor economici si colaboreaza cu organele de control sanitare, sanitar-veterinare si
de protectie a consumatorilor, In exercitarea atributiilor de serviciu si alte institutii cu atributii in domeniul
comercial;

* elaboreaza, centralizeazd si actualizeazd periodic situatiile operatorilor economici autorizati si
desfasoare activitati comerciale pe raza Municipiului Lugoj;

* tine evidenfa tuturor agentilor economici din Municipiul Lugoj, care sunt autorizati si desfasoare
activita{i comerciale, alimentatie publicd si de prestari servicii;

» organizeaza licitatiile pentru inchirierea spatiilor destinate activitatii comerciale si de prestéri servicii,
care apartin Municipiului Lugoj, precum si pentru inchirierea terenurilor care apartin domeniului public al
municipiului destinate desfasurarii de activitati comerciale i de prestari servicii, intocmeste contractele de
inchiriere, precum si actele adifionale la aceste contracte §i parcurge toate etapele procedurale prevazute de
lege;

* intocmeste, pe baza documentatiei furnizate de Biroul tehnic, avize, control urban in conformitate cu
Regulamentul aprobat prin hotarare a consiliului local (H.C.L. nr. 44/2002), contractele de inchiriere a
terenurilor aferente imobilelor cu destinatia de locuinte cumparate in temeiul Legii nr. 112/1995, precum si
actele aditionale la aceste contracte si tine evidenta acestora;

* opereaza, prin act aditional, modificarea preturilor si tarifelor in contractele existente, ca urmare a
modificarilor ce survin la prefurile si tarifele adoptate prin hotérédre a Consiliului Local §i comunicd, dupa caz,
o copie a actului aditional incheiat si compartimentului initiator;

* transmite Biroului juridic si Biroului executare silitdi documentatia §i datele necesare in vederea
actionarii in instanta a persoanelor fizice sau juridice care nu si-au indeplinit obligatiile contractuale;
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* organizeaza si {ine evidenta nominald a platitorilor (persoane fizice sau juridice), a caror contracte se
afla in evidenta Biroului autorizare activitati comerciale;

» urmareste contractele de inchiriere a terenurilor pe care sunt amplasate chioscuri, garaje contractele de
inchiriere de spatii comerciale, locuintelor sociale, cabinetelor medicale, terenurilor aferente locuintelor
cumpdrate la Legea 112, concesiuni, asocieri, contractele de inchiriere inaintate Biroului autorizare activitati
comerciale de catre departamentele initiatoare;

* consiliazd operatorii economici cu privire la procedura de autorizare a activititilor economice
desfasurate pe raza municipiului Lugoj, precum si restul atributiilor conform competentelor;

* se informeaza cu privire la legislatia existentd/ actualizatd/ promulgata in domeniul in care exercita
atributii si raspunde de aplicarea corectd a prevederilor legale;

« arhiveaza si preda pe baza de proces verbal de predare—primire toate documentele care stau la baza
desfasurarii activitatii (conform legislatiei incidente);

* indeplineste si alte atributii stabilite prin lege, Hotardri ale Consiliului Local sau Dispozitii ale
Primarului, ori incredintate de conducere, in limita competentei profesionale;

* urmareste incasarea veniturilor ce decurg din contractele initiate de catre Biroul autorizare activitati
comerciale, sau comunicate de cdtre alte departamente initiatoare, sens in care efectueazd urmaitoarele
operafii:

- intocmeste facturile privind obligatiile de plata, cu respectarea prevederilor legale privind

- intocmirea si evidenta documentelor cu regim special;

- intocmeste si urmareste obligatiile de plata in rate, precum si tabelul de esalonare a ratelor;

- calculeaza debitele s1 ingtiinteaza, respectiv someaza, in scris, debitorii restanti cu privire la obligatiile

de plata;

- calculeaza dobanzile i penalitdfile acumulate pentru neplata la termen a obligatiilor contractuale;

 urmareste contractele de inchiriere a terenurilor pe care sunt amplasate chioscuri, garaje, contractele de
inchiriere de spatii comerciale, locuintelor sociale, cabinetelor medicale, terenurilor aferente locuintelor
cumpdrate la Legea 112, concesiuni, asocieri, contractele de inchiriere inaintate Biroului autorizare activitati
comerciale de catre departamentele initiatoare, sens in care efectueaza urmatoarele operatii:

- opereaza modificarea preturilor conform contractelor;
- opereaza modificarile in contracte pe baza documentelor legale;
- ia toate masurile pentru Incasarea sumelor facturate conform contractelor;

» intocmeste referatele de specialitate, Dispozitiile Primarului si participa la elaborarea Proiectelor de
Hotarare, conform specificului biroului;

» verifica si solutioneaza aspectele sesizate de petenti pe domeniul de activitate, repartizate de seful
lerarhic;

» urmdreste respectarea in totalitate a clauzelor contractuale prevazute in contractele de inchiriere
comerciale (initiate de catre Biroul autorizare activitati comerciale);

* intocmeste acte aditionale la contractele de inchiriere comerciale, conform competentelor legale;

* intocmeste formalitatile si incaseaza utilitatile rezultate din contractele purtatoare de aceste obligatii gi
transmise Biroului autorizare activitdti comerciale de cétre departamentele initiatoare;

* elaboreaza si urmareste modul de implementare a Sistemului de mangement al calitatii in cadrul biroului
precum $i respectarea cerintelor documentatiei Sistemului de management al calitatii in propria activitate;

* participa si raspunde pentru implementarea si dezvoltarea Sistemului de Control Intern Managerial la
nivelul Primariei Municipiului Lugoj/ biroului/ activitatii;

» aduce la indeplinire, cu profesionalism si la termenele stabilite, masurile cuprinse in ,,Programul de
dezvoltare a Sistemului de Control Intern Managerial” si deciziile ,,Comisiel pentru monitorizarea,
coordonarea si indrumarea metodologicd a implementdrii si dezvoltdrii Sistemului de Control Intern
Managerial in cadrul aparatului de specialitate al Primarului Municipiului Lugoj”;

» intocmegste periodic informari si raportari cu privire la activitatea desfasurata;

» alte atributii stabilite de superiorul ierarhic, In domeniul de activitate;

» indeplineste si alte atribufii stabilite prin lege, Hotarari ale Consiliului Local sau Dispozitii ale Primarului,
ori incredintate de conducere, in limita competentei profesionale.

X.3.2. Compartiment Autorizare Servicii Transport Local
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Art. 71

Principalele atributii, competente si responsabilitifi ale Compartimentului autorizare servicii transport
local sunt urmatoarele:

* elaboreaza §i inainteaza spre aprobare Consiliului Local, cu consultarea asociatiilor reprezentative si a
transportatorilor autorizati, normele locale si regulamentele serviciilor de transport public local, caietele de
sarcini si, dupa caz, in functie de modalitatea convenita privind administrarea serviciului, contractele — cadru
de atribuire in gestiune delegata (prin concesionare) a serviciilor de transport public local;

« indeplineste, in cazul gestiunii directe, toate sarcinile §i responsabilitatile prevazute de lege privind
organizarea, coordonarea, exploatarea, finantarea si controlul functiondrii serviciului de transport public local,
precum si administrarea sistemului de utilitdti publice aferente;

» indeplineste, in cazul gestiunii delegate, toate procedurile prevazute de lege in vederea concesiondrii
serviciului - cu sau fara licitatie, dupd caz - §i Incheierii contractelor de atribuire a gestiunii serviciului de
transport public local §i a infrastructurii tehnico-edilitare aferente din proprietatea publica sau privatd a
municipiului;

« monitorizeaza respectarea prevederilor contractelor de atribuire a gestiunii serviciului de transport public
local;

» avizeazd programele de circulafie ale operatorilor de transport rutier si transportatorilor autorizafi,
prestabilite prin programele de transport public local aprobate de consiliul local;

» urmdreste, in colaborare cu alte compartimente de specialitate, asigurarea finantdrii (inclusiv prin
contractarea ori garantarea, in conditiile legii, a imprumuturilor) pentru realizarea programelor de investifii
vizand dezvoltarea si eficientizarea serviciilor de transport, infiintarea, reabilitarea, dezvoltarea, modernizarea
si extinderea sistemului de transport public local apartinand patrimoniului municipiului, precum §i a finantarii
convenite prin reglementérile privind modalitatea de gestiune a serviciilor, dupa caz;

« intocmeste, in colaborare cu alte compartimente de specialitate, documentatfia necesara §i supune spre
aprobare consiliului local, stabilirea, ajustarea sau modificarea tarifelor de calatorie pentru serviciul de
transport public local de persoane, calculate in conformitate cu normele-cadru privind stabilirea, ajustarea si
modificarea tarifelor, elaborate de catre Autoritatea Nationala de Reglementare pentru Serviciile Comunitare
de Utilitati Publice (A.N.R.S.C.);

« intocmeste, in colaborare cu alte compartimente de specialitate, documentatia necesara §i supune spre
aprobare consiliului local, dupa caz, sustinerea totala sau partiala a costurilor de transport public de persoane
pentru unele categorii sociale defavorizate, stabilite prin hotarare a consiliului local si verifica modul de
acordare a legitimatiilor de calatorie gratuite pentru persoanele care beneficiaza de serviciul de transport
subventionat integral;

« intocmeste, in colaborare cu alte compartimente de specialitate, documentafia necesara §i supune spre
aprobare consiliului local, dupa caz, acordarea de facilitd{i §i subventii operatorilor de transport rutier gi
transportatorilor autorizati care efectueaza transport public local de persoane, pentru asigurarea suportabilitaii
costurilor de cétre utilizatori, precum si sustinerea §i incurajarea dezvoltarii serviciului, cu respectarea
legislatiei fiscale in vigoare;

- verifici toate documentele privind acordarea subventiei eliberate de beneficiarul acesteia, in
conformitate cu contractul in vigoare ;

» autorizeaza transportatorii, denumiti transportatori autorizafi, pentru realizarea de citre acestia a
serviciului de transport public local, sens in care efectueaza urmatoarele operatii:

- analizeaza documentele depuse de solicitant in vederea acorddrii autorizatiei de transport, a copiei
conforme a autorizatiei de transport si a licentei de traseu, aldturi de caietul de sarcini al acesteia;

- solicitd, dacd este cazul, completdri, corecturi sau clarificéri, cu referire la cererea si documentele depuse
si, in functie de modul de prezentare gi de complexitatea informatiilor continute in documentatia depusa de
solicitant, convoaca persoana in cauza in vederea clarificdrii unor aspecte;

- propune spre aprobare primarului acordarea, modificarea, prelungirea, suspendarea sau retragerea
autorizatiei de transport, a copiei conforme, precum si a licentei de traseu, in conditiile legii;

- elibereazi solicitantului autorizatia de transport;

- Inregistreaza autorizatiile de transport intr-un registru unic, in ordinea emiterii lor;

- elibereaza, la cerere, cite o copie conforma a autorizatiei de transport, pentru fiecare vehicul utilizat
pentru prestarea serviciului respectiv, in conformitate cu normele in vigoare;
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- elibereaza licentele de traseu, insotite de caietul de sarcini aferent acestora, pentru traseele cuprinse in
programul de transport public local de persoane prin curse regulate §i curse regulate speciale, in conditiile
legii.

* {ine evidenta, intr-un registru special, a mijloacelor de transport definute de citre operatorii de transport
rutier §i transportatorii autorizati, inclusiv inspectiile tehnice periodice valabile ale acestora;

» verificd si controleazd periodic modul de realizare a serviciului de transport public local, precum si
modul de respectare a programului de transport in municipiul Lugoj si localitafile apartindtoare;

- urmdreste, 1n colaborare cu Compartimentul mediu, indeplinirea conditiilor de protectie a mediului, de
igienizare a mijloacelor de transport i a statiilor de imbarcare/debarcare a cilatorilor;

» analizeazd modul de indeplinire a indicatorilor de performanta de citre operatorii de transport rutier sau
transportatorii autorizati;

* propune sanctionarea operatorilor de transport rutier sau a transportatorilor autorizati in cazul in care
acestia nu presteazd serviciul la parametrii de performanta, eficienta §i calitate la care s-au obligat prin
contractul de atribuire a gestiunii si caietul de sarcini;

* in cazul unor abateri grave ale operatorilor de transport rutier sau ale transportatorilor autorizati,
propune, dupa caz, rezilierea contractului de atribuire a gestiunii serviciului gi/sau solicitd emitentului,
motivat, retragerea licenfei de transport sau a autorizatiei, dupa caz;

» preia sesizdrile cetafenilor, ale operatorilor de transport rutier sau ale transportatorilor autorizati, cu
privire la desfasurarea serviciului regulat de transport public local de cilitori si asigurd, in limita
competentelor, rezolvarea acestora in termen;

* claboreaza si inainteaza spre aprobare Consiliului Local, cu consultarea asociatiilor reprezentative si a
transportatorilor autorizati, normele locale si regulamentele serviciilor de transport public local, caietele de
sarcini si, dupd caz, in functie de modalitatea convenita privind administrarea serviciului, contractele — cadru
de atribuire in gestiune delegata (prin concesionare) a serviciilor de transport public local;

» elaboreaza i inainteaza spre aprobare consiliului local, cu consultarea asociatiilor reprezentative si a
transportatorilor autorizafi, normele locale si regulamentele serviciilor de transport public local, caietele de
sarcini §1, dupd caz, in functie de modalitatea convenita privind administrarea serviciului, contractele — cadru
de atribuire in gestiune delegata (prin concesionare) a serviciilor de transport public local in regim de taxi;

* indeplineste, in cazul gestiunii delegate, toate procedurile prevazute de lege In vederea concesionirii
serviciului - cu sau fara licitatie, dupa caz - si incheierii contractelor de atribuire a gestiunii serviciului de
transport public local in regim de taxi;

* monitorizeaza respectarea prevederilor contractelor de atribuire a gestiunii serviciului de transport
public local 1n regim de taxi;

* exercitd, in colaborare cu alte compartimente de specialitate, atributiile previazute de lege in vederea
infiin{arii, reabilitari, extinderii $i modernizarii sistemului de transport public local in regim de taxi
(infrastructura tehnico-edilitara specifica);

* autorizeazd dispeceratele taxi care isi desfdsoara activitatea pe raza administrativ-teritoriald a
municipiului;

* autorizeaza transportatorii, denumifi transportatori autorizafi, pentru realizarea de citre acestia a
serviciului de transport public local de persoane sau marfuri in regim de taxi, sens in care efectueazi
urmdtoarele operatii:

- analizeaza documentele depuse de solicitant in vederea acordirii autorizatiei de transport, a copiei
conforme a autorizatiei de transport sau a autorizatiei pentru executarea activitatii de dispecerat taxi;

- solicita, daca este cazul, completari, corecturi sau clarificari, cu referire la cererea si documentele
depuse si, in functie de modul de prezentare §i de complexitatea informatiilor continute in documentatia
depusa de solicitant, convoaci persoana in cauza in vederea clarificarii unor aspecte;

- propune spre aprobare primarului acordarea, modificarea, prelungirea, suspendarea sau retragerea
autorizatiei de transport si a copiei conforme, in conditiile legii;

- elibereaza solicitantului autorizatia de transport;

- Inregistreaza autorizatiile de transport intr-un registru unic, in ordinea emiterii lor;

- elibereaza, la cerere, cate o copie conforma a autorizatiei de transport, pentru fiecare vehicul utilizat
pentru prestarea serviciului respectiv, in conformitate cu normele in vigoare;
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- tine evidenta, Intr-un registru special, a mijloacelor de transport detinute de citre operatorii de
transport rutier gi transportatorii autorizati, inclusiv inspectiile tehnice periodice valabile ale acestora;

* intocmeste, trimestrial, documentatia necesara in vederea achitarii catre A.N.R.S.C. a tarifului anual de
monitorizare a Autorizatiei definute de Primaria Municipiului Lugoj pentru exercitarea atribufiilor previzute
in domeniul serviciilor de transport public local;

* propune sanctionarea operatorilor de transport rutier sau a transportatorilor autorizati in cazul in care
acegtia nu presteaza serviciul la parametrii de performantd, eficientd si calitate la care s-au obligat prin
contractul de atribuire a gestiunii §i caietul de sarcini;

* in cazul unor abateri grave ale operatorilor de transport rutier sau ale transportatorilor  autorizai,
propune, dupa caz, rezilierea contractului de atribuire a gestiunii serviciului si/sau soliciti emitentului,
motivat, retragerea autorizatiei de transport;

* stabileste §i supune spre aprobare consiliului local, traseele principale si secundare, precum si
programele de transport privind transportul public local de persoane prin curse regulate si, dupa caz, atribuirea
acestora odati cu atribuirea in gestiune a serviciului, in conformitate cu prevederile legale;

» stabileste §i supune spre aprobare consiliului local, odati cu aprobarea programelor de transport public
local de persoane prin curse regulate, modalitatile de atribuire in gestiune, pentru executarea serviciului de
transport public local, pe Intreaga retea de trasee, pe grupe de trasee sau pe trasee;

» actualizeaza periodic traseele si programele de transport public local in functie de necesititile de
deplasare ale populatiei si in corelare cu transportul public judetean, interjudetean, feroviar etc., urmarind
totodatd §i corelarea intre modalitifile de realizare a serviciului de transport public local de persoane cu
autobuze, microbuze, autoturisme in regim de taxi etc.;

* preia sesizarile cetdtenilor, ale operatorilor de transport rutier sau ale transportatorilor autorizati, cu
privire la desfasurarea serviciului de transport persoane in regim de taxi si asigura, in limita competentelor,
rezolvarea acestora in termen;

» asigura indeplinirea prevederilor Regulamentului de organizare si desfagurare a traficului greu in unitatea
aministrativ- teritoriala Municipiul Lugoj, aprobat prin H.C.L. nr. 252/27.06.2022;

» indeplineste i alte atributii stabilite prin lege, hotarari ale consiliului local sau dispozitii ale primarului,
ori incredintate de conducere, in limita competentei profesionale.

SECTIUNEA a XI-a DIRECTIA BUGET-CHELTUIELI

Art. 72
Directia buget-cheltuieli (D.B.C.) este un compartiment functional organizat ca directie in structura
organizatoricd a Primariei Municipiului Lugojsubordinea directd a Primarului Municipiului Lugoj.
Art. 73
(1) Directia buget-cheltuieli este condusa de un director executiv, care reprezinta directia in raporturile cu
conducerea primdriei §i cu celelalte compartimente din structura organizatoricd a Primdriei Municipiului
Lugoj.
) Directia buget-cheltuieli asigurd, in principal, indeplinirea atributiilor in domeniul economico-
financiar §i are in subordine urmatoarele compartimente:
-Serviciul financiar — contabil;
-Biroul financiar — contabil;
-Compartimentul salarizare;
- Compartimentul evidenta-patrimoniului;
-Biroul buget, executie bugetara;
- Compartimentul control financiar preventiv propriu.

XI.1. SERVICIUL FINANCIAR — CONTABIL

Art. 74

(1) Serviciul financiar - contabil face parte din structura Directiei buget-cheltuieli si este condus de
un sef de serviciu care raspunde de organizarea si functionarea acestuia.

(2) Serviciul financiar - contabil are in subordine urmatoarele birouri §i compartimente:
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- Biroul financiar - contabil;
- Compartiment salarizare;
- Compartiment evidenta patrimoniului;

XI.2. BIROUL FINANCIAR CONTABIL

Art. 75
(1) Biroul financiar contabil face parte din structura Serviciului financiar-contabil din cadrul Directiei

buget-cheltuieli si este condus de un sef de birou care raspunde de organizarea si funcfionarea acestuia.

(2) Biroul financiar contabil organizeazd, conduce si controleazd intreaga eviden{d contabild a
municipiului Lugoj si a serviciilor publice, conform legislatiei in vigoare.

(3) Biroul financiar contabil colaboreaza cu Trezoreria Municipiului Lugoj, Directia Generala
Regionala a Finantelor Publice Timis (D.G.R.F.P. Timis) — Administratia Finantelor Publice Lugoj (A.F.P.
Lugoj), institutiile de asistenta sociald, institutiile de invatamant, institufiile de sanatate, institutiile de cultura
si alte unitati subordonate Consiliului Local al Municipiului Lugoj.

Art. 76

Principalele atributii, competente §i responsabilitti ale Biroului financiar contabil sunt urmétoarele:

e inregistreaza cronologic $i sistematic documentele si operatiile economico-financiare In registrele
Jjurnal;

e centralizeaza, zilnic, operatiunile ce se deruleaza prin casierie, {ine evidenta platilor si incasarilor;

o tine evidenfa contabild a tuturor categoriilor de venituri, pe surse de provenienta;

e intocmeste ordine de platd catre Trezoreria Lugoj pentru restituirile, regularizarile din conturile
corespunzatoare de venituri ale bugetului local;

e tine evidenta garantiilor de participare la licitatii $1 intocmeste ordine de plata de restituire;

e tine evidenta datoriilor i creantelor;

e asigura respectarea Legii nr. 22/1969, urmareste constituirea garantiilor materiale pentru fiecare
gestionar;

¢ intocmeste balanfele de verificare analitice $i sintetice, precum si situatiile financiare trimestriale §i
anuale;

e intocmegte si raporteaza bilantul contabil i raspunde de exactitatea si legalitatea datelor scrise;

¢ intocmeste contul trimestrial si contul anual de incheiere a exercitiului bugetar;

e trimite contul trimestrial si contul anual de incheiere a exercifiului bugetar spre aprobare Consiliului
Local al Municipiului Lugoj;

¢ intocmeste anual situatia ,,Contul general al datoriei publice locale” conform ,,Norme metodologice
din 7 aprilie 2008 pentru inregistrarea si raportarea datoriet publice (Anexa 6)”

e primeste, verificd, analizeaza si centralizeaza situatiile financiare privind executia bugetului, depuse
de institutiile publice §i serviciile subordonate consiliului local;

e urmareste si verifica activitatea financiar-contabila a unitatilor subordonate consiliului local si a
institutiilor publice finantate din bugetul local;

e inregistreazd documentele de platd catre institutiile bancare si, in conformitate cu reglementarile in
vigoare, urmdreste primirea la timp, verificarea si contabilizarea extraselor de cont;

e asigurd intocmirea, circulatia, pastrarea si arhivarea documentelor justificative ce stau la baza
inregistrarilor in contabilitate;

e organizeaza efectuarea in termen, potrivit reglementarilor in vigoare, a operatiunilor de inventariere
a valorilor materiale §i bdnesti si a decontarilor;

e intocmeste dosarul anexelor situatiilor financiare COVID-19, efectueaza transferul in programul de
finante aferent si il transmite electronic catre D.G.R.F.P. Timis;

» asigura plata obligatiilor financiare ale institutiei catre salariatii institutiei si catre bugetul de stat, in
baza documentelor justificative, avizate conform reglementarilor legale si transmise de catre compartimentele
de specialitate, cu respectarea prioritatilor, potrivit legii;

e asigurd gi raspunde de respectarea legalitafii documentelor contabile pe care le intocmeste si le
prezinta spre aprobare, pe cale ierarhica, primarului;
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¢ colaboreazi cu celelalte compartimente de specialitate la intocmirea raportului trimestrial si anual
privind situatiile financiare ale municipiului Lugoj, in vederea prezentrii acestuia de citre primar consiliului
local;

e organizeaza sistemul informational financiar-contabil in concordanti cu cerintele legislative ce
reglementeaza acest domeniu, precum si in concordania cu cel al D.G.R.F.P. Timis;

e organizeazd circulajia, pastrarea s§i pregitirea documentelor justificative - care stau la baza
Inregistrarilor in contabilitate - pentru predarea lor la arhivd, conform normelor legale si asigurd
confidentialitatea datelor de care raspunde;

e asigura personal calificat pentru comisiile de specialitate;

e centralizeazd lunar situatiile de la subunitati referitoare la situatiile financiare lunare si anume:
“Bilantul lunar”, efectueazi transferul in programul de finante aferent si il transmite electronic citre
D.G.R.F.P. Timis:;

e centralizeaza lunar platile restante completind Anexa 30b, ,,Sinteza platilor restante si arieratelor,
situatia centralizata a arieratelor bugetului general al unitdtii administrativ-teritoriale”, efectueazi transferul
in programul de finante aferent platilor restante si il transmite electronic catre D.G.R.F.P. Timis;

e intocmeste formularul D300 “Decont de taxd pe valoarea adiugati conform OPANAF nr.
2227/2019, utilizat Incepand cu declararea obligatiilor fiscale valabil de la data 01.07.2019 ™;

e intocmeste formularul D394 “Declaratie informativa privind livririle/prestirile §i achizitiile
efectuate pe teritoriul national conform OPANAF 2264/2016 - utilizat incepand cu declararea obligatiilor
fiscale aferente lunii ianuarie 2017”;

* asigura indeplinirea masurilor, care le revin in competent3, dispuse de organele de control financiar
abilitate de lege, la termenele fixate de acestea;

e publicd pe site-ul Primariei Lugoj https:/www.primarialugojro/ cét si pe site-ul M.D.R.A.P.
http://uat.mdrap.ro/ situatiile financiare trimestriale si anuale conform Legii nr. 273/2006 privind finantele
publice locale, cu modificérile si completarile ulterioare, art. 761 alin.1, lit. f), Proceduri de publicitate a
bugetelor unitatilor/ subdiviziunilor administrativ-teritoriale;

e indeplineste si alte atributii stabilite prin lege, hotarari ale consiliului local sau dispozitii ale
primarului, ori incredintate de conducere, in limita competentei profesionale.

XI1.2.1. COMPARTIMENTUL SALARIZARE

Art. 77

(1) Compartimentul salarizare face parte din structura Serviciului financiar-contabil din cadrul
Directiei buget-cheltuieli.

(2) Compartimentul salarizare intocmeste statele de plata si monitorizeaza cheltuielile de personal ale
municipiului Lugoj §i a serviciilor publice, conform legislatiei 1n vigoare.

(3) Compartimentul salarizare colaboreaza cu Trezoreria Municipiului Lugoj, Directia Generald
Regionala a Finantelor Publice Timis (D.G.R.F.P. Timis) — Administratia Finantelor Publice Lugoj (A.F.P.
Lugoj), institutiile de asistentd sociald, institutiile de inva{amant, institutiile de sinitate, institutiile de culturd
si alte unitati subordonate Consiliului Local al Municipiului Lugoj.

Art. 78
Principalele atributii, competente si responsabilititi ale Compartimentului salarizare sunt urmitoarele:

e asigurd personal calificat pentru comisiile de specialitate;

e asigurd indeplinirea masurilor, care le revin in competentd, dispuse de organele de control financiar
abilitate de lege, la termenele fixate de acestea;

 intocmeste statele de platd pentru drepturile salariale ale angajatilor aparatului de specialitate al
primarului §i ai institutiilor §i serviciilor fira personalitate juridici din subordinea consiliului local;

e intocmeste statele de plata pentru drepturile ce decurg din Acordul/Contractul Colectiv de Munci,
daca este cazul;

» intocmeste propuneri, angajamente si ordonantari pentru plata drepturilor salariale si alte drepturi
banesti ce decurg din Acordul/Contractul Colectiv de Munca, daci este cazul;

e Iintocmeste (lunar, trimestrial, anual) si centralizeaza situatiile de monitorizare a cheltuielilor de
41/80



personal pentru aparatul de specialitate al primarului, institugiile si serviciile publice din subordinea consiliului
local si institutiile de invatamant preuniversitar de stat, finantate din bugetul local;

e fintocmeste si depune declaratiile lunare 100 - Declaratie privind obligatiile de platd la bugetul de
stat, conform OPANAF nr. 64/18.01.2022, OPANAF nr. 237/18.02.2022, OPANAF nr. 449/23.03.2022,
OPANAF nr, 1150/ 2022, OPANAF nr. 1341/2022, OPANAF nr. 1542/23.08.2022, OPANAF nr.
1635/12.09.2022, valabil incepand cu 12/2021 si 112 - Declaratia privind obligatiile de platd a contributiilor
sociale, impozitului pe venit §i evidenta nominald a persoanclor asigurate conform Ordinului comun nr.
1667/2194/772/4079 al ANAF/CNPP/CNASS/ANOFM din 16.09.2022, valabil incepand cu luna de raportare
08/2022, precum si declaratiile rectificative;

e intocmeste situafii statistice lunare, trimestriale, semestriale §i anuale, privind activitatea de
salarizare;

e asigura intocmirea, circulatia, pastrarea si arhivarea documentelor justificative ce stau la baza
inregistrarilor in contabilitate;

e asigura indeplinirea masurilor, care le revin in competentd, dispuse de organele de control financiar
abilitate de lege, la termenele fixate de acestea;

o indeplineste i alte atributii stabilite prin lege, hotdrari ale consiliului local sau dispozitii ale
primarului, ori incredinfate de conducere, in limita competentei profesionale.

XI1.2.2. COMPARTIMENT EVIDENTA PATRIMONIULUI

Art. 79

(1) Compartimentul evidenta patrimoniului face parte din structura Serviciului financiar — contabil din
cadrul Directiei buget-cheltuieli.

(2) Compartimentul evidenta patrimoniului organizeaza evidenta mijloacelor fixe, inventarierea
elementelor de natura activelor din patrimoniul municipiului Lugoj, conform legislatiei in vigoare.

(3) Compartimentul evidenta patrimoniului colaboreaza cu Trezoreria Municipiului Lugoj, Directia
Generald Regionala a Finantelor Publice Timis (D.G.R.F.P. Timis) — Administrafia Finantelor Publice Lugoj
(A.F.P. Lugoj), institutiile de asistenta sociald, institutiile de invafamant, institufille de sanatate, institufiile
de cultur si alte unitéti subordonate Consiliului Local al Municipiului Lugoj.

Art. 80

Principalele atributii, competente si responsabilitati ale Compartimentului evidenta patrimoniului sunt
urmatoarele:

e asigurd personal calificat pentru comisiile de specialitate;

e asigurd indeplinirea masurilor, care le revin in competentd, dispuse de organele de control financiar
abilitate de lege, la termenele fixate de acestea;

e organizeaza evidenta mijloacelor fixe si opereaza toate modificarile conform prevederilor legale;

e {ine evidenta contabild — sintetica si analitica — pe gestiuni si locuri de folosin{a, a mijloacelor fixe,
a obiectelor de inventar i a materialelor $i propune comisii pentru inventarierea acestora;

e asigura evidenta miscarilor patrimoniului apartindnd Primdriei Municipiului Lugoj;

o efectuarea serviciilor de inventariere a elementelor de natura activelor din patrimoniu Municipiului
Lugoj, cu respectarea prevederilor O.M.F.P. nr. 2861 / 2009 actualizat;

e asigurd intocmirea, circulatia, pastrarea si arhivarea documentelor justificative ce stau la baza
inregistrarilor in contabilitate;

o cfectueaza la timp inregistrarile in contabilitate privind intrarile de materiale, obiecte de inventar §i
mijloace fixe;

e verificd si supune aprobarii solicitarile privind casarile mijloacelor fixe si obiectelor

e de inventar transmise de catre subunitafi;

e stabilirea plusurilor, lipsurilor si deprecierilor constatate la bunurile care apartin domeniului public
si privat al Primariei Municipiului Lugoj;

e instruieste toate comisiile de inventariere, intocmeste procedurile de efectuare a inventarierii si le
pune la dispozitia acestora,

e coordoneaza gestionarea si administrarea bunurilor (mijloace fixe) din dotarea cladirilor;
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e asigura realizarea tuturor masurilor stabilite prin hotaréri ale Consiliului Local sau ale Primarului,
pentru tinerea evidentei conform legislatiei in vigoare;

e asigura evidenta migcarilor patrimoniului apartindnd Primariei municipiului Lugoj;

e participa la toate acfiunile care vizeazd actualizarea evidentei, administrarea, exploatarea,
conservarea si intretinerea domeniului public si privat al municipiului Lugoj;

e asigurd elaborarea in termen a documentatiilor pentru sedintele Consiliului Local, ce privesc
activitatile de care raspunde;

* menfine legdtura cu celelalte compartimente din cadrul Primariei pentru rezolvarea problemelor
comune,

» indeplineste si alte atribufii stabilite prin lege, hotdrari ale consiliului local sau dispozitii ale
primarului, ori incredinfate de conducere, in limita competentei profesionale.

XI.3 BIROUL BUGET EXECUTIE BUGETARA

Art. 81

(1) Biroul buget executie bugetara face parte din structura Directiei buget-cheltuieli si este condus de un
sef de birou care rdspunde de organizarea si functionarea acestuia.

(2) Biroul buget executie bugetara colaboreaza, pe linie financiard, cu Trezoreria Municipiului Lugoj,
Directia Generald Regionala a Finantelor Publice Timis (D.G.R.F.P. Timis) — Administratia Finantelor
Publice Lugoj (A.F.P. Lugoj) si Consiliul Judetean Timis (C.J.T.), avind, totodats, relatii de cooperare cu
toate compartimentele din institutie.

Art. 82

Principalele atribufii, competente si responsabilitafi ale Biroului buget executie bugetard sunt
urmdtoarele:

e claboreazi i intocmeste la termenele prevazute de lege, proiectul de buget, asigurnd prezentarea
tuturor documentelor necesare, primarului si consiliului local in vederea aprobarii bugetului anual;

e urmdreste §i analizeaza, din punct de vedere economic, cheltuirea eficientd a fondurilor bugetare
aprobate in buget;

* {ine evidenta angajamentelor bugetare §i legale, precum i actualizarea si raportarea lor;

e intocmeste anual proiectul de buget pe anul urmator si a estimarilor pe 3 ani;

o descarcd facturile din sistemul national Forexebug si le inainteazi spre inregistrare si circuit
documente;

e Iinregistreaza in evidenta contabild cheltuielile aferente creditelor interne si externe;

e verifica actele i extrasele de cont aferente cheltuielilor bugetului local primite de la Trezoreria
Lugoj;

e asigura controlul, din punct de vedere economic, asupra tuturor actelor si formelor prin care se
autorizeaza cheltuielile;

e organizeazd §i pregateste deschideri de credite bugetare pentru municipiul Lugoj, centrele de
executie bugetara din invatamant, sanatate, cultura, asistenta sociala;

» centralizeaza §i analizeazd propunerile de virdri de credite de la unitatile finantate din bugetul
local i face propuneri pentru virarea de fonduri intre subdiviziunile clasificatiei bugetare, conform legii, pe
care le supune aprobdrii sefului ierarhic si ordonatorului de credite;

e propune rectificari in bugetul de venituri §i cheltuieli al unitdtii administrativ teritoriale, in
conditiile legii;

e urmdreste si verifica, din punct de vedere economic, derularea contractelor de achizitii de bunuri
§1 prestdri servicii pentru activitatea curenta a primariei;

e urmdreste planul de investitii §i efectuarea acestora conform creditelor aprobate pentru aceastd
destinatie;

¢ transmite spre avizare Trezoreriei Lugoj, proiectele de angajament legal aferente obiectivelor de
investitil, pe toate capitolele bugetului;

e organizeazd evidenta analiticd a cheltuielilor de investitii, pe obiective, in conformitate cu listele
de investitii §i urmareste plagile si incasarile pentru acestea;
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e intocmeste documentele de platd catre Trezoreria Lugoj si documentele contabile pe baza
facturilor si situatiilor de lucrari;

e completeaza ordonantirile de platd privind disponibilul din contul de angajamente bugetare i
raspunde de datele inscrise;

e intocmeste note justificative pentru cheltuielile finantate din T.V.A., pentru cheltuieli materiale
invatamant, salariile personalului din unitatile de inva{amant preuniversitar de stat §i ale asistentilor personali,
cheltuieli de functionare a cdminelor pentru persoanele varstice, a drepturilor copiilor cu cerinte educationale
speciale integrati in invatamantul de masa, pentru invatdmantul particular, conform legii,

e f{ine evidenta fondurilor externe nerambursabile prin intocmirea rapoartelor intermediare si finale
ale proiectelor;

e intocmeste situatii lunare aferente creditului intern si extern;

e urmireste derularea finan{arii extrabugetare (credite bancare, obligatiuni municipale) prin
intocmirea actelor de plata si a registrului datoriei publice locale;

e raspunde, din punct de vedere economic, de folosirea eficientd a sumelor primite de la bugetul de
stat g1 a prioritatilor de finantare;

e intocmegte toate raportarile solicitate de organele abilitate potrivit normelor 1n vigoare, in timpul
stabilit;

s tine evidenta cheltuiclilor si verifica raporturile justificative privind decontarea cheltuielilor
acordate ca sprijin financiar de la Consiliul Local al Municipiului Lugoj pentru unitatile de cult/lacasurile de
cult, apartinand cultelor religioase din Municipiul Lugoj si modul de justificare al acestora;

e completeaza anual informatiile solicitate de programul de statisticd Esop Insse si anume
,.cheltuieli de deplasare” si “cheltuieli de cercetare dezvoltare”;

e tine evidenta cheltuielilor si verificd raporturile justificative privind decontarea cheltuielilor
acordate din bugetul local al Municipiului Lugoj pentru activitati cultural-educative si actiuni sportive si
modul de justificare al acestora;

e verificd, la sfargitul anului, rezultatele inventarierii pentru investitiile realizate pentru
municipiul Lugoj si serviciile publice subordonate;

e asigura intocmirea, circulatia, pastrarea si arhivarea documentelor justificative ce stau la baza
inregistrarilor in contabilitate;

o finregistreazd in evidentele contabile garantiile de bunad executie retinute succesiv din facturile
furnizorilor si deblocarea acestora pe baza “Scrisoare de deblocare” emisa catre banca;

e completeazd anual informatiile solicitate de programul de statistici Edemos;

¢ introduce angajamentele si receptiile in aplicatia ForExeBug pentru toate capitolele bugetare;

e intocmeste “Programul de investitii publice pe grupe de investitii $i surse de finantare* necesar ca
s1 anexa la buget si la rectificariile la buget care se depun la Directia Generald Regionald a Finantelor Publice
Timis spre vizare;

e publica pe site-ul Primériei Lugoj https://www.primarialugoj.ro/ cat si pe site-ul M.D.R.A.P.
http://uat.mdrap.ro/ bugetul initial precum si toate bugetele rectificate conform Legii nr. 273/2006 privind
finantele publice locale, cu modificarile si completarile ulterioare, art. 761 alin.1, lit. f), ,,Proceduri de
publicitate a bugetelor unitatilor/ subdiviziunilor administrativ-teritoriale”,

e asigura personal calificat pentru comisiile de specialitate;

e asigura indeplinirea méasurilor, care le revin In competentd, dispuse de organele de

control financiar abilitate de lege, la termenele fixate de acestea;

¢ indeplineste si alte atributii stabilite prin lege, hotdrari ale consiliului local sau dispozifii ale

primarului, ori incredintate de conducere, in limita competentei profesionale.

XI.3.1. COMPARTIMENTUL CONTROL FINANCIAR PREVENTIV PROPRIU
Art. 83

Compartimentul control financiar preventiv propriu face parte din structura Directiei buget-cheltuieli.
Art. 84
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(1) Controlul financiar preventiv reprezintd activitatea prin care se verifica legalitatea si regularitatea
operatiunilor efectuate pe seama fondurilor publice sau a patrimoniului public, inainte de aprobarea acestora.

(2) Controlul financiar preventiv are drept scop identificarea proiectelor de operafiuni (denumite in
continuare operafiuni) care nu respectd condifiile de legalitate si regularitate si/sau, dupa caz, de incadrare in
limitele gi destinatia creditelor bugetare si de angajament §i prin a caror efectuare s-ar prejudicia patrimoniul
public si/sau fondurile publice.
Art. 85

(1) Potrivit legii, controlul financiar preventiv se exercita asupra tuturor operatiunilor care afecteaza
fondurile publice si/sau patrimoniul public.

(2) Controlul financiar preventiv se exercita asupra documentelor in care sunt consemnate operatiunile
patrimoniale, inainte ca acestea sd devina acte juridice prin aprobarea lor, in conditiile legii. Nu intrd in sfera
controlului financiar preventiv analiza gi certificarea situatiilor financiare si/sau patrimoniale, precum i
verificarea operatiunilor deja efectuate.

(3) Controlul financiar preventiv constd in verificarea sistematicd a operatiunilor care fac obiectul
acestuia, din punct de vedere al:

a) respectarii tuturor prevederilor legale care le sunt aplicabile, In vigoare la data efectudrii
operatiunilor (control de legalitate);

b) indeplinirii sub toate aspectele a principiilor §i a regulilor procedurale si metodologice care sunt
aplicabile categoriilor de operatiuni din care fac parte operatiunile supuse controlului (control de
regularitate);

¢) incadrérii in limitele i destinafia creditelor bugetare si/sau de angajament, dupd caz (control
bugetar).

(4) Controlul financiar preventiv al operatiunilor se exercitd pe baza actelor si/sau documentelor
justificative certificate in privinta realitatii, regularitagii si legalitétii, de cétre conducatorii compartimentelor
de specialitate emitente.

(5) Operatiunile ce privesc acte juridice prin care se angajeaza patrimonial entitatea publicd se supun
controlului financiar preventiv dupa avizarea lor de cétre Biroul juridic $i Serviciul financiar-contabil.
Art. 86
(1) Controlul financiar preventiv propriu se exercitd, prin viza, de personalul din cadrul
compartimentului, desemnat in acest sens de catre primar. Persoanele care exercitd controlul financiar
preventiv sunt altele decat cele care aproba si efectueaza operatiunea supusa vizei.
(2) Fac obiectul controlului financiar preventiv propriu operatiunile care vizeaza, in principal,
urmdtoarele:

e deschiderile, repartizarea si modificarea creditelor bugetare;

* modificarea repartizirii pe trimestre §i pe subdiviziuni a clasificafiei bugetare a creditelor aprobate,
inclusiv prin virari de credite;
angajamentele bugetare si angajamentele legale din care rezulta direct sau indirect obligatii de plata;
ordonantarea cheltuielilor;
concesionarea sau inchirierea de bunuri apartindnd domeniului public al municipiului Lugoj;
vanzarea, gajarea, concesionarea sau inchirierea de bunuri apartindnd domeniului privat al
municipiului Lugoj;
ordinele privind deplasarea in strainatate a personalului;

e ordinele/dispozitiile privind delegarea sau detagarea in tard a personalului;

e dispozitiile privind angajarea, avansarea, promovarea, numirea cu caracter temporar a personalului si

acordarea drepturilor salariale;
deconturile privind cheltuielile materiale;
dispozitiile de incasare §i plata catre casieria unitaii,
alte categorii de operatiuni stabilite prin ordin al ministrului finantelor publice i, dupa caz, prin
dispozitie a primarului.
Art. 87

Principalele atribufii, competente si responsabilitdti ale Compartimentului control financiar preventiv

propriu sunt urmatoarele:
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« primeste documentele care privesc operatiunile asupra cadrora este obligatorie exercitarea
controlului financiar preventiv de la compartimentele de specialitate care inifiaza operatiunea si procedeaza
la verificarea formald a acestora (parcurge lista de verificare specificd operatiunii primita la viza), cu privire
la:

- completarea documentelor in concordan{a cu continutul acestora;

- existenfa semnaturilor persoanelor autorizate din cadrul
compartimentelor de specialitate;

- existenta actelor justificative specifice operatiunii prezentate la viza.

+ restituie documentele, daci este cazul, citre compartimentul care a initiat operatiunea, indicand in
scris motivele restituirii, atunci cand prin parcurgerea listei de verificare cel putin unul dintre elementele
verificarii formale nu este indeplinit;

« Iinregistreazd documentele prezentate la viza de control financiar preventiv, dupd efectuarea
controlului formal, in Registrul privind operatiunile prezentate la viza de control financiar preventiv;

» efectueazd, prin parcurgerea listei de verificare, controlul de fond al operatiunii din punct de vedere
al legalitafii, regularitatii si, dupa caz, al incadrdrii in limitele i destinatia creditelor bugetare si/sau de
angajament;

» acorda viza de control financiar preventiv propriu, prin semnatur si aplicarea sigiliului personal
care cuprinde urmatoarele informatii: Municipiul Lugoj, mentiunea ,,vizat pentru C.F.P.”, numarul sigiliului,
data acordarii vizei;

« restituie compartimentului de specialitate emitent, documentele vizate si actele justificative ce le-
au insoftit, in vederea continuarii circuitului acestora, consemnand acest fapt in Registrul privind operatiunile
prezentate la viza de control financiar preventiv;

« intocmeste, daca este cazul, refuzul de viza, in scris §i motivat, conform prevederilor legale, atunci
cénd se constata cd cel pufin un element de fond cuprins in lista de verificare nu este indeplinit si consemneazi
acest fapt in Registrul privind operatiunile prezentate la viza de control financiar preventiv;

« aduce la cunostinta primarului refuzul de viza, insotit de actele justificative semnificative si restituie
celelalte documente, sub semnaturd, compartimentelor de specialitate care au inifiat operatiunea;

« informeaza, daci este cazul, Curtea de Conturi i Directia Generald Regionald a Finantelor Publice
Timis asupra operatiunilor refuzate la viza §i efectuate pe propria raspundere a conducitorului entititii
publice;

« formuleazd propuneri de perfectionare/modificare a listelor de verificare, In functie de propunerile
primite, de modificarile legislative sau de alte conditii aparute i le inainteaza spre aprobare primarului,
asigurand astfel o dezvoltare progresiva a acestora;

« intocmeste operativ situatiile cerute privind activitatea repartizata,

- urmadreste permanent si operativ concordanta dintre fondurile bugetare si platile efectuate;

« raspunde, potrivit legii, in raport de propria culpd, pentru legalitatea, regularitatea si incadrarea in
limitele creditelor bugetare sau creditelor de angajament aprobate, dupa caz, in privinga operatiunilor pentru
care a acordat viza de control financiar preventiv propriu;

» indeplineste §i alte atributii stabilite prin lege, hotdrari ale consiliului local sau dispoziii ale
primarului, ori incredintate de conducere, in limita competentei profesionale.

B. COMPARTIMENTE SUBORDONATE VICEPRIMARULUI MUNICIPIULUI LUGOJ
SECTIUNEA a XIl-a ARHITECTUL — SEF

Art. 88

(1) Structura Arhitectului-sef este subordonatd Viceprimarului Municipiului Lugoj §i reprezinti
autoritatea tehnica in domeniul amenajarii teritoriului §i al urbanismului din municipiul Lugoj care duce la
indeplinire atributiile conferite de lege ca sef al structurilor de specialitate organizate.

(2)  Arhitectul-gsef coordoneaza activitatea Directiei urbanism - patrimoniu din cadrul Primariei
Municipiului Lugoj.
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3) Arhitectul-sef este functionar public de conducere, cu studii superioare de lungd durata, de
reguld din domeniile arhitecturii, urbanismului, constructiilor si instalatiilor aferente constructiilor, fiind
numit in conformitate cu prevederile legislatiei privind functia publica si functionarii publici.

Art. 89

Principalele atributii, competente si responsabilitdti ale Arhitectului-sef sunt urmdtoarele:

e coordoneaza si verificd activitatea personalului din subordine si face propuneri pentru imbundtatirea
activitatii acestuia;

e analizeaza §i verificd confinutul documentatiei depuse in vederea emiterii certificatului de urbanism,
constatdnd daca:

- cererea este corect adresatd emitentului — Primarul Municipiului Lugoj - conform competentelor de
emitere stabilite de lege;

- cererea tip este completata corect;

- elementele de identificare privind solicitantul §i imobilul sunt suficiente, potrivit precizarilor privind
completarea formularului cerut pentru emiterea certificatului de urbanism;

- este precizat (declarat) scopul pentru care se solicita certificatul de urbanism;

- existd documentul de platd a taxei pentru emiterea certificatului de urbanism.

e analizeazd §i verificd confinutul documentatiei depuse in vederea emiterii autorizatiei de
construire/desfiintare, constatand daca:

- cererea este adresatd autoritdfii administratiei publice locale competentd, potrivit legii, sd emita
autorizatia — Primarul Municipiului Lugoj;

- formularul cererii §i anexa sunt completate corespunzator;

- certificatul de urbanism este in valabilitate, iar scopul eliberdrii sale coincide cu obiectul cererii
pentru autorizare;

- existd dovada titlului solicitantului asupra imobilului, teren gi/sau constructii, precum si, dupa caz, a
extrasului de plan cadastral § extrasului de carte funciara de informare, actualizate la zi, dacd legea nu dispune
altfel;

- documentatia tehnica (D.T.) este completa si conforma cu prevederile legii;

- existd avizele si acordurile favorabile si, dupa caz, studiile cerute prin certificatul de urbanism;

- existd referatele de verificare a proiectului i, dupd caz, referatele de expertizare tehnicd/audit
energetic, dupa caz;

- existd dovada achitarii taxelor legale necesare emiterii autorizatiei de construire/desfiintare;

- este aplicatd pe piesele scrise §i desenate parafa emisa de Ordinul Arhitectilor din Romania, care
confirma dreptul arhitectului/conductorului arhitect, dupa caz, de a proiecta §i semna documentatiile, in
conditiile legii.

o verificd sau, dupa caz, intocmeste, conform legii, certificate de urbanism si autorizatii de
construire/desfiintare, pe care le semneaza, asuménd Impreund cu ceilal{i semnatari raspunderea emiterii lor;

¢ verificd sau, dupa caz, intocmeste, avizele ce potrivit legii intrd in competenta sa;

e urmdreste pastrarea specificului local al municipiului in domeniul arhitecturii si urbanismului si face
propuneri corespunzatoare la eliberarea avize si autorizatiilor de construire/desfiintare;

¢ urmareste realizarea si refacerea ritmica a studiilor si a planului urbanistic general (P.U.G.), precum
si a regulamentului local de urbanism aferent pentru municipiul Lugoj si satele aparfinatoare;

e propune, dupd caz, elaborarea de planuri urbanistice zonale (P.U.Z.) si de detaliu (P.U.D.) sau
reactualizarea celor existente, intocmind teme de proiectare;

e verificd incadrarea planurilor de amplasare a constructiilor In cele generale de amenajare a teritoriului,
avizate §i aprobate;

e receptioneaza proiectele comandate si face obiectiile necesare;

e asigurd asistenta tehnica pentru lucrarile de interes local;

e urmareste stabilirea directiilor dezvoltarii spatiale a municipiului Lugoj si a satelor apartinatoare, in
acord cu potentialul acestora si cu aspiratiile locuitorilor;

e coordoneazd activitatea de dezvoltare urbana a municipiului, propune solutii pentru imbunatétirea
aspectului urban al acestuia §i susfine avizarea cédtre comisia de urbanism a Consiliului Local al Municipiului
Lugoj a unor lucrari de investitii majore;
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e participi la sedintele comisiei de urbanism si ale Consiliului Local al Municipiului Lugoj, in vederea
sustinerii proiectelor de hotarari si a rapoartelor de specialitate intocmite;
e duce la indeplinire dispozitiile primarului §i hotédrarile consiliului local referitoare la domeniul sdu de
activitate;
e participa la expertizele la care institutia este convocata, cu privire la aspectele ce intrd In competenta
sa, analizeaza continutul rapoartelor expertiza si emite puncte de vedere referitor la continutul acestora;
e intocmeste §1 prezintd informdri §i rapoarte/referate, pe baza verificarilor in teren a cererilor,
sesizdrilor, reclamatiilor, adreselor sau notelor audienta;
e urmdreste modul de rezolvare a adreselor, cererilor, sesizarilor, reclamatiilor, petigiilor in general,
repartizate spre solufionare personalului subordine;
e semnaleaza conducerii orice problema deosebitd legata de activitatea compartimentului pe care-1
conduce, despre care ia cunostinta in timpul Indeplinirii sarcinilor de serviciu;
e raspunde de cunoasterea legislatiei specifice domeniului sdu de activitate §i asigura aplicarea unitara
a legislatiei in vigoare, urmarind totodata modificarile legislative care survin;
e indeplineste indatoririle functionarului public prevazute de legislatia In vigoare;
e indeplineste si alte atribufii stabilite prin lege, hotdrari ale consiliului local sau dispozitii ale
primarului, ori incredintate de conducere, in limita competentei profesionale.

SECTIUNEA a XIIT-a DIRECTIA URBANISM-PATRIMONIU

Art. 90
Directia urbanism-patrimoniu (D.U.P.) este un compartiment functional organizat ca directie in structura
organizatoricd a Primariei Municipiului Lugoj, si se afla in subordinea directd a Viceprimarului Municipiului
Lugoj.
Art. 91
(1) Directia urbanism-patrimoniu este condusd de Arhitectul-Sef, care reprezinta directia in raporturile cu
conducerea primariei §i cu celelalte compartimente din structura organizatoricd a Primariei Municipiului
Lugoj.
(2) Directia urbanism-patrimoniu asigura, in principal, indeplinirea atributiilor in domeniul urbanismului
si amenajarii teritoriului, si are in subordine urmatoarele structuri:
- Compartimentul urbanism si amenajarea teritoriului;
- Serviciul de administrare si intretinere a domeniului public, cu compartimentele:
- Compartimentul intretinere imobile domeniul public;
- Formatie de lucru,
- Compartimentul patrimoniu-inventar.

SECTIUNEA XIII.1.1. COMPARTIMENTUL URBANISM §I AMENAJAREA TERITORIULUI

Art. 92
Compartimentul urbanism §i amenajarea teritoriului (C.U.A.T.) este un compartiment functional structura
Directiei Urbanism-Patrimoniu, structurd subordonatd direct Arhitectului-gef, aflati in subordinea
Viceprimarului Municipiului Lugoj.
Art. 93

(1) Compartimentul urbanism si amenajarea teritoriului indeplineste, in limitele sale de
competentd, atributiile aflate in responsabilitatea Arhitectului-gef.

(2) Compartimentul gestioneaza procesul de emitere a certificatelor de urbanism si a autorizatiilor de
construire/desfiintare, prin:

a) verificarea operativd privind respectarea structurii §i confinutului documentatiilor depuse si
restituirea, dupé caz, a documentatiilor necorespunzitoare (in termen de maximum 5 zile de la Inregistrarea
cererii);

b) analizarea documentelor depuse in vederea emiterii certificatelor de urbanism, precum i stabilirea
cerintelor si conditiillor urbanistice necesare pentru elaborarea documentafiei tehnice - D.T.- pentru
autorizarea executarii lucrarilor de constructii;
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c) analizarea documentatiei depuse pentru autorizarea executarii lucrarilor de constructii, in vederea
constatarii indeplinirii prin documentatia tehnica - D.T. - a tuturor cerintelor si conditiilor urbanistice impuse
prin certificatul de urbanism, a conditiilor cuprinse in avizele, acordurile, punctul de vedere si, dupi caz, actul
administrativ al autoritatii pentru protectia mediului competenta, obtinute de solicitant;

d) redactarea si prezentarea spre semnare a certificatelor de urbanism s§i a autorizatiilor de
construire/desfiintare.

(3) Compartimentul gestioneaza, deopotriva, activitatea de amenajare a teritoriului gi de urbanism printr-
un ansamblu de activitati complexe de interes general, ce contribuie la dezvoltarea spatiala echilibrata a
municipiului, la protectia patrimoniului natural si construit, precum si la imbunatitirea conditiilor de viatd in
localitate.

Art. 94

Principalele atributii, competente si responsabilitati ale Compartimentului urbanism g§i amenajarea
teritoriului sunt urmatoarele:

a) atributii, competente si responsabilitati privind emiterea certificatelor de urbanism:

e da relatii cu privire la continutul documentelor ce trebuie prezentate si calculeaza taxele de urbanism,
in vederea emiterii certificatului de urbanism;

« verificd continutul documentatiei depuse pentru obfinerea certificatului de urbanism (conform art. 40
din prezentul regulament);

« verificd conformitatea amplasamentului in teren, cu continutul documentelor depuse, iar in unele cazuri,
verificd exactitatea situatiilor din documentatii;

e determina reglementdrile din documentatiile de urbanism (P.U.G., P.U.Z., P.U.D.), respectiv directivele
cuprinse in planurile de amenajare a teritoriului (P.A.T.N., P.A.T.Z., P.A.T.]J.), legal aprobate, referitoare la
imobilul pentru care se solicita certificatul de urbanism;

« analizeazd compatibilitatea scopului declarat pentru care se solicitd emiterea certificatului de urbanism
cu reglementdrile din documentatiile urbanistice, respectiv ale directivelor cuprinse in planurile de amenajare
a teritoriului, legal aprobate;

« formuleaza conditiile si restrictiile specifice amplasamentului, obligatorii pentru proiectarea investiiei;

« stabileste, in conformitate cu prevederile legale, avizele, acordurile, precum §i unele eventuale studii §1
studiile de specialitate necesare autorizarii, care trebuie obfinute prin grija solicitantului;

« verificd existenfa documentului de plata a taxei de eliberare a certificatului de urbanism;

o redacteaza certificatul de urbanism, in baza cererii §i a documentatiei complete depuse, in deplina
concordantd cu prevederile documentatiilor de urbanism aprobate si cu situatia reald din teren la data
solicitarii, ficand, in cazul realizarii unor lucrari de constructii, specificarile necesare privind:

- regimul juridic, economic §i tehnic al imobilului;

- incadrarea/neincadrarea lucrarilor in prevederile documentatiilor de urbanism si/sau de amenajare a
teritoriului aprobate;

- nominalizarea avizelor, acordurilor, punctului de vedere si, dupa caz, a actului administrativ al
autoritatii competente pentru protectia mediului, care trebuie sa insoteasca documentatia tehnicé - D.T ;

- necesitatea intocmirii, dupd caz, a unor documentatii de urbanism suplimentare, de tip P.U.Z. —numai
in baza avizului prealabil de oportunitate intocmit si aprobat in conditiile legii — sau P.U.D., care sa justifice
solutia urbanistica propusd, sau sa modifice reglementarile urbanistice existente pentru zona de amplasament,
dupa caz, in conformitate cu prevederile legale, cu indicarea elementelor tematice care urmeaza a fi rezolvate
prin acestea.

o prezintd spre semnare certificatul de urbanism, Arhitectului—sef, Secretarului si Primarului, in vederea
emiterii;

o elibereaza solicitantului certificatul de urbanism, direct sau prin postd (cu scrisoare recomandatd cu
confirmare de primire), in termenul prevazut de lege;

» tine registrul de evidenta a certificatelor de urbanism, in care acestea sunt inscrise in ordinea emiterii,
numarul certificatului avand corespondent in numarul de Inregistrare a cererii; in registrul de evidenta a
certificatelor de urbanism se inscriu datele privind: adresa imobilului, numarul cadastral i numdrul de carte
funciara, numele, codul numeric personal si adresa solicitantului, scopul pentru care s-a emis certificatul de
urbanism, taxa achitata si termenul de valabilitate a certificatului de urbanism;

« asigura publicitatea certificatelor de urbanism; in acest scop, lista certificatelor de urbanism se afigeaza

49/80



lunar la sediul institutiei/se publicd pe pagina de Internet aPrimdriei Municipiului Lugoj
(www.primarialugoj.to) si cuprinde enumerarea certificatelor de urbanism emise in luna precedentd (in
ordinea eliberarii), facindu-se evidentierea fiecarui imobil prin mentionarea: adresei, a numarului cadastral si
de carte funciar, a numelui si prenumelui solicitantului, precum si a scopului pentru care a fost eliberat actul;
» indeplineste si alte atributii specifice.
b) atributii, competente si responsabilitati privind emiterea autorizatiilor de construire/desfiintare:

o verificd continutul documentatiei depuse, sub aspectul prezentdrii tuturor actelor necesare
autorizarii (conform art. 40 din prezentul regulament);

 examineazd documentatia tehnica depusd - D.T. pentru autorizarea executarii lucrarilor de construire
(D.T.A.C.+ D.T.O.E.) sau de desfiintare (D.T.A.D.4+D.T.O.E.), dupa caz - inclusiv datele inscrise in anexa
la cerere, verificand modul in care sunt respectate:

- datele si conditiile cerute prin certificatul de urbanism;

- reglementdrile legale cu privire la intocmirea si continutul proiectului supus autorizarii;

- prevederile cu privire la competentele proiectantilor pentru semnarea documentatiilor, conform legii;

- prevederile cu privire la verificarea proiectelor de catre verificatori de proiecte atestati potrivit Legii
nr.10/1995, privind calitatea in constructii;

- introducerea conditiilor din avizele, acordurile, punctul de vedere al autoritatii competente pentru
protectia mediului si, dupa caz, actul administrativ al acesteia, favorabile, obtinute in conditiile legii, precum
si, dupd caz, din studiile cerute prin certificatul de urbanism;

- prevederile P.U.G., P.U.Z. i P.U.D. aprobate prin hotaréri ale consiliului local.

o dacd constatd faptul ca documentatia prezentatd este incompletd ori nerelevantd, o returneaza
solicitantului In termenul prevazut de lege, insotitd de un raspuns scris cu mentionarea datelor si elementelor
necesare pentru completare;

« vizeaza “spre neschimbare” documentafiile martor care stau la baza emiterii autorizatiei de
construire/desfiintare si arhiveaza un exemplar al acestora;

» calculeazd cuantumul taxelor pentru autorizatia de construire/desfiintare si timbrul arhitectural;

» redacteaza autorizatia de construire/desfiintare, in conformitate cu documentatia prezentata si impune,
daca este cazul, in cuprinsul autorizatiei anumite conditii pentru perioada executarii lucrarilor autorizate,
rezultate din aplicarea normelor generale si locale, privind:

- conditiile de utilizare a domeniului public;

- masurile de protejare a proprietatilor particulare invecinate;

- masurile de protectie sanitard si sociala in situafia cazarii unor muncitori sezonieti;
- masurile de securitate la incendiu.

e prezintd spre semnare autorizatia de construire/desfiinfare, Arhitectului-—sef, Secretarului si
Primarului, in vederea emiterii;

» elibereazd solicitantului autorizatia de construire/desfiintare, direct sau prin postd (cu scrisoare
recomandati cu confirmare de primire), in termenul prevazut de lege;

« tine registrul de evidenta a autorizatiilor de construire/desfiintare, in care acestea sunt inscrise in ordinea
emiterii, numarul autorizatiei avand corespondent in numdrul de inregistrare a cererii; in registrul de evidenta
a autorizatiilor de construire/desfiintare se inscriu datele privind: adresa imobilului, numarul cadastral si
numarul de carte funciard, numele si prenumele solicitantului, codul numeric personal si adresa, titlul de
proprietate asupra imobilului, lucrarile autorizate, valoarea Iucrarilor autorizate, durata de executie §i termenul
de valabilitate a autorizatiei.

« asigurd publicitatea autorizatiilor de construire/desfiintare, Impreuna cu anexele acestora $i, dupa caz,
actele de respingere a cererii pentru autorizarea executdrii lucrarilor de constructii; in acest scop, pune la
dispozitia publicului, prin afisare la sediul institutiei sau prin publicare pe pagina de Internet a Primariei
Municipiului Lugoj (www.primarialugoj.ro), listele la zi ale actelor de autoritate emise, in vederea solicitarii
si obtinerii informatiilor necesare;

« indeplineste si alte atributii specifice.

c) atributii, competente §i responsabilitati privind urbanismul si amenajarea teritoriului, in general:

« transpune la nivel local strategiile, politicile si programele de dezvoltare durabila in profil spatial si
urmareste aplicarea acestora in conformitate cu documentatiile de specialitate legal aprobate;

o exercitd §i indeplineste atributiile prevazute de lege privind elaborarea si actualizarea Planului
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Urbanistic General al Municipiului Lugoj si a Regulamentului Local de Urbanism aferent, sens in care
desfasoara urmatoarele activitati:

- se ingrijeste, in colaborare cu Directia economicd, de asigurarea finantirii din bugetul local a
elabordrii si/sau actualizarii planului urbanistic general si a regulamentului local de urbanism, precum si din
bugetul de stat, prin Ministerul Dezvoltarii Regionale §i Turismului, conform legii;

- colaboreaza cu Consiliul Judetean Timis, in vederea centralizarii de catre acesta a solicitarilor primite
de la consiliile locale i transmiterii catre Ministerul Dezvoltarii Regionale §i Turismului, in termenul previzut
de lege, a listei cuprinzand planurile urbanistice generale si regulamentele locale de urbanism care urmeaza
sd fie elaborate sau actualizate §i valoarea totald a cheltuielilor, precum si pentru a beneficia de coordonare
tehnicd privind elaborarea acestora;

- incheie, in limita plafoanelor aprobate, contractele de elaborare si/sau actualizare a planului urbanistic
general i a regulamentului local de urbanism cu operatori economici care au personal de specialitate atestat
de Registrul Urbanistilor din Romaénia;

- receptioneaza planul urbanistic general si regulamentul local de urbanism si le inainteazi in vederea
exercitdrii controlului §i avizérii lor de citre institutiile si organismele abilitate prevazute de lege;

- inainteaza spre aprobare consiliului local planul urbanistic general si regulamentul local de urbanism
aferent si, dupa aprobare, urmaregte aplicarea si respectarea prevederilor acestora;

- asigurd publicitatea datelor §i informatiilor cuprinse in planul urbanistic general si regulamentul local
de urbanism aferent si, la cerere, le pune gratuit la dispozitia autoritdfilor administratiei publice centrale
interesate i a autoritatilor administratiei publice judetene responsabile cu urbanismul, pentru organizarea unor
baze de date specifice la nivel national §i judetean, precum gi pentru realizarea unor proiecte in colaborare cu
alte institutii sau autoritati ale administratiei publice centrale si locale.

« exercitd i indeplineste atributiile prevazute de lege privind elaborarea, in situatii deosebite, a planurilor
de urbanism zonale sau de detaliu, sens in care desfasoara urmatoarele activitati:

- propune zonele pentru care trebuie intocmite planurile urbanistice de tip P.U.Z. sau P.U.D., necesare
gestiondrii in conditii optime a teritoriului administrativ al municipiului Lugoj;

- solicitd, prin certificatul de urbanism emis, elaborarea planurilor urbanistice de tip P.U.Z. sau P.U.D.,
in cazul in care prin cererea pentru emiterea certificatului de urbanism se solicitd o modificare de la prevederile
documentatiilor de urbanism aprobate pentru zona respectivi sau dacd conditiile specifice ale
amplasamentului ori natura obiectivelor de investitii o impun, conform legii;

- intocmeste i elibereaza, potrivit legii, avizul prealabil de oportunitate ce sti la baza elaborarii
planurilor urbanistice zonale;

- inainteaza planurile urbanistice in vederea exercitirii controlului §i avizarii lor de citre instituiile si
organismele abilitate previzute de lege;

- inainteaza spre aprobare consiliului local planurile urbanistice zonale §i de detaliu, urmand ca, dupa
aprobare, prevederile acestora sa fie preluate in cadrul P.U.G. ori P.A.T.J., conform legii.

» propune spre aprobarea consiliului local studii de amenajare a teritoriului, urmarind ulterior aplicarea
acestora;

« urmdreste, in limitele sale de competentd, respectarea legislatiei privind proiectarea si executarea
constructiilor pentru:

- lucrdri de construire, reconstruire, consolidare, modificare, extindere, reabilitare, schimbare de
destinatie sau de reparare a constructiilor de orice fel, precum si a instalatiilor aferente acestora;

- lucrari de construire, reconstruire, extindere, reparare, consolidare, protejare, restaurare, conservare,
precum §i orice alte lucréri, indiferent de valoarea lor, care urmeaza sa fie efectuate la constructii reprezentand
monumente istorice, inclusiv la anexele acestora, identificate in acelasi imobil - teren si/sau constructii - , la
constructii amplasate in zone de protectie a monumentelor §i in zone construite protejate, stabilite potrivit
legii, ori la constructii cu valoare arhitecturald sau istorica deosebitd, stabilite prin documentatii de urbanism
aprobate;

- imprejmuiri §i mobilier urban, amenajari de spatii verzi, parcuri, locuri de joaca i agrement, piete si
alte lucrdri de amenajare a spatiilor publice;

- lucrari de foraje §i excavari necesare pentru efectuarea studiilor geotehnice §i a prospectiunilor
geologice, proiectarea §i deschiderea exploatarilor de cariere §i balastiere, precum §i a altor exploatéri de
suprafafa, subterane sau subacvatice;
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- lucrari de construire, reconstruire, modificare, extindere, reparare, modernizare si reabilitare privind
ciile de comunicatie de orice fel, drumurile forestiere, lucrarile de arta, refelele si dotarile tehnico-edilitare,
bransamente si racorduri la retele de utilitagi, lucrarile hidrotehnice, amenajdrile de albii, lucrarile de
imbunatatiri funciare, lucrérile de instalatii de infrastructura etc.;

- lucrari, amenajéri §i constructii cu caracter provizoriu;

- organizarea de tabere de corturi, casute sau de rulote;

- cimitire - noi §i extinderi.

» asigura respectarea conditiilor din avize §i acorduri;

« participa la receptia constructiilor autorizate conform legii, in vederea stabilirii valoril impozabile si
regularizeaza taxele de autorizare;

« emite adeverinte privind confirmarea finalizarii constructiilor executate in conformitate cu autorizatia
de construire, in vederea intabularii imobilului, precum §i alte adeverinte si confirmari specifice, in conditiile
legii,

« intocmeste propuneri pentru conservarea, repararea, restaurarea §i punerea in valoare a monumentelor
istorice, a constructiilor cu valoare arhitecturala sau istorica deosebitd, a zonelor construite protejate, a zonele
de protectie a monumentelor istorice, definite potrivit legii, a ansamblurilor de arhitecturd i a siturilor
arheologice;

« intocmeste propuneri pentru atribuirea sau schimbarea denumirilor de strazi, elaboreaza documentatia
aferentd §i parcurge etapele prevazute de lege in vederea obfinerii avizului necesar s§i aprobdrii de cétre
consiliul local;

« clibereaza adrese de nomenclator stradal;

« intocmeste si elibereaza, in conditiile legii, avizul prealabil al Arhitectului-sef privind amplasarea
obiectelor de mobilier urban;

» intocmeste si elibereazd, in conditiile legii, la solicitarea Consiliului Judetean, avizul primarului (in
care vor fi mentionate elementele caracteristice ale regimului juridic, economic si tehnic ale imobilului - teren
si/sau constructii, rezultate din documentatiile de urbanism 1 amenajarea teritoriului aprobate, precum si din
hotérérile consiliului local) pentru lucrérile care se executd in extravilanul localitatii 1 pentru investitiile care
se aprobd de catre Guvern, cu exceptia lucrdrilor de foraje §i excavari necesare studiilor geotehnice si
ridicarilor topografice, exploatdri de cariere, balastiere, sonde de gaze si petrol, precum si alte exploatari;

« analizeazd si intocmeste autorizatii de racorduri de orice fel;

« urmareste respectarea legislatiei privind atribuirea terenurilor care apartin domeniului public sau privat
al municipiulul Lugoj (cu exceptia terenurilor aferente imobilelor cu destinatia de locuinfe cumpiarate in
temeiul Legii nr. 112/1995 si a terenurilor care apartin domeniului public al municipiului utilizate pentru
activitati comerciale si de prestéri servicii), sens in care desfasoard urmatoarele activitati:

- inainteaza si supune spre aprobare consiliului local documentafia privind atribuirea terenurilor
apartinand domeniului public sau privat al municipiului Lugoj, in conditiile legii;

- intocmegte contractele privind atribuirea terenurilor apartinand domeniului public sau privat al
municipiului Lugoj, in conditiile legii, precum si actele adifionale la aceste contracte, cu exceptia actelor
aditionale privind modificari de preturi si tarife;

- intocmegte si actualizeaza, dupa caz, in conditiile legii, regulamente specifice privind inchirierea,
concesionarea §i vanzarea terenurilor, le nainteaza spre aprobare consiliului local si urmdreste aplicarea si
respectarea prevederilor acestora.

« urmareste respectarea legislatiei privind activitatea de reclama si publicitate, sens in care desfasoara
urmatoarele activitti:

- intocmegte si actualizeaza Regulamentul privind publicitatea stradala in municipiul Lugoj, impreuna
cu anexele aferente si le inainteaza spre aprobare consiliului local;

- se Ingrijeste, dupa aprobarea regulamentului, de aplicarea si respectarea prevederilor acestuia, sens in
care elibereaza certificatul de urbanism §i autorizatia de construire sau, dupa caz, acordul pentru publicitate
temporard, organizeaza licitatia publica privind inchirierea terenurilor pentru desfasurarea activitatii de
publicitate stradald, pune in aplicare metodologia privind atribuirea spre folosinta, solicitantilor, a sistemelor
publicitare ce apartin domeniului public sau privat al municipiului Lugoj, intocmeste contractele de inchiriere
aferente si actele aditionale, constata contraventiile in domeniu si aplicd sanctiunile contravenfionale in baza
imputernicirii date prin dispozifie de cdtre primar etc.;
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- inventariaza sistemele publicitare de pe raza municipiului Lugoj.

« Intocmeste si actualizeazd Regulamentul privind construirea de garaje pe teritoriul municipiului Lugoj, il
inainteaza spre aprobare consiliului local §i urmareste aplicarea si respectarea prevederilor acestuia, sens in
care elibereazi certificatul de urbanism si autorizatia de construire, organizeaza licitatia publica privind
concesionarea terenurilor pentru construirea garajelor, intocmeste contractele de concesiune aferente i actele
adifionale, constata contraventiile in domeniu si aplica sanctiunile contraventionale in baza imputernicirii date
prin dispozifie de cdtre primar etc.;

o Intocmeste §i actualizeazd, in colaborare cu Compartimentul autorizatii, libera iniiativd, comercial,
contracte, Regulamentul privind conditiile de funcfionare §i amplasare a teraselor sezoniere in municipiul
Lugoj, il inainteaza spre aprobare consiliului local i urméreste aplicarea §i respectarea prevederilor acestuia
din punct de vedere urbanistic cu privire la amplasarea teraselor, constata contraventiile in domeniu si aplica
sanctiunile contraventionale in baza imputernicirii date prin dispozitie de catre primar etc.;

« asigura formarea bancii de date, prin crearea unor evidente privind cadastrul localitatii (date referitoare
la tipul de proprietate asupra imobilelor) §i intravilanul localitatii (date referitoare la denumiri de strézi,
numere postale pe strdzi, monumente istorice, constructii cu valoare arhitecturald sau istoricd deosebitd, zone
construite protejate, zone de protectie a monumentelor istorice, ansambluri de arhitectura, situri arheologice,
arta, culturd, retele utilitare de apa, canalizare, energie electrica si termica, gaz, telefon, documentatiile de
urbanism aprobate, dezmembrari, unificari, parceléri, concesionari terenuri etc.);

o intocmeste situatii statistice lunare, trimestriale §i anuale privind eliberarea autorizatiilor de
construire/desfiintare, precum i receptionarea locuintelor si a valorii lor;

« asigura informarea publicului §i da relatii cu privire la problemele legate de dezvoltarea urbanistica a
localitatii;

« asigura secretariatul Comisiei tehnice de amenajare a teritoriului i urbanism, conform legii;

« verificd, din punct de vedere al reglementérilor urbanistice, la solicitarea Comisiei de aplicare a Legii
nr. 10/2001 privind regimul juridic al unor imobile preluate in mod abuziv in perioada 6 martie 1945 - 22
decembrie 1989 si a Legii nr. 247/2005 privind reforma in domeniile proprietatii si justitiei, precum §i unele
masuri adiacente, planurile depuse pentru retrocedarea imobilelor si conformitatea amplasamentului in teren;

« participa la expertizele la care institutia este convocata, cu privire la aspectele ce intrd in competenta
compartimentului, analizeaza continutul rapoartelor de expertizd si emite puncte de vedere referitor la
continutul acestora;

o elaboreaza si Inainteazd Compartimentului licitatii §i achizifii publice propunerile pentru Programul
anual al achizitiilor publice, privind achizitiile din domeniul propriu de activitate;

« indeplineste si alte atributii stabilite prin lege, hotérari ale consiliului local sau dispozitii ale primarului,
ori Incredintate de conducere, in limita competentei profesionale.

SECTIUNEA XIII.2. SERVICIUL DE ADMINISTRARE SI INTRETINERE A DOMENIULUI
PUBLIC

Art.95

Serviciul de Administrare si Intretinere a Domeniului Public este un serviciu farid personalitate
juridica, ce face parte din aparatul propriu al Primarului Municipiului Lugoj si functioneaza in subordinea
Directiei urbanism-patrimoniu. Activitatea serviciului se defdsoara in conformitate cu prezentul regulament
si cu legislatia in vigoare.
Art.96

Serviciul de Administrare si Intretinere a Domeniului Public isi are sediul in Lugoj, Piata Victoriei nr.
4, iar ca spatiu de depozitare a materialelor si utilajelor are magaziile situate in Lugoj, Piata Victoriei nr. 4.
Art.97

Serviciul de Administrare si Intretinere a Domeniului Public are urmitoarele domenii de activitate:

a. in domeniul tehnic — economic — administrativ

- elaboreazd proiecte de acte normative §i alte reglementari specifice serviciului si asigura avizarea
acestora;

- gestioneaza resursele umane si fondurile publice ale serviciului;

- asigurd autorizarea, inspectia si controlul lucrarilor executate de personalul din cadrul serviciului;
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- stabileste prin bugetul anual alocat serviciului, lista de lucrari de intretinere $i reparatii curente ale
imobilelor care fac parte din domeniul public al municipiului;

- Intocmeste fisele de inventar ale materialelor si ale obiectelor de inventar din gestiunea serviciului,
utilizate la lucrarile executate in regie proprie de Formatia de lucru a serviciului;

- urmdreste evidenta bunurilor materiale si a obiectelor de inventar, precum si inventarierea acestora
prin Compartimentul patrimoniu—inventar;

- urmdreste gestiunea obiectelor de inventar §1 a materialelor serviciului, evidenta acestora si
legalitatea intrarilor i iesirilor de materiale;

- intocmeste necesarul de materiale necesare serviciului gi face demersuri pentru asigurarea acestora;

- urmareste contractele de furnizare, servicii sau lucrari achizitionate, care sunt finantate de la bugetul

local;

- intocmeste documentele privind achizitiile publice ale serviciului;

- urmdreste in permanenta modul de utilizare a fondurilor alocate serviciului din bugetul local.

b. in domeniul intretinere §i reparatii curente

- solicitd aprobarea pentru executie a lucrarilor de reparatii necesare la imobilele ce apartin domeniului
public;

- asigurd aprovizionarea cu materiale, obiecte de inventar $1 mijloace fixe necesare lucrarilor de
intretinere §i reparatii,

- prin Formatia de lucru, executa lucrari de intretinere si reparatii curente, amenajari sau dotari la
imobilele care fac parte din domeniul public al municipiului;

- intocmeste devize i situatii de lucrari pentru lucrdrile de Intretinere si reparatii executate de Formatia
de lucru a serviciului si solicitd confirmarea acestora de cétre beneficiari, cand este cazul;

- participa cu personal uman §i materiale, la actiuni de urgentd impuse n urma unor dezastre sau
calamitati;

- participa cu personal uman si materiale, la diverse alte activitati.

c. In domeniul sportiv

- prin comisia de analiza, evaluare si selectie a proiectelor sportive finantate de la bugetul local, se
intocmeste Agenda anuald a actiunilor sportive ce va fi Inaintatd spre aprobare Consiliului Local al
Municipiului Lugoj;

- intocmeste documentele pentru finantarea de la bugetul local a actiunilor sportive aprobate prin
hotararea Consiliului Local;

- se va urmari modul de intretinere a bazelor sportive prin personalul din cadrul Compartimentului
intretinere imobile domeniul public;

- se vor face propuneri si se vor intermedia organizarea de competitii sportive sau manifestari de alta
naturd initiate de administratia publica locala sau de cluburi/asociatii sportive.

In vederea executirii obiectivelor din domeniile de activitate, serviciul are urmatoarele atributii:

- in vederea intocmirii proiectului anual al bugetului serviciului, fundamenteaza necesarul de resurse;

- propune spre aprobare Consiliului Local noi regulamente sau modificari si completari care sunt
necesare a fi adoptate in cazul unor hotéréri ale Consilului Local in vigoare;

- se va urmdri punerea in aplicare a hotararilor Consiliului Local care privesc domeniile de activitate
ale serviciului.

Art. 98
Patrimoniul S.A.ID.P.

(1) Serviciul de administrare $i intrefinere a domeniului public nu are patrimoniu propriu.

(2) Imobilele s1 celelate mijloace fixe aflate in inventarul domeniului public al Municipiului Lugoj
sunt gestionate de un angajat al Compartimentului urbanism si amenjarea teritoriului sub directa coordonare
a sefului Directiei urbanism-patrimoniu.

Art. 99
Organizarea S.A.LLD.P.

(1) Serviciul de administrare si Intrefinere a domeniului public asigura, in principal, indeplinirea
atributiilor in domeniul urbanismului $i amenajérii teritoriului, i are in subordine urmatoarele compartimente:

- Sef serviciu;

- Compartimentul intretinere imobile domeniul public;
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- Formatia de lucru.

- Compartimentul patrimoniu inventar;

(2) Activitatea serviciului este condusa de un sef de serviciu. In exercitarea sarcinilor ce-i
revin, seful serviciului rispunde de organizarea §i conducerea intregii activitdtii a serviciului, avind
urmdtoarele atributii principale:

(3) Referitor la bunurile aflate in gestiunea serviciului:

- coordoneaza evidenta bunurilor materiale prin Compartimentul patrimoniu—inventar;

- urmdreste gestiunea obiectelor de inventar §i a materialelor serviciului, evidenta acestora si
legalitatea intrarilor §i iegirilor de materiale prin Compartimentul patrimoniu—inventar;

- urmareste inventarierea acestora de citre comisiile de inventariere.

- intocmeste necesarul de materiale necesare serviciului si face demersuri pentru asigurarea acestora;

- ia masuri pentru executarea lucrarilor de intretinere si reparatii necesare;

- intocmeste, avizeaza si urmareste documentele privind achizitiile publice ale serviciului;

- verificd si avizeazd documentatia privind casarea obiectelor de inventar si a mijloacelor fixe iesite
din uz;

- face propuneri privind buna functionare si exploatare a bunurilor ce fac parte din domeniul public al
municipiului, prin Compartimentul patrimoniu—inventar.

(4) Referitor la Formatia de lucru

- conduce Formatia de lucru la lucririle de Intretinere si reparatii aprobate de conducerea Primdriei;

- solicitd aprobarea pentru executie a lucrarilor de reparatii necesare la imobilele ce apar{in domeniului
public al municipiului;

- asigurd aprovizionarea cu materialele §i uneltele necesare lucrérilor de intretinere si reparaii;

- urmareste executia lucrarilor de intretinere si reparatii efectuate de Formatia de lucru;

- urmareste buna gestionare a materialelor i a dotdrilor formatiei de lucru, prin intermediul
gestionarului din cadrul S AID.P.;

- verificd justificarea consumurilor de materiale utilizate la lucrarile executate;

- urmadreste respectarea legislatiei privind normele de protectia muncii si P.S.1..

(5) Referitor la activitatea sportiva

- urmdreste buna administrare a Stadionului Tineretului si a Salii de sport ,,Lavinia Milosovici” prin
personalul din subordine gi face propuneri privind dotarea acestora;

- participd la intocmirea agendei actiunilor sportive §i urmaregte organizarea acestora,

- verifica si avizeazd documentele necesare pentru finantarea de la bugetul local a actiunilor sportive
aprobate prin hotarare a Consiliului Local.

(6) Atributii de conducere

- planificd, organizeaza si coordoneaza activitatea serviciului prin intermediul compartimentelor din
subordine;

- executd verificarea si controlul activitatilor desfasurate de personalul din subordine;

- antreneaza personalul din subordine in activitafile pe care le desfdsoara si cautd solutii pentru
motivarea acestora;

- intocmegte registrul riscurilor §i raspunde de verificarea, avizarea, actualizarea i aplicarea corecta a
procedurilor de lucru din cadrul serviciului;

- are atributii de coordonare, Indrumare metodologica si monitorizare a implementarii sistemului de
control intern / managerial la nivelul serviciului.

(7) Alte atributii

- intocmegte bugetul serviciului i urmareste respectarea acestuia;

- raspunde de achizitiile publice efectuate de serviciu;

- la solicitarea Consiliului Local Municipal prezintd informari privind activitatea desfasuratd de
S.A.LD.P. i asigura indeplinirea hotararilor de consiliu ce privesc obiectul de activitate al serviciului;

- face propuneri privind organigrama, numarul de personal si statul de functii al serviciului;

- stabileste atributiile personalului din subordine prin fisa postului;

- urmdreste efectuarea instructajului privind protectia muncii si a normelor P.S.I. pentru intregul
personal din subordine precum si respectarea acestui instructaj;

- asigurd administrarea cladirilor cu destinatia de locuinte, aflate in administrarea Municipiului Lugoj,
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prin intermediul administratorului serviciului;

- asigura administrarea cladirilor cu alta destinatie decat locuinte aflate in evidenta domeniului public
sau privat al municipiului si care prin lege sau functionalitate nu se afla in administrarea altor institutii sau
servicii publice;

- verifica, avizeaza si urmareste contractele de furnizare, contractele de servicii si contractele de lucrari
achizitionate de S.A.LD.P., ce sunt finantate de la bugetul local;

- indeplineste alte sarcini stabilite de conducerea Primariei sau Consiliul Local.

XIIL.2.1. COMPARTIMENTUL INTRETINERE IMOBILE DOMENIUL PUBLIC

Art. 100

Compartimentul intretinere imobile domeniul public deserveste prin personalul angajat, Stadionul
Tineretului si Sala de sport “Lavinia Milosovici”, avind urmatoarele atributii:

- colaboreaza cu cluburile §i asociatiile sportive, precum s§i cu unitdtile de invatimant de pe raza
municipiului Lugoj, in vederea desfasurarii in bune condifiuni a activitagilor sportive la bazele sportive
Stadionul Tineretului si Sala de sport ,, Lavinia Milogovici®;

- urmdéreste in permanenta starea dotarilor bazelor sportive, iar in cazul constatarii unor defectiuni va
informa conducerea C.S.M. Lugoj, pentru a fi executate lucrarile de reparatii care se impun;

- face propuneri de imbunatitire a activitatii la Stadionul Tineretului si Sala de sport “Lavinia
Milosovici”, daca este cazul;

- asigura curatenia bazelor sportive prin personalul din subordine;

- intocmeste informari lunare privind utilizarea bazelor sportive;

- conform selectiei comisiei de analizd, evaluare $i selectie a proiectelor sportive intocmeste Agenda
anuald a actiunilor sportive §i o supune spre aprobare Consiliului Local;

- intocmeste documentele necesare finantarii actiunilor sportive cuprinse in Agenda anuala a actiunilor
sportive ce au fost aprobate prin hotarédre a Consiliului Local;

- organizeaza premierea anuala a sportivilor si antrenorilor cu performante deosebite;

- solutioneaza solicitarile cluburilor, asociatiilor sportive, sportivi, antrenori, organizatii, persoane
fizice si juridice privind activitatea sportiva.

XIIT.2.2. FORMATIE DE LUCRU

Art. 101
(1) Formatia de lucru prin personalul angajat, are urmdtoarele atributii:
e Lucrari de intretinere 1 reparatii
- reparatii instalatii (instalafii alimentare apa, instalatii sanitare, retele incélzire centrald) la cladirile
Primdriei si ale institufiilor subordonate, baze sportive, blocuri ANL, camine, gradinite si crese;
- alte reparatii diverse
- reparatii instalatii electrice diverse locatii;
- reparatii instalatii sanitare diverse locatii;
- reparatii catarge si steaguri catarge;
- reparatii urne $i cabine sectii votare;
- reparatii acoperis diverse locatii;
- reparatii casute Targ de iama.
e Lucrari de reparatii — zugraveli — vopsitorii diverse locatii
e Alte activitdti diverse
- intocmeste necesarul de materiale de constructii, instalatii, electrice pentru reparatii sau interventii;
- participa la aprovizionarea cu materiale necesare lucrarilor;
- inlocuire steaguri tricolore in municipiu;
- transport $i montat — demontat scend noud diverse evenimente;
- transport materiale si montat — demontat 32 sectii votare;
- evacuare (executare silitd) chiriasi diverse locatii;
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- transport si montat casute lemn Térgul de iarna;
- demontat fantani arteziene pentru iamd (golit apa + curdtenie).

XII1.2.3. COMPARTIMENTUL PATRIMONIU-INVENTAR

Art. 102

(1) Compartimentul patrimoniu inventar, prin personalul angajat, are urmatoarele atributii:

- actualizeaza periodic inventarul bunurilor care apartin serviciului;

- urmdregte legalitatea administrarii bunurilor din domeniul public al municipiului ;

- organizeaza §i participd activ la efectuarea inventarierilor anuale ale bunurilor serviciului;

- face propuneri de casare in urma inventarierilor anuale;

- administreaza cladirile in care sunt locuinte inchiriate de Municipiul Lugoj (bloc A.N.L., bloc
locuinte str. Buziasului, alte locuinte de pe raza municipiului);

- administreaza cladirile cu altd destinatie decat aceea de locuinta aflate in administrarea Municipiului
Lugoj;

- intocmegte contracte de Inchiriere si acte aditionale la contracte de inchiriere pentru chiriasii din
imobilele aflate in administrarea serviciului;

- intocmeste dosare chiriagilor cu debite restante si le inainteaza Directiei administratie publica locala
- Birou juridic pentru a fi actionati in instantd sau Compartimentului urmdrire §i executare silitd pentru
recuperarea debitelor restante;

- organizeaza $i urmareste evacuarea chiriagilor cu debite restante, care au sentinte definitive de
evacuare;

- participd la receptiile bunurilor, serviciilor si lucrarilor executate de terti sau de formafia de lucru a
serviciului;

- urmdreste evidenta obiectelor de inventar i a materialelor serviciului precum si legalitatea intrarilor
si iesirilor de materialor din gestiune;

- urmdéreste in permanentd necesarul de materiale si obiecte de inventar necesare serviciului si face
propuneri privind asigurarea acestora;

- intocmeste documentele legale pentru intrarea respectiv scdderea din gestiune a materialelor si
asigurd operarea acestora;

- intocmeste si urmdreste documentele contabile privind achizitiile publice;

- urmareste legalitatea migcarii materialelor din cadrul serviciului;

- face propuneri si intocmeste documentatia legala privind casarea obiectelor de inventar iesite din uz.
Art. 103

e Seful serviciului impreuna cu personalul din subordine si cu Directia buget-cheltuieli si Biroul buget,
executie bugetara intocmesc proiectul de buget de venituri si cheltuieli al serviciului. In cazul in care in cursul
anului bugetar sunt necesare suplimentari de fonduri, vor fi intocmite referate, care vor fi inaintate Directiei
buget-cheltuieli — Birou buget, executie bugetard pentru a fi cuprinse in bugetul serviciului la urmatoarea
rectificare bugetara.
e indeplineste i alte atributii stabilite prin lege, hotarari ale consiliului local sau dispozitii ale

primarului, ori incredintate de conducere, in limita competentei profesionale.

C. COMPARTIMENTE SUBORDONATE SECRETARULUI GENERAL AL UNITATII
ADMINISTRATIV TERITORIALE (UAT)

SECTIUNEA a XIV-a DIRECTIA ADMINISTRATIE PUBLICA LOCALA

Art. 104

(1) Directia administratie publica locald (D.A.P.L.) este un compartiment functional organizat ca
directie in structura organizatorica a Primariei Municipiului Lugoj, in subordinea directd a Secretarului
general al unitétii administrativ-teritoriale.

() Directia administratie publicd locald este condusa de un director executiv, care reprezinta directia in
raporturile cu conducerea primdriei si celelalte compartimente din structura organizatoricd a Primadriei
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Municipiului Lugoj.
@) Directia administratie publica locald are in subordine urmatoarele compartimente:
-Biroul juridic;
-Serviciul relatii cu consiliul local, care are in subordine:
- Compartimentul acte administrative;
- Compartimentul informatic;
-Biroul resurse umane;
-Biroul relatii cu publicul;
-Biroul agricol, cadastru;
- Compartimentul administrativ — gospodaresc.

X1V.1 BIROUL JURIDIC
Art. 105

Biroul juridic (B.J.) face parte din structura Directiei administrafie publica locala si este condus de
un sef de birou care raspunde de organizareasi functionarea acestuia.
Art. 106

(1) Biroul juridic asigurd apararea drepturilor si intereselor legitime ale Municipiului Lugoj, ale
Primarului Municipiului Lugoj si, dupa caz, Consiliului Local al Municipiului Lugoj, precum si ale
institutiilor subordonate, in conformitate cu Constitufia Romaniei si legile {arii.

@ In exercitarea profesiei si in legiturd cu aceasta, Biroul juridic are relaii de cooperare cu toate
compartimentele din institutie i unitdtile subordonate Consiliului local, precum §i cu instantele
judecdtoresti in ce priveste dosarele aflate pe rol.

Art. 107
Principalele atribufii, competente si responsabilitafi ale Biroului juridic sunt urmatoarele:

. reprezinta si apara in fata instantelor judecatoresti competente (Judecitorii, Tribunale, Curti de Apel,
Inalta Curte de Casatie si Justitic) drepturile si interesele legitime ale Municipiului Lugoj, ale Primarului
Municipiului Lugoj si, dupd caz, ale Consiliului Local al Municipiu Lugoj, precum si ale institutiilor
subordonate;

« promoveaza cereri de chemare in judecatd din dispozifia conducerii Primdriei Municipiului Lugoj;

. formuleaza intampindri, note de sedin{a si concluzii scrise, pentru o buna apdrare a autoritagii sau a
institutiei publice pe care o reprezinta;

« formuleaza, cu sprijinul compartimentelor de specialitate, obiective de expertiza si, dupa caz, obiectiuni
la rapoartele de expert intocmite, in functie de obiectul dosarului aflat pe rolul instantelor judecitoresti;

« formuleaza raspunsuri la interogatorii, in colaborare cu compartimentele competente;

« promoveaza cereri de interventii §i cereri reconventionale in dosarele aflate pe rol i in care autoritatea
sau institutia publica justificd interes;

« exercita cdile ordinare §i extraordinare de atac impotriva hotararilor nefavorabile;

« administreaza toate probele din dosarul aflat pe rol, sens in care solicitd compartimentelor de specialitate
punerea la dispozitie a tutu datelor, actelor si documentelor necesare;

« urmdreste obtinerea titlurilor executorii pentru creantele unitatii i le comunica organelor de executare
silita competente;

« intocmeste dosarul propriu al fiecarui litigiu, atagand in acest sens toate actele si documentele ce {in de
litigiul respectiv si asig arhivarea acestuia;

« tine evidenta scriptica (in registre) si informatizatd a litigiilor, consemnénd partile litigante, obiectul
litigiului, instantele judecatore termenele de judecata aferente si hotararile judecatoresti date;

. verifica §i avizeazd din punct de vedere juridic (de legalitate) proiectele de contracte intocmite de
compartimentele de specialitate; verifica si avizeaza din punct de vedere juridic (de legalitate) contractele
incheiate de institutie, precum si actele adifionale la acestea;

. verificd si avizeaza, la cererea conducerii, orice alte acte cu caracter juridic;

. redacteaza acte juridice, in limita competentei profesionale;

. asigura asistentd juridicd compartimentelor din structura organizatorica a institufiei, precum si
persoanelor fizice si juridice, in limit competentelor legale, exprimandu-si punctul de vedere avizat asupra
problemelor ridicate;
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+ indeplineste si alte atribufii stabilite prin lege, hotaréri ale consiliului local sau dispozitii ale primarului,
ori incredintate de conducere limita competentei profesionale.
Art. 108

(1) Consilierul juridic formuleaza punctul siu de vedere potrivit prevederilor legale si a crezului siu
profesional, opinia sa fiind consultativa.

(2) Punctul de vedere formulat de cétre consilierul juridic in legitura cu aspectul juridic al unei situatii nu
poate fi schimbat sau modificat catre nici o persoand, consilierul juridic mentinandu-si opinia legald formulati
initial, indiferent de imprejurari.

(3) Consilierul juridic avizeaza si semneazi acte cu caracter juridic, avizul pozitiv sau negativ, precum si
semndtura sa, fiind aplicate numai pentru aspectele strict juridice ale documentului respectiv.

(4)Consilierul juridic nu se pronun{a asupra aspectelor economice, tehnice sau de alt naturd cuprinse in
documentul avizat ori semnat de acesta.

XIV.2. SERVICIUL RELATII CU CONSILIUL LOCAL
Art, 109

(1) Serviciul relatii cu Consiliul Local (S.R.C.L.) este un compartiment functional organizat ca serviciu
in structura organizatorica a Primariei Municipiului Lugoj, in subordinea directi a directorului executiv al
Directiei administratie publica locala si a Secretarului general al Municipiului Lugoj.

(2) Serviciul relatii cu Consiliul Local este condus de un sef serviciu, care reprezint serviciul in raport
cu conducerea primdriei si cu celelalte compartimente din structura organizatorica a Primériei Municipiului
Lugoj.

(3) Serviciul relatii cu Consiliul local are in subordine urmatoarele:

- Compartiment acte administrative;
- Compartiment informatica;

XIV.2.1. COMPARTIMENTUL ACTE ADMINISTRATIVE
Art. 110

Compartimentul acte administrative (C.A.A.) face parte din structura Serviciului relatii cu Consiliul
Local din subordinea Directiei administratie publici locala.
Art. 111

(1) Compartimentul acte administrative indeplineste, in limitele sale de competentd, atributiile aflate
in responsabilitatea Secretarului general al Municipiului Lugoj.

(2) Principalele atributii, competente si responsabilita{i ale Compartimentului acte administrative sunt
urmatoarele:

a) atribufii, competente si responsabilitdti privind organizarea si desfasurarea sedintelor Consiliului

Local al Municipiului Lugoj:

e primeste si inregistreaza proiectele de hotarari (referate initiatori/note de fundamentare) initiate
de primar, de consilieri locali sau de cetéteni si solicitd rapoartele compartimentelor de specialitate;

e verificd respectarea cerintelor formale §i procedurale de elaborare a proiectelor de hotirari si a
prevederilor legale ce au stat la baza promovdrii acestora;

e verificd existenta expertizelor, a documentatiilor tehnice, economice, a planurilor urbanistice, a
studiilor de fezabilitate, a extraselor de carte funciard actualizate, a avizelor obligatorii, consultative si
conforme prevazute de lege, precum si a altor documente necesare, conform legii, pentru promovarea
proiectului de hotarare;

* avizeaza din punct de vedere juridic (de legalitate) raportul compartimentului de specialitate;

e definitiveaza proiectele de hotarari, tehnoredactdndu-le in forma juridicd adecvatd, potrivit
normelor de tehnica legislativa si le inainteazd Secretarului general al Municipiului Lugoj spre avizare;

e indeplineste procedurile prevazute de lege privind asigurarea transparengei decizionale in
administrafia publicd referitor la proiectele de hotdrari normative si de interes public, conform
responsabilitatilor repartizate prin dispozitie a primarului;

¢ intocmeste ordinea de zi a sedintei, pe baza proiectelor de hotarari si a materialelor adresate
consiliului local, inregistrate la Compartimentul secretariat, arhiva;
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e prezintd ordinea de zi secretarului, care, dupd verificarile §1 modificarile efectuate, o va inainta
primarului;

e aduce la cunostin{d publicd ordinea de zi, in termenul prevazut de lege; afiseaza i transmite in
vederea publicarii in presa locala si pe portalul Primériei Municipiului Lugoj, anunturile privind ordinea de
zi a sedintel, data, ora, locul desfasurarii sedintei i alte precizari utile privind organizarea sedintei;

e anunid, in timp util, compartimentele din cadrul Primdriei, serviciile publice de interes local si
institugiile publice de sub autoritatea consiliului local, cu privire la ziua, ora si locul desfasuririi sedintei
consiliului local;

e convoaci consilierii locali, conform dispozitiilor legale, in sedinte ordinare, extraordinare, festive
s1 solemne;

e multiplica si distribuie in termenul legal proiectele de hotarari, rapoartele si informarile inscrise
pe ordinea de zi a sedintei, consilierilor locali §i tuturor celor interesafi;

e asigura condifiile tehnice pentru desfasurarea sedinfelor consiliului local, precum §i consemnarea,
respectiv inregistrarea audio a tuturor dezbaterilor din cadrul sedintelor Consiliului Local al Municipiului
Lugoj si redacteaza stenograma sedintelor;

e distribuie documentele suplimentare a caror comunicare se impune in cadrul sedintei;

etine evidenta solicitarilor, recomandarilor, intrebarilor si interpeldrilor consilierilor locali si le
comunicd, In scris, compartimentelor de specialitate, pe baza repartizarilor efectuate de catre primar si
secretarul general, anuntand, totodatd, termenul de predare a raspunsurilor scrise,

epredi consilierilor locali, in termenul prevazut de lege, rdspunsurile la intrebéri §i interpelari,
redactate de compartimentele de specialitate §i insusite de primar;

e asigurd participarea la sedintele consiliului local, a persoanelor interesate;

e asigurd publicitatea minutelor sedintelor consiliului local, prin afisaj si prin intermediul portalului
Primariei Municipiului Lugoj;

e prezintd secretarului general si presedintelui de sedintd procesul-verbal al sedintei, in vederea
semndrii, dupa aprobarea acestuia in sedinta de consiliu;

e primeste, inregistreaza si comunica Institutiei Prefectului si Consiliului Local al Municipiului
Lugoj, rapoartele de activitate ale alesilor locali;

etine evidenta plangerilor prealabile impotriva Hotararilor Consiliului Local §i redacteaza
raspunsurile in baza punctelor de vedere exprimate de initiator si de catre Compartimentul de specialitate;

e Intocmeste foaia colectiva de prezenta a consilierilor locali §i a delegatilor satesti.

b) atributii, competente si responsabilititi privind organizarea si desfasurarea sedintelor comisiilor
de specialitate ale Consiliului Local al Municipiului Lugoj:

e inregistreaza, grupeaza, multiplicd si distribuie proiectele de hotdrari §1 materialele aferente,
pentru sedintele comisiilor, prezentdndu-le mai intéi secretarului, spre studiu si avizare;

e asigura corespondenta si asistenta tehnica, comisiilor de specialitate ale consiliului local;

e asigurd legatura intre comisiile de specialitate ale Consiliului Local §i compartimentele care au
propus aprobarea proiectelor de hotérari;

eredacteazd, inregistreaza cronologic, indosariaza si arhiveaza procesele-verbale intocmite la
fiecare sedintd a comisiei, impreunad cu avizele eliberate de comisie;

e prezintd primarului i secretarului general avizele formulate de catre comisii gi le anexeaza
proiectelor de hotéarari;

e sintetizeaza toate solicitirile comisiilor si le prezinta secretarului.

¢) atributii, competente si responsabilitati privind hotararile Consiliului Local al Municipiului
Lugoj si dosarele speciale ale sedintelor de consiliu:

e selecteaza amendamentele care au intrunit, in urma votului, majoritatea ceruta de lege si asigura
introducerea acestora in continutul hotararilor adoptate;

» inainteaza hotararile redactate presedintelui de sedin{a, pentru semnare, si secretarului, in vederea
contrasemndrii pentru legalitate;

eaplicd pe hotardrile adoptate de consiliul local stampila "Romania-Judetul Timig-Municipiul
Lugoj-Consiliul Local", pe care o detine si o utilizeaza cu respectarea regimului stampilelor;

60/80



einregistreaza in registrul special, in ordine cronologica, pentru numar §i datd certd, hotararile
consiliului local §i pastreaza exemplarul original al acestora;

eopereaza in registrul special, ori de cate ori se impune, mentiunile constind in ,modificari,
completdri, revocari, abrogari, anuldri” privind hotararile consiliului local;

e comunica hotararile consiliului local, in termenul prevazut de lege, primarului, prefectului pentru
efectuarea controlului de legalitate si tuturor celor interesafi gi asigurd publicitatea hotararilor cu caracter
normativ;

e completeaza registrul special al comunicarii hotérarilor citre prefect;

e tine evidenta scriptica si informatizata a hotararilor consiliului local, de la constituirea primului
consiliu §i pand in prezent;

e cfectueaza operatiunile necesare arhivarii si pastrarii permanente a hotdrarilor consiliului local si
a dosarelor sedintelor: indosariazd hotararile si documentatiile dezbatute in sedintd, precum si procesul-
verbal al sedintei aprobat de consiliul local, numeroteaza si sigileaza dosarul special al fiecdrei sedine de
consiliu si il inainteaza secretarului general si presedintelui de sedintd, pentru semnare; arhiveaza cu termen
de pastrare "permanent” dosarele sedintelor consiliului local si asigura pastrarea acestora in cele mai sigure
conditii;

e transmite Institutiei Prefectului-jud. Timis, copia de sedinti cu hotérérile in original, in vederea

exercitarii controlului de legalitate;

e clibereaza copii dupa documentele aflate in dosarele sedinfelor consiliului local, sub semnatura
Secretarului general al Municipiului Lugoj, in afara acelora cu caracter secret stabilit in conditiile legii.

d) atributii, competente i responsabilitati privind dispozitiile Primarului Municipiului Lugoj:

e inregistreaza in registrul special, in ordine cronologica, pentru numar si data certd, dispozifiile
emise de primar §i pastreaza exemplarul original al acestora;

eaplica pe dispozitiile primarului sigiliul "Romania-Judeful Timig-Municipiul Lugoj-Primar", pe
care o detine §i o utilizeaza cu respectarea regimului stampilelor;

sopereaza in registrul special, ori de cate ori se impune, mentiunile constdnd in ,,modificari,
completdri, revocari, abrogéri, anulari” privind dispozitiile primarului;

ecomunica dispozitiile primarului, in termenul prevazut de lege, prefectului pentru efectuarea
controlului de legalitate gi, dupa caz, celor interesati gi asigura publicitatea dispozitiilor cu caracter normativ;

e completeaza registrul special al comunicarii dispozitiilor cétre prefect;

e tine evidenta scriptica §i informatizata a dispozifiilor primarului;

easigurd, la solicitare, consultantd privind tehnica de elaborare, modificare, completare sau
revocare a dispozifiilor, potrivit normelor de tehnica legislativa;

eefectueaza operafiunile necesare arhivarii §i pastrarii permanente a dispozitiilor Primarului
Municipiului Lugoj: indosariaza dispozitiile, numeroteaza si sigileaza dosarul si il inainteaza secretarului gi
directorului executiv, pentru semnare; arhiveaza cu termen de pastrare "permanent" dispozitiile primarului §i
asigura pastrarea acestora in cele mai sigure conditii.

e) atribufii, competente si responsabilitati privind arhiva (crearea, pastrarea §i folosirea
documentelor arhivate):

e inifiaza §i Intocmeste, pe baza propunerilor compartimentelor creatoare de documente,
Nomenclatorul Arhivistic al institutiei si asigura legatura cu Arhivele Nationale in vederea verificérii si
confirmarii Nomenclatorului;

e urmareste modul de aplicare al Nomenclatorului la constituirea dosarelor, face modificari cand
apar noi creatori de documente §i anunta in termen de 30 zile la Directia Judeteana a Arhivelor Nationale
despre infiinfarea, reorganizarea sau orice alte modificari survenite in activitatea institufiei, cu implicatii
asupra compartimentului arhiva;,

o verifica si preia de la compartimente, pe baza de liste de inventar §i procese-verbale, dosarele
constituite in baza Nomenclatorului, iar in cazul constatarii unor neconcordante, acestea se aduc la cunostinta
compartimentelor pentru solutionare; supravegheaza si indruma modul de constituire al dosarelor in vederea
predarii acestora la arhiva,

e intocmeste inventarul pentru documentele fara evidenta aflate in depozitul de arhiva;

e tine evidenta tuturor documentelor intrate i iesite din depozitul de arhiva, pe baza registrului de
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intrari-iesiri pentru fiecare spatiu de arhiva in parte, operand in baza listelor de inventar toate intrérile de
documente;

e convoacd Comisia de selectionare a documentelor in vederea analizarii dosarelor cu termene de
pastrare expirate i care in principiu pot fi propuse pentru eliminare ca fiind nefolositoare;

e intocmeste formele prevazute de lege, in vederea selectionarii documentelor, pentru confirmarea
lucrarii de cétre Directia Judeteand a Arhivelor Nationale;

e asigurd predarea integrala a arhivei selectionate la unitafile de recuperare §i opereaza in registrele
de intrari-iesiri scaderea tuturor documentelor selectionate;

e |a solicitarea compartimentelor din cadrul institutiei sau a altor solicitanti, cerceteaza documentele
din depozit si elibereaza copii si certificate in vederea dobandirii unor drepturi in conformitate cu legile in
vigoare;

e intocmeste raspunsuri la cererile persoanelor interesate privind vechimea in muncé a angajatilor
institutiilor, a caror evidentd se afla spre pastrare in arhiva primariei precum §i pentru fostii membri ai C.A.P.-
urilor de pe raza municipiului Lugoj;

epune la dispozitie pe bazad de semndturd s§i tine evidenta documentelor imprumutate
compartimentelor in registrele de depozit, urmarind la restituire integritatea dosarelor si reintegrarea lor la
fondul arhivistic;

eorganizeaza depozitul de arhiva si sistematizeaza documentele dupa criterii stabilite in prealabil,
pe fonduri arhivistice structurate cronologic si pe termene de pastrare;

e menfine ordinea §i curdtenia in depozitul de arhiva si asigura pastrarea documentelor in arhiva in
conditil optime pentru a evita degradarea acestora; informeaza conducerea unitatii $i propune masuri in
vederea asigurarii conditiilor corespunzatoare de pastrare §i conservare a arhivei i a mijloacelor PSI.

epune la dispozitia delegatului Arhivelor Nationale toate documentele solicitate cu prilejul
efectuarii actiunii de control privind situatia arhivei;

e indeplineste si alte sarcini repartizate in conformitate cu prevederile legale.

f) atributii, competente si responsabilitdti privind punerea in aplicare a dispozitiilor Legii nr. 52/2003
privind transparenta decizionald in administratia publicd, reppublicatd, cu modificarile si completarile
ulterioare:

e intocmeste si aduce la cunogtinta publicd anunturile privind:

- proiectele de acte normative;
- sedintele publice ale consiliului local;
- organizarea de dezbateri publice;

eintocmeste si aduce la cunostintd publica minutele sedintelor consiliului local si ale dezbaterilor
publice;

e asigurd participarea celor interesati la sedintele consiliului local si la dezbaterile publice;

s evidentiaza intr-un registru special proiectele de acte normative si/sau dezbaterile publice, precum
si eventualele opinii, sugestii, recomandari sau reclamatii ale persoanelor fizice/juridice cu privire la
proiectele de acte normative;

e elaboreaza si face public raportul anual privind transparenta decizionala, care cuprinde elementele
prevazute de lege.

g) atribufii, competente §i responsabilitafi privind punerea in aplicare a dispozitiilor legislatiei
privitoare la alegeri, referendumuri, recensaminte:

e tinc evidenta sectiilor de votare din municipiul Lugoj si face propuneri de schimbare de sediu
cand situatia o impune;

e predd pe bazd de proces-verbal buletinele de vot, stampilele de control si cele cu mentiunea
,votat”, precum si celelalte materiale necesare, birourilor electorale ale sectiilor de votare;

¢ Tindeplineste si alte atributii specifice previzute de lege;

o tipareste listele electorale si alte tipizate necesare birourilor electorale ale sectiilor de votare,
predandu-le e pe baza de process-verbal presedintilor birourilor electorale ale sectiilor de votare;

e tine legdtura permanent cu Biroul Judetean Timis al Autorititii Electorale Permanente si cu
Institutia Prefectului Timis;
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e tine legitura permanent cu Instutia Prefectului Timis, cu INSSE, cu Directia Agricold Timis, cu
ocazia recensamintelor.

h) atributii, competente si responsabilitdti privind punerea in aplicare a dispozitiillor Legii nr.
144/2007 privind infiinfarea, organizarea si functionarea Agentiei Nationale de Integritate, republicatd, cu
modificdrile §i completarile ulterioare:

* gestioneazd, conform prevederilor legale, activitatea privind declaratiile de avere si de interese ale
consilierilor locali;

* oferd consultantd pentru completarea corectd a rubricilor din declaratii si pentru depunerea in termen
a acestora si intocmeste note de opinie in acest sens;

e intocmeste, dupa expirarea termenului de depunere, o listd cu persoanele care nu au depus in termen
declaratiile de avere si declaratiile de interese si informeaza de indata aceste persoane, solicitindu-le
un punct de vedere in termenul prevazut de lege;

e intocmegte lista definitiva cu persoanele care nu au depus sau au depus cu intarziere declaratiile de
avere §i declaratiile de interese, insotitd de punctele de vedere primite, si o transmite Agentiei in
termenul legal.

1) atributii, competenfe §i responsabilitifi privind portalul Primdriei Municipiului Lugoj
(www.primarialugoj.ro):
e comunicd Compartimentului informatica, in vederea publicarii pe site-ul institutiei:
- anunturile privind proiectele de acte normative;
- anunfurile privind sedintele publice ale consiliului local;
- anunfurile privind organizarea de dezbateri publice;
- minuta sedintelor consiliului local §i a dezbaterilor publice;

e publicd pe site-ul institutiei, prin grija proprie, toate hotarérile consiliului local si dispozitiile
primarului cu caracter normativ.

j) alte atributii, competente si responsabilititi specifice:

e pune la dispozitie, la solicitarea alesilor locali, dosare continidnd hotararile adoptate, procesele-verbale
ale sedintelor, dispozitii ale primarului i alte acte necesare indeplinirii mandatului;

e claboreaza, la solicitarea consiliului local si a primarului, informdri si rapoarte referitoare la actele
administrative din evidenta compartimentului;

* actualizeazd baza de date privind componenta consiliului local, a comisiilor de specialitate ale
consiliului si a altor date privind activitatea consiliului local si a consilierilor locali;

e redacteaza si asigurd evidenfa proceselor-verbale ale sedintelor biroului executiv intrunit la
convocarea primarului;

» indeplineste si alte atributii stabilite prin lege, hotirari ale consiliului local sau dispozifii ale
primarului, ori incredintate de conducere, in limita competentei profesionale.

k) atributii, competente §i responsabilitifi privind punerea in aplicare a dispozitiilor Legii nr. 10/2001 privind
regimul juridic al unor imobile preluate in mod abuziv in perioada 6 martie 1945 - 22 decembrie 1989,
republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare:

e verificd, din punct de vedere juridic, dosarele constituite In baza Legii nr. 10/2001;

¢ intocmeste ordinea de zi, participa la sedintele Comisiei de aplicare a Legii nr. 10/2001 si intocmeste
procesele-verbale aferente;

» intocmeste referatele §i dispozitiile referitoare la notificarile depuse;

e acorda consultan{d inspectorilor care instrumenteazd dosarele precum si autorilor notificirilor sau
imputernicitilor acestora;

e realizeaza corespondenta cu diverse institutii implicate in solutionarea dosarelor depuse in baza Legii
nr. 10/2001, Institutia Prefectului judetul Timis, Autoritatea Nationald pentru Restituirea
Proprietatilor, A.A.A.S.

X1V.2.2. COMPARTIMENTUL INFORMATICA

Art. 112
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Compartimentul informaticd (C.1.) face parte din structura Serviciului Relatii cu Consiliul Local din
subordinea Directiei administratie publica locald, aflatd in subordinea Secretarului general al Municipiului
Lugoj.

Art. 113

(1) Activitatea Compartimentului informaticd se axeaza in principal pe administrarea §i intretinerea
sistemului informatic existent, care cuprinde totalitatea echipamentelor hardware §1 software, suportul de
comunicatie aferent si resursele informationale (aplicafii §i baze de date) asociate calculatoarelor si
programelor software.

(2) Sistemul informatic are ca scop sprijinirea procesului de activitate al personalului institutiei, prin
mijloace de stocare si prelucrare a datelor, automatizari prin aplicatii specifice activititii §i comunicare prin
serviciile oferite de reteaua conectata la Intranet si Internet.

Art. 114

Principalele atribugii, competenfe §i responsabilitati ale Compartimentului informaticd sunt
urmdtoarele:

e elaboreaza propuneri cu privire la strategia de informatizare, respectiv implementarea de noi aplicatii
si servicii informatice, extinderea sau modernizarea infrastructurii de refea,

e administreazi bazele de date existente la nivelul institutiei, in colaborare cu firmele furnizoare de
diverse aplicatii informatice, sens in care desfagoara urmatoarele activitati:

- proiecteaza, defineste s1 implementeaza bazele de date;

- proiccteaza sistemele de securitate §i protectic a datelor;

- monitorizeaza performantele bazelor de date si imbunatétirea acestora;

- furnizi expertiza de specialitate si asigurd suport atat pentru sistemele de baze de date cat si
pentru intregul sistem informatic, astfel incat acesta sa fie In conformitate cu criteriile de
calitate definite

e acorda asisten{a tehnicd la aplicatiile aflate in exploatare, in colaborare cu firmele furnizoare ale
acestora, sens in care desfdsoard urmatoarele activitagi:

- asigurd analiza sistemului si stabileste specificatiile necesare credrii unui sistem informatic
care sa raspunda cerintelor utilizatorilor;

- analizeaza cerintele software si adapteaza solutile hardware in vederea indeplinirii cerintelor
privind satisfacerea gradului de solicitare (timpul de raspuns);

- suportului tehnic pentru realizarea analizei in vederea definirii specificatiilor pentru
construirea efectiva a sistemelor informatice, susceptibile sd raspunda cerintelor utilizatorilor

- instaleaza si configureaza pe stafie sau server;

- rezolva disfunctionalititile sesizate de beneficiarii directi;

- actualizeazi cu ultimele versiuni (conform modificarilor legislative sau solicitarii
utilizatorilor);

- instruieste utilizatorii.

e administreaza reteaua de calculatoare din cadrul primariei, sens in care desfasoard urmatoarele
activitafi:

- elaboreaza regulamentul de utilizare a retelei de calculatoare;

- stabileste regulile de instalare a sistemelor de operare pe statiile de lucru;

- creeaza i gestioneaza conturile de utilizator;

- monitorizeaza performantele reelei in vederea asigurarii unei comunicatii cat mai eficiente
intre hardware, software si reteaua locala,

- stabileste modalitatile de protectie a datelor impotriva virusilor si a accesului neautorizat;

- previne pierderea datelor, prin implementarea unui sistem de back-up si a sistemelor tolerante
la defecte (mirroring) si prin utilizarea surselor de alimentare neintreruptibile;

- monitorizeaza comportamentul retelei pentru prevenirea problemelor;

- stabileste politicile de securitate in scopul asigurarii securitatii datelor impotriva accesului
neautorizat si a distrugerilor accidentale/deliberate.

e administreaza aplicatia de platd electronicd a impozitelor si taxelor locale, sens In care desfasoara
urmdtoarele activitati:

- creeaza, la solicitarea contribuabililor, conturile de utilizatori,
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- verifica tranzactiile efectuate de catre contribuabili in vederea achitdrii impozitelor si taxelor
locale;

- oferd suport tehnic contribuabilului pentru a facilita accesul 1a/in sistem;

- gestioneaza contractele de intermediere financiard incheiate cu privire la sistemele de platd
electronica a impozitelor §i taxelor locale de catre contribuabili prin intermediul Internet-ului
si a unui terminal POS (point of sale).

e proiecteaza structura site-ului Primériei Municipiului Lugoj (www.primarialugoj.ro) si actualizeaza
continutul acestuia, pe masurd ce ii sunt furnizate informatii spre publicare de citre celelalte
compartimente;

* gestioneazi serviciile de Internet utilizate in cadrul Primariei Municipiului Lugoj;

* analizeaza si evalueazi cerinfele pentru aplicatiile informatice existente sau noi si pentru sistemele de
operare

e administreaza programul antivirus - versiune de retea;
administreaza centrala telefonica, in colaborare cu o firma specializat;
asigura activitatea de testare, intrefinere, service, instalare gi configurare hardware si software a retelei
s1 echipamentelor informatice, respectiv:

- service, instalare si configurare prin posibilitéti proprii sau sesizand firme specializate;

- intretinere preventivd a echipamentelor;

- instruirea utilizatorilor pentru utilizarea sistemului de operare, a aplicatiilor de tip office si a
echipamentelor;

- testarea echipamentelor si a aplicatiilor software in vederea asigurdrii conformitifii cu
specificatiile cerute

e claboreazi §i inainteazd Compartimentului licitatii §i achizitii publice propunerile cu privire la
achizitiile in domeniul informatic ce urmeaza a fi cuprinse in Programul anual al achizitiilor publice;

e intocmeste documentafiile necesare pentru efectuarea de achizitii publice specifice, contractele
rezultate in urma procedurilor de achizitie §i urmareste modul de derulare a contractelor respective;

e intocmeste documentele prevazute de lege privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata
cheltuielilor institutiei cu privire la contractele gestionate;

* intocmeste evidenta informatizatd a achizitiilor specifice activitatii proprii a compartimentului, a
echipamentelor informatice si a licentelor;

» intocmeste, aldturi de Biroul Relatii cu publicul, Regulamentul intern privind circuitul documentelor
in cadrul Primariei Municipiului Lugoj, pe care-1 supune spre aprobare primarului,

e indeplineste si alte atribufii stabilite prin lege, hotardri ale consiliului local sau dispozitii ale
primarului, ori incredintate de conducere, in limita competenfei profesionale.

X1V.3. BIROUL RESURSE UMANE

Art. 115
8] Biroul resurse umane (B.R.U.) face parte din structura Directiei administratie publici locali,
aflatd in subordinea Secretarului general al Municipiului Lugoj;
(2) Biroul resurse umane organizeaza §i realizeaza gestiunea curentd a resurselor umane si a
functiilor publice precum si gestiunea curenti a personalului contractual si a functiilor exercitate de acesta;
(3)  Biroul resurse umane are relatii de colaborare directd cu Agentia Nationald a Functionarilor
Publici (A.N.F.P.) si Inspectoratul Teritorial de Munci;
Art. 116

» Principalele atributii, competente i responsabilitéti ale Biroului resurse umane sunt urmitoarele:

v elaboreaza politicile si instrumentele interne de gestiune si planificare a resurselor umane, aplicand
principiile legalitafii, competentei, performantei, eficientei si eficacitatii, imparfialitiii si
obiectivitafii, transparentei, responsabilitatii, in conformitate cu prevederile legale, orientirii citre
indeplinirii obligatiilor reciproce si al subordonarii ierarhice;

v’ elaboreaza, cu respectarea prevederilor legislatiei in vigoare, proiectul organigramei si a statului de
funcfii pentru aparatul de specialitate al primarului si pentru institutiile si serviciile publice fara
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personalitate juridica din subordinea Consiliului Local al Municipiului Lugoj, pe care le supune spre
aprobare Consiliului local;
elaboreazd, pe baza propunerilor tuturor compartimentelor institufiei, proiectul Regulamentului de
Organizare si Functionare al aparatului de specialitate al primarului, pe care-l supune spre aprobare
Consiliului local,
elaboreazd proiectul Regulamentului Intern al aparatului de specialitate al primarului, pe care-I
inainteaza spre aprobare primarului;
gestioneaza baza de date privind evidenta functiilor publice si a functionarilor publici din cadrul
aparatului de specialitate al primarului, al institutiilor §i serviciilor publice fara personalitate juridica
din subordinea Consiliului local;
comunici Agentiei Nationale a Functionarilor Publici, in termenul prevazut de lege, orice modificare
intervenita in situatia funcgionarilor publici sau in structura functiilor publice;
elaboreaza, anual, pe baza propunerilor tuturor compartimentelor, Planul de perfecfionare profesionala
a functionarilor publici, pe care-l comunica Agentiei Nationale a Functionarilor Publici, in conditiile
legii i ia masuri pentru asigurarea mijloacelor financiare necesare desfasurarii corespunzitoare a
activitatii de perfectionare a personalului;
monitorizeaza posturile vacante, organizeaza §i gestioneaza concursurile pentru ocuparea acestora,
precum i concursurile/examenele de promovare, in conditiile legii, asigurdnd secretariatul comisiilor
de concurs/examen si al comisiilor de solutionare a contestatiilor;
intocmeste actele administrative privind:

o numirea in functii publice a functionarilor publici g1 incadrarea personalului contractual;

o constituirea comisiilor de concurs, de solutionare a contestatiilor, a comisiilor de disciplina sau
paritare;
avansarea, promovarea, transferul, redistribuirea, delegarea, detasarea sau mutarea
functionarilor publici §i a personalului contractual;
incetarea sau suspendarea raportului de serviciu sau a contractelor individuale de munca,
stabilirea drepturilor salariale ale personalului, conform legii;
aplicarea sanctiunilor disciplinare functionarilor publici sau personalului contractual;

o alte aspecte reglementate prin lege, potrivit specificului de activitate al biroului;
intocmeste, pentru personalul contractual, contractele individuale de muncd §i actele aditionale la
aceste contracte;
completeaza §i actualizeaza Registrul general de evidentd a salariatilor in format electronic
(REVISAL);
gestioneazd fisele de post ale tuturor salariatilor, colabordnd cu conducitorii compartimentelor,
monitorizeaza respectarea prevederilor legale Tn acest sens;
coordoneaza si monitorizeaza, in conditiile legii, procedura de evaluare a performantelor profesionale
individuale ale functionarilor publici si ale personalului contractual, in scopul aplicarii corecte a
procedurii de evaluare §i asigura asistenfa de specialitate evaluatorilor i salariafilor ce urmeaza a fi
evaluati;
intocmeste, actualizeazd g1 tine evidenta dosarului profesional al functionarilor publici §i personalului
contractual, asigura pastrarea acestora in conditii de siguranta,
comunicd Agentiei Locale pentru Ocuparea Fortei de Munca Lugoj, situaia posturilor vacante,
conform legii;
colaboreazd cu Agentia Judeteand pentru Ocuparea Fortei de Muncd a Judefului Timis, intocmeste
documente si incheie conventii cu aceasta, cand este cazul;
intocmegste contractele de garantii materiale;
opereaza §i tine evidenta concediilor de odihnd, a concediilor medicale, a concediilor fara plata,
concedii de studii, concedii pentru evenimente sau alte drepturi ale salariatilor In acest sens;
tine evidenta la zi a vechimii in munci a salariatilor si Intocmeste documentatia necesard dosarelor de
pensionare sau la incetarea activitatii,
gestioneaza declaratiile de avere si declaratiile de interese, colaboreaza cu Agentia Nationala de
Integritate (A.N.1L.);

o

0O 0 0
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v tine evidenta participarii functionarilor publici si a personalului contractual la programele de
perfectionare profesionala;

v’ elibereaza si tine evidenta legitimatiilor de serviciu pentru functionarii publici si personalul
contractual;

v’ verifica §i avizeaza foile colective de prezentd ale personalului si le inainteazi Compartimentului

salarizare In vederea intocmirii statelor de plata;

efectueazd cercetarea disciplinard prealabild, in situatia sesizdrii unor abateri disciplinare in cazul

personalului contractual;

asigura consultarea sindicatului reprezentativ al salariatilor, in cazurile previzute de lege;

asigurd informarea salariatilor cu privire la deciziile care se iau si care i vizeazi in mod direct;

intocmegste situafii statistice lunare, trimestriale, semestriale si anuale, privind fluctuatia de personal;

elaboreaza si inainteazd Compartimentului licitatii si achizitii publice propunerile pentru Programul

anual al achizitiilor publice, privind serviciile de medicina muncii;

N

S &K

X1V.4 BIROUL RELATII CU PUBLICUL

Art. 117

Biroul relatii cu publicul (BRP) face parte din structura Directiei Administratie Publicd Locali, aflatd
in subordinea Secretarului General al Municipiului Lugoj.

(1) Biroul relatii cu publicul are ca obiect principal de activitate asigurarea legiturii intre
cetdfeni/organizatiile legal constituite, pe de o parte si compartimentele din structura organizatorici a
Primariei Municipiului Lugoj, unitatile fard personalitate juridicd, subordonate autoritatilor administratiei
publice locale, precum §i conducerea primariei, pe de altd parte, in vederea informirii si solutionarii
problemelor ce sunt de competenta institutiei.

Biroul relatii cu publicul este in exclusivitate in slujba cetifeanului, asigurind accesul gratuit si
permanent la informatie, atit din domeniul administratiei publice locale, cat i din alte domenii de activitate.
In acest sens, biroul indeplineste atributiile ce decurg din aplicarea O.G. nr. 27/2002 privind reglementarea
activitdfii de solutionare a petitiilor.

(2) Pentru asigurarea accesului oricarei persoane la informatiile de interes public, se desemneaza unul
sau mai multi functionari, din cadrul Biroului relatii cu publicul, responsabil/responsabili cu difuzarea
informatiilor publice. In acest sens, persoana special desemnatd/persoanele special desemnate
indeplineste/indeplinesc atributiile ce decurg din aplicarea Legii nr.544/2001 privind liberul acces la
informatiile de interes public.

(3) Biroul relatii cu publicul isi desfasoara activitatea, axdndu-se pe gestionarea fluxului informational,
managementul documentelor §i programul de audiente al conducerii institutiei.

Prin specificul activitatii biroului, fluxul informational se desfasoard la cote inalte asigurind legitura
permanentd cu publicul, prin fumnizarea catre cetdfeni a informatiilor cu privire la serviciile oferite de
primdrie, asupra actelor ce se cer a fi depuse in vederea eliberarii de adeverinte, autorizatii, certificate, etc.

Pentru ca schimbul de informatii s fie corect, functionarii biroului se preocupd de culegerea
informatiilor, cunoagterea legislaiei, iar la nevoie se ia legdtura cu compartimentele de specialitate pentru a
clarifica problema i a obtine toate informatiile necesare.

(4) Biroul Relatii cu Publicul colaboreazd cu toate compartimentele din institutie si unitafile
subordonate, printr-un schimb permanent de informatii si transmitere de documente.

Art. 118

Principalele atributii, competente i responsabilititi ale Biroului relatii cu publicul sunt urmatoarele:

Art, 119

A) Atributii, competente i responsabilitati privind activitatea de solutionare a petitiilor:

- primegte petitiile cetatenilor/organizatiilor legal constituite (cereri, reclamatii, sesizari, propuneri, sugestii
etc.), indiferent de modul de adresare (direct, prin postd, postd speciald, factori postali, curieri, fax, mail,
telefonic);

- verificd actele primite: identifica petifionarul si datele de contact ale acestuia, confinutul documentului,
existenfa tuturor pieselor din dosar si a semnéturilor necesare;
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- inregistreaza toate actele adresate institutiei indiferent de modul de expediere: direct, prin postd, posta
speciald, factori postali, curieri, fax, mail;
- activitatea de inregistrare a documentelor este informatizatd, deruldndu-se prin intermediul aplicatiei
electronice Pirs ePrim a Sistemului de Management al Documentelor;
- documentele se inregistreaza cronologic, incepéand cu 1 ianuarie si termindnd cu 31 decembrie a fiecérui an;
- fiecare document va fi inregistrat primind un singur numar de inregistrare pe care-l genereaza aplicafia
informaticad in mod automat, in ordine cronologicd, dupad completarea cdmpurilor informale ale paginii
electronice;
- in cazul In care documentele contin mai multe file, stampila se aplicd numai pe adresa de inaintare;
- este interzisa circulatia actelor neinregistrate;
- de asemenea, preia toate apelurile telefonice adresate institutiei si inregisteaza sesizarile telefonice ale
cetatenilor (daca este cazul);
- informeazd referitor la stadiul unei lucrari si solicitd lamuririle necesare de la compartimentele de
specialitate;
- ordoneaza documentele inregistrate, in functie de obiectul lor, in mapa de corespondenta si se ingrijeste de
repartizarea fiecarui document catre compartimentele de specialitate, conform rezolutiei date, In conditiile
legii §i cu respectarea procedurilor regulamentare privind circuitul documentelor, sens in care efectueaza
urmdtoarele operatii:

- distribuie si trimite electronic toate documentele, conform repartizarii, spre compartimentele de
specialitate;

- intocmeste borderourile de transfer a documentelor;

- predd documentele catre conducatorii compartimentelor de specialitate prin semnarea borderourilor
de transfer;

- arhiveazd borderourile de transfer.
- transmite petitiile gresit indreptate, cétre autoritatile sau institufiile publice care au ca atribufii rezolvarea
problemelor sesizate, Ingtiintand si petifionarul despre acest fapt, In conditiile legii;
- urmireste activitatea de solutionare a petitiilor si de expediere a raspunsurilor;
- solicita luarea de masuri din partea compartimentelor de specialitate in vederea redactarii in termen a
raspunsului la petitii;
- intocmeste, semestrial, raportul privind activitatea de solutionare a petitiilor, conform legii.
Precizari privind actele:

Actele care provin direct de la cetifeni, se primesc, se inregistreaza si li se aplicd, in colful din dreapta
sus, stampila cu numarul de inregistrare. Petifionarului i se elibereaza un bon care contine: denumirea si adresa
institutiei, numarul de inregistrare al actului, data, numele, prenumele §i adresa petentului, cuprinsul actului,
numarul de file, termenul de solutionare, codul de acces web in vederea urmaririi stadiului solutiondrii petitiei
si semnatura functionarului care preia actul. Daca actul prezinta lipsuri (anexe mentionate in adresa de
inaintare), se trece menfiunea ,,lipsa anexe”.

Actele primite prin posta :

- preluate de la functionarul institutiei pe baza unui proces-verbal, in care se trece toatd corespondenta
primitd, dupa care procesul-verbal se semneaza atat de functionarul care le preda, cat si de functionarul
biroului care le preia;

- preluate, pe semnatura, de la factorul postal pe baza unui borderou care raméne la acesta;

- adresele care provin prin posta speciald sunt preluate (conform Dispozitiei primarului) de seful Biroului
relatii cu publicul, prin semnatura pe borderoul inménat de cétre angajatii militari, semnat in prealabil de catre
acestia. In absenta sefului biroului corespondenta este preluati de consilierul personal al Primarului.
Adresele care provin de la curieri sunt preluate prin semnatura pa baza awb-ului (un exemplar raméne la
acesta, iar unul se anexeaza la corespondenta primita).

La toate actele primite prin postd, factorul postal, posta speciald, curieri se anexeaza plicul, care va fi
pastrat de céatre compartimentul caruia i-a fost repartizat spre solutionare documentul.

Adresele transmise institutiei pe mail-ul oficial al institutiei (contact@primarialugoj.ro) se listeaza de seful
biroului Relatii cu publicul, 1ar in lipsa acestuia de inspectorul superior, care il inlocuieste. De asemenea, toate
solicitarile venite pe adresa de e-mail a birourilor din institutie sau pe adresa de e-mail de serviciu a
angajatului, trebuie listate sau redirectionate catre Biroul relatii cu publicul sau adresa oficiala de mail a
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institutiei, imediat ce au fost primite, pentru a fi Inregistrate si pentru a intra pe circuitul intern al
documentelor. La toate adresele ce provin prin mail se anexeazi dovada care atesta acest lucru.Adresele
transmise institutiei prin fax sunt inregistrate in momentul primirii.

Daca lipsesc anexele mentionate in adresd, persoana din cadrul biroului care a primit-o, inscrie mentiunea
,»1ipsd anexe”, in caz contrar fiind raspunzitor de pierderea lor.
Art. 120
B ) Atributii, competente si responsabilitifi privind liberul acces la informatiile de interes public:
- furnizeazd, in colaborare cu celelalte compartimente de specialitate, la cererea scrisd sau verbald a
persoanelor interesate, informatiile de interes public care sunt de competenta Primariei Municipiului Lugoj si
a unitatilor fara personalitate juridicd, subordonate autoritatilor administratiei publice locale;
- primeste si inregistreazd, atat in programul informatic, cét si in registrul special, toate solicitirile formulate
in baza legii privind informatiile de interes public, indiferent de modalitatea de adresare;
- evalueaza cererile i stabileste categoria informatiilor; - din oficiu;

- la cerere;
- exceptata de la liberul acces.

- se ingrijeste i se asigurd ca raspunsurile cétre solicitanti, impreund cu informatia de interes public sau cu
motivatia intarzierii ori a respingerii solicitarii, sa fie comunicate in termenele si in conditiile previzute de
lege si pe suportul solicitat;
- transmite solicitérile care nu se incadreazi in competentele instituiei, citre autoritatile sau institutiile publice
competente, Instiin{and si solicitantul despre acest fapt, in conditiile legii;
- comunicd, din oficiu, informatiile de interes public previzute expres de lege si intocmeste/actualizeazi anual,
in colaborare cu celelalte compartimente, un buletin informativ, privind:

a) actele normative care reglementeaza organizarea si functionarea autoritatii sau institutiei publice;

b) structura organizatoricd, atributiile departamentelor, programul de functionare, programul de audiente
al autoritatii sau institutiei publice;

¢) numele §i prenumele persoanelor din conducerea autorititii sau a institutiei publice si ale functionarului
responsabil cu difuzarea informatiilor publice;

d) coordonatele de contact ale autoritaii sau institufiei publice, respectiv: denumirea, sediul, numerele de
telefon, fax, adresa de e-mail si adresa paginii de Internet;

e) sursele financiare, bugetul si bilanful contabil;

f) programele si strategiile proprii;

g) lista cuprinzdnd documentele de interes public;

h) lista cuprinzand categoriile de documente produse si/sau gestionate, potrivit legii;

1) modalitdtile de contestare a deciziei autoritatii sau a institutiei publice in situatia in care persoana se
considerd vatdmata in privinfa dreptului de acces la informatiile de interes public solicitate.
- se ingrijeste si se asigurd ca prezentarea informatiilor de interes public care se comunici din oficiu si fie
accesibila publicului, fie prin afisare la sediul institutiei, fie prin publicare pe portalul institutiei
(www.primarialugoj.ro), dupa caz;
- pune la dispozifia persoanelor interesate formularele-tip previzute de lege, pentru a facilita redactarea
solicitarii sau a reclamatiei administrative;
- convoacd, dacd este cazul, comisia de analizi a reclamatiilor administrative vizadnd nerespectarea
prevederilor Legii nr. 544/2001;
- {ine evidenta cererilor i a raspunsurilor privind accesul la informatiile de interes public, fintr-un registru
special, Intocmit conform legii;
- se ingrijeste de intocmirea si publicarea in Monitorul Oficial al Romaniei, partea III, a raportului periodic
de activitate, care cuprinde elementele prevazute de lege;
- intocmeste si face public, anual, raportul de evaluare a implementarii Legii nr.544/2001 privind accesul la
informatiile de interes public, care cuprinde elementele prevazute de lege.
Art. 121
C) Atributii, competente si responsabilitafi privind programul de audiente al Primarului Municipiului
Lugoj:
- comunica cetdtenilor modalitatea de inscriere la audiente la conducerea institutiei, §i anume: depunerea unei
cereri, datele de contact si problema pentru care se solicita audienta;
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- preia cererile, le inregistreaza si le preda spre solutionare consilierului personal al Primarului.
Art. 122
D) Alte atributii, competente si responsabilitati specifice:
- colaboreaza cu toate compartimentele de specialitate in vederea obtinerii de informatii utile privind
activitatea acestora;
- colaboreaza cu toate compartimentele de specialitate in vederea stabilirii metodologiei eficiente de
lucru;
- furnizeaza informatii, solicitantilor, cu privire la serviciile oferite de primarie — prezintd informatii
referitoare la compartimentele de specialitate i activitatea acestora;
- furnizeaza informatii, solicitantilor, asupra actelor ce se cer a fi depuse in vederea eliberarii de
adeverinte, autorizatii, certificate etc.;
- intocmeste modele simplificate de cereri - tip si liste privind actele necesar a fi depuse §i le inmaneaza
solicitantilor;
- furnizeaza informatii, solicitantilor, cu privire la modul de completare a cererilor §i documentatiilor
necesare;
- afigeaza, la cerere, la avizierul Primdriei Municipiului Lugoj, anunturile/informarile publice privind
obtinerea acordului de mediu, citatiile, comunicarile, anunturile s1 publicatiile de vanzare a bunurilor mobile
sau imobile etc.;
- intocmeste procesele - verbale de afigare si transmite dovezile de indeplinire a procedurilor;
- primeste, inregistreaza si se ocupa de indeplinirea obligatiilor privind comunicarea citatiilor i a altor
acte de procedura emise de citre instantele de judecati, executori judecatoresti etc., conform
prevederilor Legii nr.134/2010 — privind Codul de procedura civila;
- efectueaza configurarea fluxului informational al tuturor categoriilor de documente si cereri, de la
momentul inregistrarii pana la eliberare, cunoscand in orice moment stadiul solutiondrii actului (la ce
compartiment a fost repartizat, data intrarii $i iesirii din compartimentul respectiv, precum §i migcarile
interioare ale documentului in cadrul primdriei, pand la momentul eliberarii);
- urmdreste permanent modul in care se aplica sistemul informatic de management al documentelor in
cadrul Primariei Municipiului Lugoj, astfel incat sa se permita organizarea §i prelucrarea informatiei in
timp util, prin controlul accesului la informatie, gestiunea documentelor in cadrul bibliotecii electronice,
arhivare digitald, inregistrarea automatd a documentelor in registrul intrari/iesiri etc. i colaboreazi cu
Compartimentul informatica in vederea functiondrii optime a programului;
- pastreazd confidentialitatea in legdtura cu informatiile sau documentele de care 1a la cunostin{a in
exercitarea functiei;
- respecta legislatia In vigoare;
- indeplineste indatoririle functionarului public, prevazute de O.U.G. nr. 57/2019 privind Codul administrativ;
- indeplineste si alte atributii stabilite prin lege, hotarari ale consiliului local sau dispozitii ale primarului, ori
incredintate de conducere, In limita competentei profesionale.

XIV.5. BIROUL AGRICOL, CADASTRU

Biroul agricol, cadastru (B.A.C.) face parte din structura Directiei administratie publica locala si este condus
de un sef de birou care raspunde organizarea si functionarea acestuia.

Art. 123

Principalele atributii, competente si responsabilititi ale Biroului agricol, cadastru sunt urmatoarele:

a) atributii, competente si responsabilitati privind aplicarea legilor fondului funciar:

- asigura punerea n aplicare a legilor fondului funciar, sens in care organizeaza activitatea de secretariat al
Comisiei locale pentru stabili dreptului de proprietate privata asupra terenurilor, in limitele de competenta
conferite de Secretarul Municipiului Lugoj;

- preia i analizeazd cererile depuse in conformitate cu prevederile legilor in vigoare privind
reconstituirea/constituirea dreptului proprietate asupra terenurilor agricole si celor forestiere si constituie
registrul special, parafat, numerotat si sigilat, in care se inregistrea in ordine cronologica, cererile depuse de
persoanele indreptatite;
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- indosariaza cererile depuse, impreuna cu documentele anexate §i corespondenta ulterioari (asigurind
constituirea dosarului propriu fiecarui solicitant), verificd in mod riguros indeplinirea conditiilor previzute de
lege (existenta actelor doveditoare, precum §i pertine verosimilitatea, autenticitatea si concludenta acestor
acte), solicitand in acest scop toate relatiile si datele necesare;

- efectueaza verificari pe teren a amplasamentelor solicitate, stabileste marimea si amplasamentul suprafetei
de teren, pentru care reconstituie dreptul de proprietate sau care se atribuie potrivit legii, propune alte
amplasamente §i consemneaza in scris acceptul fost proprietar sau al mogtenitorilor acestuia pentru punerea
in posesie pe alt amplasament cand vechiul amplasament este atribuit in mod le altor persoane;

- completeazi, in urma verificarilor efectuate, tabelele nominale, previzute de lege, cu persoanele fizice si
juridice indreptatite; primeste si transmite comisiei judetene contestatiile formulate de persoanele interesate;

- intocmeste situatii definitive, potrivit competentelor ce i revin, privind persoanele fizice si juridice
indreptatite sd li se atribuie teren, suprafata si amplasamentele stabilite, conform planului de delimitare si
parcelare intocmit;

- Inainteaza §i prezintd spre aprobare §i validare comisiei judetene situatiile definitive, impreund cu
documentatia necesard, precum divergentele produse si consemnate la nivelul comisiei locale;

- pune in posesie, prin delimitare in teren, persoanele indreptatite sa primeasca terenul, completeaza fisele de
punere in posesie a acest dupa validarea de catre comisia judeteand a propunerilor ficute, si le inmaneaza
titlurile de proprietate, potrivit competentelor ce 1i revi analizeaza lunar evolugia cauzelor in justifie in care
comisia locald este parte §i in functie de aceasta hotériste §i propune organu competent pozitia procesuald
pentru termenele urmaétoare;

- intocmegte situatii cu titlurile de proprietate eliberate in mod abuziv altor persoane decat celor indreptatiti,
precum §i in cazurile in ¢ proprietarii renunta la titlul de proprietate pentru intrarea in legalitate §i inainteaza
comisiei judefene propuneri de revocare a aces titluri, in conditiile legii;

- identifica terenurile atribuite ilegal §i sesizeaza primarul, in vederea naintarii in instanfa de judecati a
actiunilor in constatarea nulit absolute pentru cazurile speciale previzute de legile fondului funciar;

- intocmegte adrese, comunicari, raspunsuri la cereri legate de aplicarea legilor fondului funciar §i asigurd
clarificarea problemelor priv la modul de aplicare a acestora;

- participa din partea institutiei la sedintele Comisiei judefene Timis pentru stabilirea dreptului de proprietate
privatd asupra terenurilor § deplaseaza la Oficiul de Cadastru §i Publicitate Imobiliard Timis (OCPI Timis),
pentru rezolvarea problemelor legate de intocmi titlurilor de proprietate;

- sesizeaza organele competente pentru sanctionarea membrilor comisiei locale, cind este cazul; exercitd orice
alte atributii, potrivit competentelor ce ii revin, conform legii.

b) alte atributii, competente si responsabilitati specifice:

- asigurd culegerea si Inscrierea datelor in registrul agricol, pe suport de hartie si in format electronic, tinerea
la zi a acestora, centraliza datelor inscrise §i furnizarea acestora la solicitarea diferitelor institutii;

- elibereaza adeverinte cuprinzand date din registrul agricol, la cererea solicitantilor;

- elibereazi adeverinte privind atestarea unor date solicitate de persoane fizice si juridice detinitoare de teren
agricol; elibereaza acte necesare in vederea obtinerii de subventii de citre producitorii agricoli;

- participd, la solicitarea cetitenilor, la actiunile privind evaluarea unor pagube produse agricultorilor;

- realizeaza inventarierea terenurilor domeniului public si privat al municipiului Lugoj si intocmeste, respectiv
actualizeazi baza de dat cadastrului la nivelul municipiului Lugoj;

- prelucreaza in AUTOCAD schite;

- elibereaza copii de pe documentatiile de specialitate si schitele necesare pentru intabulare;

- vizeaza declaratiile fiscale la nivelul municipiului, in vederea stabilirea impozitului pe teren, in cazul
persoanelor fizice i juridice, p confruntarea datelor declarate de catre contribuabil si amplasamentul unde se
afla terenul (intravilan, intravilan extins sau extravilan); verificd pe teren, certificd si intocmeste procesul-
verbal, In vederea eliberarii certificatului de producitor;

- intocmeste si elibereaza certificatul de producator;

- inregistreaza, analizeaza, solutioneaza §i arhiveaza cererile, actele anexe i rezolutiile privitoare la drepturile
de proprietate asu terenurilor, reglementate prin legi speciale, altele decit cele privind fondul funciar ( Legea
nr.44/1994 si Legea nr.341/2004);

- verifica si urmareste modul de utilizare a pasunii municipiului Lugoj si fine evidenfa nominali a celor care
au contract cu institufia, pen a fi admisi cu animalele pe pasuni;
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- participa din partea institutiei la sedintele Agentiei de Plati si Intervenfie pentru Agriculturd — sucursala
Timis (APIA Timis) si Directiei Agricole Timig (DGAIA Timis);

- participa la expertizele la care institufia este convocata, cu privire la aspectele ce intrd in competenta biroului,
analizeaza continu rapoartelor de expertiza si emite puncte de vedere referitor la confinutul acestora;

- comunicd, prin documente justificative, necesarul de tehnica de calcul si soft in vederea elaborarii
propunerilor pentru programul anua achizitiilor publice §i programul de investifii anual $i multianual,

- indeplineste si alte atributii stabilite prin lege, hotaréri ale consiliului local sau dispoziii ale primarului, ori
incredintate de conducere limita competentei profesionale.

XIV.6 COMPARTIMENTUL ADMINISTRATIV - GOSPODARESC

Art. 124

Compartimentul administrativ - gospodaresc (C.A.G.) face parte din structura Directiei administratie
publica locala.

Art. 125

Principalele atributii, competente si responsabilitati ale Compartimentului administrativ - gospodaresc sunt
urmatoarele:

asigura aprovizionarea Primariei Municipiului Lugoj si a unitailor fara personalitate juridica subordonate
autoritatilor administratiei publice locale, cu rechizite de birou §i alte bunuri de consum necesare
desfasurarii activitatii, conform solicitérilor primite din partea compartimentelor, precum §i cu bunuri
necesare intretinerii spatiilor, sens in care intocmeste toata documentatia necesara achizifionarii (referat
de necesitate, propunere de angajament, angajament bugetar, ordonanfare de plata), pe care, impreuna cu
factura in original si receptia, le inainteaza la Direc{ia economica pentru a fi efectuata plata;

asigurd incheierea contractelor de utilitayi pentru Primaria Municipiului Lugoj si unitatile fara
personalitatc juridicd subordonate autoritdtilor administratici publice locale, urmareste derularca
contractelor §i propune masuri pentru gospodarirea acestor utilitafi;

elaboreaza si inainteaza Compartimentului licitagii i achizitii publice propunerile pentru Programul anual
al achizitiilor publice, privind rechizitele de birou si alte bunuri de consum, precum §i cu privire la
serviciile de utilitati;

asigurd, prin intermediul persoanei desemnate in calitate de gestionar, in limitele de competenta stabilite
prin dispozitie a primarului, gestiunea bunurilor (mijloace fixe, obiecte de inventar, materiale consumabile
si alte valori), aflate in administrarea, folosinta sau detinerea, chiar temporard, a institufiei, sens in care
desfasoard urmdatoarele activitai:

- receptioneaza bunurile (marfa) la intrarea in magazie impreuna cu comisia de recepie;

- verifica cantitatile indicate in documentele care le insofesc s1 controleaza, pe cat este posibil,
calitatea acestora;

- intocmeste notele de intrare - receptie (N.I.R.);

- tine la zi evidenta fiselor de magazie si a gestiunii bunurilor;

- asigura depozitarea bunurilor in bune conditiuni pentru a se evita degradarea acestora;

- efectueaza transferurile de marfa din stocul central in substocuri;

- distribuie bunurile catre solicitanti conform documentelor emise (referate de necesitate) si
intocmeste bonul de consum (pentru materiale consumabile) si bonul de transfer (pentru
obiecte de inventar);

- pastreaza evidenta documentelor de transfer emise (bonuri de consum si bonuri de transfer),
cu semnaturile de predare-primire la zi;

- verifica lunar, impreuna cu Serviciul financiar-contabil, fisele de magazie cu balanta stocului
de marfa;

- intocmeste si actualizeaza baza de date cu privire la documentele justificative legate de stocuri
(N.LR.-uri, fise de magazie, bonuri de transfer, bonuri de consum, procese-verbale de predare-
primire intre compartimente);

- intocmeste, impreund cu comisiile de inventariere, inventarul anual facut la nivelul institutiei
cu privire la bunurile gestionate.
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e asiguri si organizeazi, conform solicitirilor primite din partea angajatilor i conducerii institufiei,
deplasirile in interes de serviciu cu autoturismele din dotarea institutiei, sens in care desfagoard
urmdtoarele activitati:

- tine evidenta solicitdrilor primite privind deplasdrile, in vederea programarii §i organizarii
activitatii soferilor institutiei;

- elibereaza si urmareste foile de parcurs zilnic, pentru autoturisme;

- intocmegte lunar centralizatorul F.A.Z. (fisd de activitate zilnica), pentru autoturisme.

e asiguri expedierea zilnici a corespondentei, conform solicitérilor primite de la compartimentele din cadrul

primdriei si, dupa caz, ridicarea corespondentei de la posta, sens in care desfdsoard urmatoarele activitati:

- preda, pe baza de semndturd, documentele si materialele adresate consilierilor locali g1, dupa
caz, institutiilor subordonate autoritatilor administratiei publice locale;

- gtampileazd plicurile primite §i le expediazd prin postd, iar pentru corespondenta ce se
transmite pe bazi de confirmare, completeaza cu datele necesare confirmdrile de primire;

- completeazi borderourile cu mentiunile privind numarul de inregistrare al documentului
expediat, destinatarul, localitatea, data si valoarea timbrelor postale;

- intocmeste, siptimanal, centralizatorul pe baza borderourilor zilnice §i a ordinelor de plat, in
vederea decontirii consumului de timbre §i a avizelor recomandate (A.R.);

e asigurd si organizeazi efectuarea curdteniei la sediul primiriei §i, ocazional, la alte institufii
subordonate consiliului local;

e asigurd pregitirea sililor in vederea desfasurarii sedintelor Consiliului Local al Municipiului Lugoj,
sedintelor biroului executiv, precum si a altor evenimente §i se ingrijeste, din punct de vedere
gospodaresc, de buna lor desfagurare;

e asigurd, in colaborare cu Compartimentul protectie civild, dotarea sediului primdriei cu  materialele
necesare prevenirii si stingerii incendiilor, prevazute de normele P.S.I. i asigura organizarea si buna
functionare a cdilor de acces in eventualitatea unor interventii pe aceasta linie;

e pavoazeazd sediul institutiei cu drapele §i asigura materialele necesare pavoazarii acesteia,

o indeplineste si alte atributii stabilite prin lege, hotaréri ale consiliului local sau dispozitii ale primarului,
ori Incredintate de conducere, in limita competentei profesionale.

CAPITOLUL V ,\ )
REGLEMENTARI PRIVIND MODUL DE ORGANIZARE IN REALIZAREA ACTIVITATII
PRIMARULUI MUNICIPIULUI LUGOJ $I A CONSILIULUI LOCAL AL MUNICIPIULUI LUGOJ

SECTIUNEA I
REGLEMENTARI GENERALE

Art. 126
Directiile, serviciile, birourile si compartimentele ce alcatuiesc aparatul de specialitate al Primarului
Municipiului Lugoj realizeazd activitatea primarului si a consiliului local prin acte si operafiuni
administrative si tehnice.
Art. 127
In realizarea atributiilor, activitatilor si operatiunilor administrative si tehnice pe care trebuie sa le
desfisoare, in vederea solutiondrii comune a problemelor curente ale municipalitafii, toate compartimentele
din cadrul aparatului de specialitate al Primarului Municipiului Lugoj au obligatia de a colabora.
Art. 128
Legitura dintre directii, servicii, birouri si celelalte compartimente se asigurd prin conducatorii
compartimentelor, iar relagia dintre consiliul local si primar, precum si intre acestia si prefect, se asigurd prin
secretarul general al unitatii administrativ-teritoriale.
Art. 129
() Petifiile (cereri, reclamatii, sesizdri sau propuneri formulate in scris ori prin posta
electronicd) adresate institutiei vor fi solutionatetermenele §i in conditiile stabilite prin lege.
) Compartimentul relatii cu publicul primeste si inregistreaza petitiile, iar ulterior le inainteaza
compartimentelor de specialitate, in functie obiectul acestora, cu precizarea termenului de trimitere a
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raspunsului.

3) Compartimentul relatii cu publicul este obligat s urmareasci solufionarea si redactarea in
termen a raspunsului.
Art. 130

(1) Repartizarea petitiilor in vederea solutionarii lor de citre personalul de specialitate se face de
catre seful compartimentului caruia i s-a trimis petitia de catre Biroul relatii cu publicul.

2) Functionarii publici si persoanele incadrate cu contract individual de munca sunt obligate si
rezolve numai petifiile care le sunt repartizate potrivit alin. (1), fiindu-le interzis si le primeasci direct
de la peteni — fara sa fie inregistrate si fara sa fie repartizate de seful compartimentului specialitate — ori
sd intervind sau sd depund stiruin{a pentru solutionarea acestora in afara cadrului legal.

3 In cazul in care prin petitie sunt sesizate anumite aspecte din activitatea unei persoane, petitia
nu poate fi solufionatad de persoana in cauza sau de catre un subordonat al acesteia.

@ Persoanele previazute la alin. (2) au obligatia sa comunice petitionarului, In termenul previzut de
lege, raspunsul, indiferent daca solutia e favorabila sau nefavorabila.

(5) Pentru solutionarea legala a petitiilor, persoanele previzute la alin. (2) vor lua misuri de cercetare
si analizd detaliatd a tuturor aspecte sesizate. In raspuns se va indica, in mod obligatoriu, temeiul legal
al solutiei adoptate.

(6) Semnarea raspunsului se face de citre Primarul Municipiului Lugoj ori de persoana imputerniciti
de acesta, precum si de seful compartimentului caruia i s-a repartizat petitia spre solutionare.

Art. 131

(1) Petitiile anonime sau cele in care nu sunt trecute datele de identificare a petitionarului nu se iau

in considerare §i se claseaza, potrivit legii.

) Dacéa dupa trimiterea raspunsului la o petifie, se primeste o noua petitie de la acelasi petitionar
ori de la o autoritate sau institutie publica gresit sesizatd, cu acelasi continut, aceasta se claseazi, la
numarul initial ficindu-se mentiune despre faptul ca s-a raspuns.

3)In cazul in care un petitionar adreseazi instituiel mai multe petitii, sesizdnd aceeasi problema,
acestea se vor conexa, petentul urméand primeasca un singur raspuns care trebuie sa faca referire la toate
petitiile primite.

Art. 132

(1) Compartimentele din cadrul aparatului de specialitate al Primarului Municipiului Lugoj
elibereaza certificate $i adeverinte numai in cazurile in care situatiile sau datele a caror confirmare se
cere, rezultd din documentele detinute de acestea.

@ Prin certificat se infelege documentul prin care se confirma exactitatea sau realitatea unui fapt
ori se atestd o anumita calitate in vederea valorificdrii anumitor drepturi de catre persoana care solicitd
eliberarea acestuia.

3 Prin adeverinta se intelege documentul prin care se atestd un drept sau un fapt.

Art. 133

) Certificatele $1 adeveriniele se elibereazi numai la cererea scrisa a persoanei sau a persoanelor
indreptafite ori a mandatarului acestora numai in situatia in care confirmarea, respectiv atestarea
dreptului saun faptului, le privesc in mod direct.

@In cazurile in care reglementarile legale in vigoare permit eliberarea certificatelor si a
adeverintelor fara prezentarea cererii scrise, elibera acestora se face ca atare.

3 Certificatele si adeverintele pot fi eliberate §i mandatarului persoanei sau persoanelor
indreptifite.

) Compartimentele care elibereaza certificate §i adeverinte vor retine copii de pe documentele
eliberate.

Art. 134

() Certificatele si adeverintele eliberate vor contine, in mod obligatoriu, pe langa situatiile sau
datele a caror confirmare sau atestare se solicitd si mentionarea documentului din care rezulti acestea.

@ In cazul in care eliberarea certificatelor si a adeverintelor este supusa platii anticipate a unor
taxe stabilite prin reglementdri legale, cuprinsul acestora se va face menfiune cu privire la sumele
incasate, precum si la modalitatea de plata.

3 Certificatele si adeverinfele se semneazd de cétre Primarul Municipiului Lugoj ori de citre
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Imputernicifii acestuia, se inregistreaza §i dateaza, dupa care se aplicd stampila institutiei.
Art. 135
Atunci cand in cuprinsul unor acte normative exista reglementari speciale cu privire la anumite formulare,
documente tipizate etc., acesteasesemneazi de persoana/persoanele previzute prin legea special.

SECTIUNEA a II-a
REGLEMENTARI PRIVIND EMITEREA DISPOZITIILOR PRIMARULUI MUNICIPIULUI
LUGOJ

Art. 136
In exercitarea atributiilor sale, Primarul Municipiului Lugoj emite dispozitii cu caracter normativ sau
individual. Acestea devin executorii numai dupi ce sunt aduse la cunostintd publicd sau dupi ce au fost
comunicate persoanelor interesate, dupa caz.
Art. 137
intocmirea proiectelor de dispozifii este de competenta compartimentelor din cadrul aparatului de
specialitate al Primarului Municipiului Lugoj potrivit specificului domeniului lor de activitate, nefiind
permisé delegarea de competente la un alt compartiment neavizat sau care nu detine date necesare.
Art. 138

(1) Compartimentele din cadrul aparatului de specialitate al Primarului Municipiului Lugoj au
obligatia de a initia proiecte de dispozitii, atunci cand se impune si/sau la solicitarea Primarului Municipiului
Lugoj, in conformitate cu prevederile legale in vigoare si potrivit competentelor ce le revin

) La baza proiectului de dispozitie, de reguld, trebuie sd existe un referat al compartiment-

ului de specialitate aprobat de citre Primarul Municipiului Lugoj.

) Referatul compartimentului de specialitate trebuie si contind urmitoarele:

- expunerea motivelor care au condus la necesitatea initierii proiectului de dispozitie;
- logica reglementirii (temeiul legal), in sensul sustinut in referat;
prezentarea unor solutii alternative, dacd se impune.

) Dupd caz, referatul va fi insotit de anexe (cereri, adrese si alte documente necesare unei decizii

in cunostinta de cauza).

() Referatul compartimentului de specialitate va fi semnat de cel care il intocmeste si de seful

compartimentului respectiv.
Art. 139

(1) Compartimentul care intocmeste proiectul de dispozitie se ingrijeste si rispunde de continutul
s1 forma proiectului, avind obligatia de a insera in cuprinsul acestuia si temeiul legal (temeiul de drept)
ce a stat la baza promovirii proiectului de dispozitie.

@ Proiectul de dispozitie, astfel intocmit, se inainteazd Impreund cu documentatia aferenti
Secretarul general al UAT Lugoj, pentru a fi avizat de legalitate.

@) Secretarul general al UAT Lugoj nu va semna proiectul de dispozitie in cazul in care consider
cd acesta este ilegal, situatie In care va exprima in scris opinia sa motivati.

(@ Ulterior, proiectul de dispozitie se Inainteaza, insotit, daci este cazul, de obiectiile cu privire
la legalitate, Primarului Municipiului Lugoj care este emitentul dispozitiei.

Art. 140

() Dispozitiile Primarului Municipiului Lugoj se inregistreazd intr-un registru special si se
arhiveaza prin grija Compartimentul acte administrative aflat in subordinea Secretarul general al UAT
Lugoj care, potrivit legii, fine evidenta statisticd a dispozitiilor primarului.

@) Secretarul general al UAT Lugoj asigurd, prin grija Compartimentul acte administrative,
comunicarea dispoziiilor primarului, in termenul prevazut de lege, catre Institutia Prefectului Judetului
Timig, in vederea exercitdrii de catre prefect a controlului de legalitate. Comunicarea, insotiti
eventualele obiecii cu privire la legalitate, se face in scris de cétre secretar i va fi inregistratd intr-un
registru special destinat acestui scop.

) Comunicarea dispozitiilor primarului citre celelalte persoane interesate - mentionate in
cuprinsul dispozitiei - se face prin grija compartimentului care a intocmit proiectul de dispozitie.
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CAPITOLUL VI
DISPOZITII FINALE

Art. 141
Prevederile prezentului Regulament de Organizare si Functionare (R.O.F.) sunt obligatorii pentru
functionarii publici si personalul contractdin cadrul aparatului de specialitate al Primarului Municipiului
Lugoj, indiferent de functia pe care o ocupa.
Art. 142
In cadrul autorititii publice, Regulamentul de Organizare si Functionare ajutd la indeplinirea urmatoarelor
functii:
-Functia de instrument de management — R.O.F.-ul este un mijloc prin care toti angajatii dobandesc
o0 imagine comuna asupra organizarii autoritpublice, iar obiectivele acesteia devin mult mai clare;
-Functia de legitimare a puterii §i obligatiilor — fiecare persoana stie cu precizie unde fi este locul, ce
atributii are, care 1i este limita de decizie, csunt relatiile de cooperare si de subordonare;
.Functia de integrare socialdi a personalului — R.O.F.-ul contine reguli si norme scrise ce
reglementeaza activitatea intregului personal, care lucrela realizarea unor obiective comune.
Art. 143

(1) Prezentul Regulament de Organizare si Functionare a fost redactat in baza propunerilor
compartimentelor din structura organizatoric Primariei Municipiului Lugoj, care raspund de necesitatea,
oportunitatea gi legalitatea atributiilor prevazute.

@) Regulamentul de Organizare i Functionare se modifica §i se completeaza, conform legislatiei
intrate in vigoare ulterior aprobirii acestui se actualizeaza ca urmare a modificdrii organigramei
Primériei Municipiului Lugoj sau ori de cate ori se impune, prin grija Biroului resurse umane.

(3) Compartimentele din structura organizatorica a Primariei Municipiului Lugoj transmit, la
solicitarea Biroului resurse umane si in termenul prevdzut, propuneri, dacd este cazul, pentru
actualizarea Regulamentului de Organizare si Functionare.

Art. 144
Modificarile intervenite in atributiile compartimentelor din structura organizatoricd a Primariei

Municipiului Lugoj se aplica personalului acestora, prin ,fisa postului”.
Art. 145

Circuitul documentelor care rezultd din indeplinirea atribufiilor compartimentelor, aprobate prin
prezentul Regulament de Organizare Functionare, se aproba prin dispozitie a Primarului Municipiului Lugoj.
Art. 146

Prezentul regulament este valabil de la data aprobarii sale prin hotirdre a Consiliului Local al
Municipiului Lugoj si isi produce efectele fata de angajati din momentul incunostintdrii acestora.

76/80



